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Kepmentan Nomor 323/2022
Tentang Penggunaan Tanda Tangan Elektronik

Pada Naskah Dinas 
Di Kementerian Pertanian
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Undangan

Surat Edaran

Nota Dinas

Surat Dinas

Surat Tugas

Surat Perintah

Surat Keputusan

4

Kepmentan Nomor 323/2022
Tentang Penggunaan Tanda Tangan Elektronik

Pada Naskah Dinas 
Di Kementerian Pertanian

Menerapkan TANDA TANGAN  
ELEKTRONIK Dalam Penciptaan Naskah

Dinas Di Kementerian Pertanian
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PENANDATANGAN NASKAH DINAS DAPAT DILAKUKAN 
SECARA NONELEKTRONIK/ KONVENSIONAL, JIKA
INFRASTRUKTUR DAN SISTEM TANDA TANGAN ELEKTRONIK :

a. masih dalam tahap pembangunan;

b. sedang dalam proses penyempurnaan;

c. mengalami gangguan; dan/atau

d. tidak dapat diakses/digunakan,
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BENTUK DAN FORMAT 
TANDA TANGAN ELEKTRONIK 

Tata letak penulisan ruang tanda tangan berada di kanan bawah

Penjelasan:

Nomor 1 : Nama Jabatan Penandatangan.

Nomor 2 : Besar QR-Code sebesar 4 (empat) kali

enter single ukuran huruf 12, dan

mencantumkan logo Balai Sertifikasi

Elektronik (BSRE-BSSN) di sampingnya.

Nomor 3 : Nama lengkap (sesuai dengan ketentuan

penulisan dalam Peraturan Menteri

Pertanian mengenai Tata Naskah Dinas).

Nomor 4 : Penjelasan sebagai keterangan

keabsahan/autentikasi tanda tangan

elektronik.

6



SRIKANDI KEMENTERIAN PERTANIAN

7

Kepmentan Nomor 324/2022
Tentang Penerapan Aplikasi Sistem Informasi
Kearsipan Dinamis Terintegrasi (SRIKANDI)

di Kementerian Pertanian
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Penyusutan

Pemeliharaan

Penciptaan

Penggunaan
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Kepmentan Nomor 324/2022
Tentang Penerapan Aplikasi Sistem Informasi
Kearsipan Dinamis Terintegrasi (SRIKANDI)

di Kementerian Pertanian

Menerapkan Aplikasi SRIKANDI
Dalam Pengelolaan Arsip
Di Kementerian Pertanian
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NASKAH DINAS ELEKTRONIK hasil implementasi aplikasi SRIKANDI :

DITJEN TANAMAN PANGAN BIRO UMUM DAN PENGADAAN BADAN KARANTINA 9
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Halaman Depan
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https://srikandi.layanan.go.id
https://srikandi.arsip.go.id

Versi Bimtek
Versi Live
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FITURSRIKANDI
�Registrasi Surat Masuk (Konvensional)
�Penciptaan Arsip secara elektronik
�Pendandatangan secara Elektronik (Sertifikat Elektronik) /Non
Elektronik

�Pengiriman surat/naskah antarK/L/Dsecara elektronik
�Histori Tindaklanjut naskah/surat
�Pemberkasan
�Penyusutan Arsip Aktif ->Inaktif
�Penyusutan Arsip Inaktif ->Musnah/Permanen
�Penyerahan Arsip Permanen ->Aplikasi SIKS
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Admin Satker Admin Unit Kearsipan

Pengguna Tata Usaha/Sekretaris
PENGGUNA

Hak Akses
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1 2

4 3

Untuk membuat dan mendaftarkan
Unit Kerja, Jabatan, Pengguna, 
Reset Password.

Untuk membuat Template Naskah, 
Master Arsip, Jenis Naskah, Sifat 
Naskah, Referensi Arsip, Klasifikasi Arsip.

Menerima, mengirimkan naskah dinas.
Menerima dan mendisposisikan surat.
Menindaklanjuti surat.
Membuat draft naskah dinas.

Meregistrasikan surat masuk, mengatur
penomoran, mengatur daftar 
penandatangan dan verifikator, 
melakukan pemberkasan.
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Admin Satker
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User : 
Password :
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Admin Satker
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Menu Unit Kerja/Satker
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Admin Satker
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Menu Jabatan
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Admin Satker

16

Menu Pengguna/User
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Unit Kearsipan
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Tata Usaha/Sekretaris
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Pengguna/User
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Pengguna/User
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Menu Tandatangan Naskah
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Pengguna/User
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Menu Registrasi Naskah
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Pengguna/User
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Menu Template Naskah
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Pengguna/User
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Menu Naskah Masuk
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Pengguna/User
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Menu Pengaturan



Terima Kasih


