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KATA PENGANTAR 

 

Puji dan syukur kami panjatkan ke hadirat Allah SWT atas berkat dan rahmat-Nya, Perpustakaan 

Nasional Republik Indonesia dapat menerbitkan bahan ajar Pengantar Automasi Perpustakaan 

Terintegrasi INLISLIte pada Diklat Automasi Perpustakaan Terintegrasi INLISLIte  

 

Berdasarkan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2007 tentang Perpustakaan dan menindaklanjuti 

Peraturan Pemerintah Nomor 101 Tahun 2000 tentang Pendidikan dan Pelatihan Jabatan Pegawai 

Negeri Sipil, Perpustakaan Nasional Republik Indonesia sebagai instansi pembina diklat 

kepustakawanan melakukan penyediaan kurikulum, dan bahan ajar Pendidikan dan Pelatihan, 

diantaranya untuk Diklat Automasi Perpustakaan Terintegrasi INLISLIte ini sebagai bagian dari  sistem 

kediklatan yang dilaksanakan di Pusdiklat Perpustakaan Nasional.  

 

Tujuan penerbitan bahan ajar Pendidikan dan Pelatihan Automasi Perpustakaan Terintegrasi INLISLIte 

adalah menyediakan bahan ajar yang standar untuk digunakan sebagai panduan oleh pengajar, peserta 

dan penyelenggara dalam proses pembelajaran pendidikan dan pelatihan tersebut. 

 

Ucapan terima kasih kami sampaikan kepada  penyusun, penyunting dan pembahas naskah bahan ajar 

Pendidikan dan Pelatihan Automasi Perpustakaan Terintegrasi INLISLIte ini. Kami sangat 

mengharapkan kritik serta saran dari pembaca untuk penyempurnaan materi bahan ajar ini pada masa 

yang akan datang. 

 

Jakarta,  

Kepala Pusat Pendidikan dan Pelatihan  

 

 

Drs. Widiyanto, M.Si  
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BAB I 

PENDAHULUAN 

 

A. Latar Belakang 

INLISLite merupakan salah satu aplikasi perpustakaan yang dikembangkan oleh Perpustakaan Nasional 

RI, pada aplikasi perpustakaan tersebut terdapat berbagai modul yang dapat dimanfaatkan oleh 

perpustakaan di Indonesia, salah satu modul tersebut adalah administrasi dan pencadangan (backup) 

data, selain terdapat banyak modul, untuk melakukan implementasi aplikasi perpustakaan terintergrasi 

INLISlite diperlukan cara instalasi dan pengaturan pada aplikasi tersebut. 

Bahan ajar ini disusun agar dapat dijadikan panduan dalam menggunakan aplikasi perpustakaan inlislite 

dalam memberikan pengaturan administrasi, pencadangan data maupun instalasi, agar dapat di 

implementasikan dengan baik. Penyusunan bahan ajar mengikuti urutan, instalasi terlebih dahulu 

kemudian pengaturan administrasi yang disesuaikan dengan kebutuhannya, selain itu terdapat 

pencadangan data yang dibahas pada bahan ajar ini. 

 

B.  Deskripsi Singkat 

Bahan ajar diklat ini membekali peserta dengan pengetahuan dan keterampilan instalasi, pengaturan 

administrasi dan pencadangan data dalam program aplikasi perpustakaan terintegrasi INLISLite  

 

C.  Manfaat Bahan Ajar 

Modul administrasi dan pencadangan data serta instalasi sangat bermanfaat bagi peserta maupun 

pengajar diklat. Peserta dapat menggunakan modul ini sebagai sarana belajar mandiri, Pengajar dapat 

menggunakan modul ini sebagai acuan dan kerangka materi pembelajaran sehingga sinkron dengan 

materi yang dipelajari peserta diklat. Kesesuaian antara yang dipelajari peserta diklat dengan materi 

yang disampaikan pengajar, dapat lebih mendekatkan pada pencapaian tujuan pembelajaran menjadi 

lebih efisien. Namun materi dalam modul ini, masih dapat dikembangkan dan diperkaya dengan 

tambahan materi lainnya sesuai dengan kebutuhan, dan perkembangan pembaharuan aplikasi 

perpustakaan INLISLite di lapangan secara lebih kreatif, dinamis, dan inovatif. 

 

D.  Tujuan Pembelajaran 

1.  Kompetensi Dasar. 
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Setelah mengikuti mata ajar diklat ini peserta diharapkan mampu  melakukan instalasi, pengaturan 

administrasi dan pencadangan (backup) data dalam aplikasi automasi perpustakaan terintegrasi 

INLISLite. 

 

2. Indikator Keberhasilan. 

      Setelah mengikuti pembelajaran ini, peserta dapat : 

      a. Mempraktikkan instalasi program aplikasi perpustakaan terintegrasi INLISlite 

      b. Mempraktikkan pengaturan administrasi program aplikasi perpustakaan terintegrasi INLISLite 

      c. Mempratikkan pencadangan data program aplikasi perpustakaan terintegrasi INLISLite 

 

E.  Materi Pokok dan Sub Materi Pokok 

1. Instalasi Program Aplikasi Perpustakaan INLISLite 

1.1 Instalasi Portabel 

1.2 Instalasi Permanen 

2. Pengaturan Administrasi Program Aplikasi Perpustakaan INLISLite 

 2.1. Pengaturan Akuisisi 

 2.2. Pengaturan Katalog  

 2.3. Pengaturan Keanggotaan 

 2.4. Pengaturan Sirkulasi 

 2.5. Pengaturan Locker  

 2.6. Pengaturan OPAC 

 2.7. Pengaturan Layanan Koleksi Digital (LKD)  

 2.8. Pengaturan Umum  

 2.9. Pengaturan Audio  

 2.10. Pengaturan SMS Gateway 

 3. Pencadangan (Backup) Data Program Aplikasi Perpustakaan INLISLite 

 3.1. Backup Database 

  3.2. Backup Upload Files 

 

F.  Petunjuk Belajar 

Untuk dapat mengerti, memahami dan mempraktekkan seluruh materi pembelajaran dalam modul ini, 

peserta pelatihan dianjurkan melakukan kegiatan berikut ini : 
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1. Membaca materi modul secara berurutan dari awal sampai akhir, dari bab satu sampai bab terakhir. 

Dengan sistematika tersebut, peserta dapat memahami cara instalasi, pengaturan administrasi dan 

pencadangan data. 

2. Melakukan self evaluation (evaluasi mandiri) terhadap hasil belajar mandiri melalui modul ini. Pada 

setiap akhir pokok bahasan, disediakan kuis atau soal latihan yang harus dikerjakan peserta setiap 

akhir pokok bahasan; 

3. Melakukan praktek nyata berkaitan dengan materi pelatihan yang membutuhkan penguasaan 

keterampilan tertentu, seperti instalasi, pengaturan administrasi, dan pencadangan data; 

4. Melakukan ujian sumatif secara komprehensif dari seluruh pokok bahasan yang diuraikan pada mata 

ajar diklat, sehingga dapat diketahui daya serap peserta terhadap materi yang terdapat dalam 

keseluruhan modul ini. 
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BAB II 

INSTALASI PROGRAM APLIKASI 

PERPUSTAKAAN INLISLite  

 

 

 

Program aplikasi INLISLite dirancang agar dapat digunakan oleh semua perpustakaan baik itu yang mempunyai 

tenaga ahli di bidang Teknologi Informasi (TI) maupun yang tidak. Oleh karena itu tersedia dua jenis instalasi 

untuk aplikasi ini, yaitu instalasi portabel dan instalasi permanen. Pada Instalasi portabel semua aplikasi 

pendukung sudah termasuk dalam file installer dan pengaturan aplikasi pendukung telah disesuaikan. Instalasi 

permanen ditujukan untuk perpustakaan yang mempunyai tenaga ahli di bidang TI karena hanya disediakan 

source code dan file database kosong sedangkan pemasangan aplikasi pendukung dan pengaturan aplikasi 

pendukung harus disesuaikan sendiri. 

 

Kebutuhan minimal sistem komputer untuk instalasi program aplikasi perpustakaan INLISLite adalah : 

 Procesor 1 GHz. 

 Random Access Memory (RAM) 2 GB. 

 Kapasitas harddisk disediakan untuk folder sourcecode (termasuk folder konten digital awal) sebesar 

2024MB (2 GB). 

 Apache Webserver 2.4. 

 PHP 5.6. 

 MySQL Server 5.5 / MariaDB 10 atau lebih baru. 

 Program aplikasi Chrome/Mozilla/Opera versi terbaru yang dilengkapi dengan plugin flashplayer. 

 Program aplikasi pembaca dokumen PDF seperti Acrobat Reader, Nitro PDF Reader, dan sejenisnya. 

 Program aplikasi Ms. Word dan Excell atau Open Office Writer dan Calc. 

 Program aplikasi kompres seperti 7zip atau winrar minimal versi 5.4  

 

Indikator keberhasilan : Mempraktikkan Instalasi Program Aplikasi Perpustakaan INLISLite 
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A. Instalasi Portabel 

Sebelum melakukan instalasi portabel, unduh paket instalasi portabel terbaru pada  

http://inlislite.perpusnas.go.id/?read=installerphp. Dalam paket ini aplikasi INLISLite versi 3 dikemas dalam 

bentuk paket web server terpadu XAMPP portabel yang siap dijalankan. 

 

Gambar 1. Halaman Unduh Installer INLISLite 

 

Langkah-langkah instalasi paket ini : 

1. Bukalah paket instalasi dalam bentuk .rar ini dengan program aplikasi kompresi seperti 7zip atau Winrar 

versi 5.4 atau lebih baru. 

 

Gambar 2. Buka File Paket Instalasi INLISLite Portabel 

http://inlislite.perpusnas.go.id/?read=installerphp
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2. Extract folder xampp ke dalam root drive C. Hasil ekstraksi akan terlihat sebagai c:\xampp 

 

Gambar 3. Extract Paket Instalasi Pada Drive C 

 

3. Bukalah folder xampp 

 

Gambar 4. Folder Xampp 
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4. Klik ganda file xampp-control.exe atau klik kanan pada file xampp-control.exe lalu klik Open 

 

Gambar 5. Jalankan Xampp-control.exe 

 

5. Klik tombol Start pada Module Apache dan Module MySQL. 

 

Gambar 6. Jalankan Module Apache dan MySql 
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Gambar 7. Module Apache dan Mysql Sudah Berjalan 

 

6. Jalankan aplikasi browser Chrome/Mozilla/Opera versi terbaru dan pada kotak alamat URL browser, 

ketikkan http://localhost:8123/inlislite3 lalu tekan tombol enter pada keyboard. 

 

Gambar 8. INLISLite Berjalan Pada Browser 
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B. Instalasi Permanen 

Sebelum melakukan instalasi permanen, unduh aplikasi notepad++ untuk mengedit teks dan skrips kode 

pemprograman di https://notepad-plus-plus.org/download/v7.5.3.html. Setelah proses unduh selesai lakukan instalasi 

pada aplikasi notepad++ dengan cara klik 2x pada hasil unduh tersebut, sehingga akan tampil gambar berikut 

 

Gambar 9. Notepad ++ 

 

Kemudian pilih bahasa dan klik tombol OK untuk melanjutkan instalasi, seperti gambar dibawah ini 

 

Gambar 10. Pilih Bahasa 

  

https://notepad-plus-plus.org/download/v7.5.3.html
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Klik tombol Next untuk melanjutkan proses instalasi, seperti gambar berikut 

 

Gambar 11. Notepad ++ Setup 

 

 

Setelah itu klik tombol I Agree untuk menyetujui kesepakatan dan melanjutkan proses instalasi, seperti pada gambar 

berikut 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 12. Notepad ++ License Agreement 
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Kemudian pada Form Notepad ++ Setup Install Location, klik tombol Next untuk melanjutkan instalasi seperti pada 

gambar dibawah ini 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 13. Notepad ++ Setup Install Location 

Setelah itu pada  form Notepad ++ Setup Choose Component klik tombol Next dan dilanjutkan dengan klik tombol 

Install untuk melanjutkan, seperti pada gambar berikut 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 14. Notepad ++ Setup Choose Component 
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Setelah itu akan tampil form proses instalasi, seperti gambar dibawah ini  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 15. Proses Instalasi Notepad ++ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 16. Proses Instalasi Notepad ++ Finish 
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Setelah melakukan instalasi aplikasi untuk mengedit teks dan skrips kode pemprograman, unduh paket source code 

INLISLite terbaru dan file database kosong INLISLite pada http://inlislite.perpusnas.go.id/?read=installerphp. Dalam 

paket ini aplikasi INLISLite tidak dikemas dengan server terpadu jadi diperlukan web server, compiler PHP dan 

database yang memenuhi syarat minimum untuk menjalankan INLISLite, dalam hal ini aplikasi-aplikasi tersebut bisa 

didapat dengan menggunakan web server terpadu xampp yang dapat diunduh di 

https://www.apachefriends.org/download.html. Kemudian  

 

Gambar 17. Halaman Download Paket Instalasi INLISLite 

 

 

Gambar 18. Halaman Download XAMPP 

 

http://inlislite.perpusnas.go.id/?read=installerphp
https://www.apachefriends.org/download.html
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Langkah – langkah instalasi INLISLite permanen : 

1. Download installer XAMPP 5.6.31 yang sesuai dengan syarat minimum INLISLite; 

2. Klik ganda (2x) pada file installer XAMPP 5.6.31. 

 

Gambar 19. File Installer Xampp 

 

3. Klik Ok jika muncul kotak dialog peringatan untuk menon-aktifkan User Account Control (UAC) 

seperti berikut : 

 

Gambar 20. Kotak dialog peringatan untuk menon-aktifkan UAC 
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4. Klik next pada halaman setup. 

 

Gambar 21. Halaman Setup - XAMPP 

 

5. Klik tombol Next pada halaman select components. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 22. Halaman Setup – Select Components 
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6. Pilih folder instalasi  

 

Gambar 23. Setup Installation Folder 

 

7. Klik Next setelah memilih folder instalasi 

 

Gambar 24. Lanjutan Installation Folder  
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8. Klik Next pada halaman Setup – Bitnami for XAMPP  

 

Gambar 25. Halaman Setup – Bitnami for XAMPP 

 

9. Klik Next pada halaman ready to Install 

 

Gambar 26. Halaman Ready to Install 
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Gambar 27. Proses Instalasi XAMPP 

 

10. Klik Finish pada halaman Completing the XAMPP Setup Wizard 

 

Gambar 28. Halaman Completing the XAMPP Setup Wizard 
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11. Pilih bahasa inggris pada menu setting bahasa dan klik Save 

 

Gambar 29. Halaman Setting Bahasa 

 

 

Gambar 30. XAMPP Berjalan dan Sudah Terpasang Sebagai Service 
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12. Buka dan extract paket source code INLISLite yang telah diunduh sebelumnya ke folder root XAMPP 

(C:\xampp\htdocs)  

 

Gambar 31. Extract paket source code INLISLite ke dalam folder root XAMPP 

 

 

Gambar 32. Folder inlislite3 pada root direktori XAMPP 
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13. Setelah folder inlislite3 berhasil di extract pada direktori root XAMPP, langkah selanjutnya adalah 

membuat database untuk INLISLite. Jalankan aplikasi browser dan pada kotak alamat URL browser, 

ketikkan http://localhost/phpmyadmin lalu tekan tombol enter pada keyboard. 

 

Gambar 33. Halaman Awal Phpmyadmin 

14. Klik new dan buat database baru dengan nama inlislite_v3 

 

Gambar 34. Buat Database inlislite_v3 
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15.  Pilih database inlislite_v3 dan klik import 

 

Gambar 35. Database inlislite_v3  

16. Extract database kosong INLISLite yang telah diunduh kemudian import pada database yang telah di 

buat. 

 

Gambar 36. Extract database kosong INLISLite 
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17. Pada halaman Import klik browse dan pilih file database kosong INLISLite yang telah di extract kemudian 

klik Go untuk melakukan proses import.  

 

Gambar 37. Import file database kosong INLISLite ke dalam database baru 

 

Gambar 38. Proses Import Selesai 
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18. Sesuaikan host, dbname, port, username dan password database pada file main-local.php 

(C:\xampp\inlislite3\common\config\main-local.php), Bukalah file tersebut menggunakan aplikasi 

Notepad ++ seperti pada gambar 39. Setelah melakukan perubahan klik tombol save untuk menyimpan 

perubahan. 

 

Gambar 39. Penyesuaian file main-local.php 

 

19. Jalankan aplikasi browser Chrome/Mozilla/Opera versi terbaru dan pada kotak alamat URL browser, 

ketikkan http://localhost/inlislite3 lalu tekan tombol enter pada keyboard 

 

Gambar 40. INLISLite berjalan pada browser 
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C. Latihan 

1. Lakukan instalasi portable sampai aplikasi perpustakaan INLISLite bisa diakses melalui browser. 

2. Lakukan instalasi permanen sampai aplikasi perpustakaan INLISLite bisa diakses melalui browser. 

 

D. Rangkuman 

Instalasi aplikasi perpustakaan INLISLite menggunakan Sistem Operasi Microsoft Windows minimal 

menggunakan Windows 7 Profesional atau bisa juga di install pada Windows Server. Untuk instalasi dengan 

Sistem Operasi Linux bisa menggunakan distro Centos atau Ubuntu. Pada instalasi portable port server yang 

digunakan adalah port 8123 dan port database 3309 sedangkan pada instalasi permanen port server yang 

digunakan adalah port 80 dan port database 3306. 

 

E. Evaluasi 

1. Sebutkan kebutuhan minimal sistem komputer untuk instalasi program aplikasi perpustakaan INLISLite 

2. Sebutkan host, dbname, port, username dan password database saat melakukan penyesuaian pada 

instalasi permanen. 
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BAB III 

PENGATURAN ADMINISTRASI PROGRAM APLIKASI 

PERPUSTAKAAN INLISLite 

 

 

 

 

Program aplikasi INLISLite dirancang agar dapat disesuaikan dengan kebutuhan otomasi perpustakaan 

terintegrasi pada semua jenis perpustakaan. Oleh karena itu di dalam program aplikasi ini terdapat menu 

Administrasi yang merupakan sarana untuk melakukan pengaturan-pengaturan yang terkait dengan operasional 

INLISLite sesuai dengan kebijakan dari pengelola perpustakaan. 

 

Pastikan Anda telah memiliki akun user yang berperan sebagai Administrator program aplikasi INLISLite yang 

digunakan di tempat Anda bekerja. Kemudian masuk ke Back Office INLISLite. 

 

Gambar 41. Tampilan halaman login back office INLISLite 

 

Indikator keberhasilan : Mempraktikkan pengaturan administrasi program aplikasi perpustakaan INLISLite 
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Cara login adalah sebagai berikut : 

1 Isikan username Anda pada kotak isian sebelah kiri dan password Anda pada kotak isian sebelah kanan; 

2 Klik tombol Sign In; 

3 Jika tidak terjadi kesalahan saat proses login, Anda akan ditanyakan lokasi cabang perpustakaan bekerja 

Anda saat ini, misalnya "Perpustakaan Pusat". 

Anda akan diarahkan ke halaman dashboard (beranda) back office INLISLite seperti ini : 

 

Gambar 42. Tampilan dashboard back ofice INLISLite 

Lihatlah panel kiri, di sana terdapat menu program yang terkait dengan pengaturan Administrasi, yaitu menu 

Administrasi. 

 

Gambar 43. Menu-menu program untuk pengaturan Administrasi INLISLite 
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F. Pengaturan Akuisisi 

Pada modul ini terdapat beberapa pengaturan yang bisa dilakukan agar modul akuisisi sesuai dengan 

kebutuhan. Untuk mengakses pengaturan-pengaturan yang tersedia pada modul ini lakukan klik Menu 

Administrasi -> Setting Akuisisi kemudian pilih pengaturan yang di inginkan. Pengaturan yang bisa dilakukan 

meliputi : 

7. Ruas Data Bibliografis 

Merupakan modul untuk mengatur ruas data apa saja yang akan ditampilkan pada pengisian koleksi 

berdasarkan setiap jenis bahan. Untuk melakukan perubahan pada modul ini pilih jenis bahan kemudian 

centang / tidak centang pada tag yang diinginkan.  Data akan otomatis tersimpan ketika tag dicentang / 

tidak dicentang. 

 

Gambar. 44 Pilih jenis bahan pada pengaturan Ruas Data Bibliografis 
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Gambar 45. Centang / tidak centang pada tag yang diinginkan 

 

8. Kategori Koleksi 

Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi dan menghapus pilihan Kategori pada Entri Koleksi 

 

Gambar 46. Pilihan Kategori pada Entri Koleksi 
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Secara Umum, cara melakukan penambahan, penghapusan, dan pengoreksian data untuk Kategori 

Koleksi, Jenis Sumber, Bentuk Fisik, Mata Uang, Master DJKN adalah sama, sehingga hanya akan 

dijelaskan dengan mengambil contoh pada Kategori Koleksi. 

a. Tambah Data 

Klik Sub Menu Pengaturan Akuisisi -> Kategori Koleksi, maka pada layar sebelah kanan akan 

muncul tampilan berikut : 

 

Gambar 47. Tambah Kategori Koleksi 

 

Seperti yang terlihat pada Gambar 6, untuk melakukan penambahan klik tombol Tambah (lihat 

tombol yang ditunjuk tanda panah pada gambar). 

 

Gambar 48. Form Tambah Kategori Koleksi 
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Isilah Kode dan Nama pada kolom yang disediakan, contoh seperti pada gambar dibawah ini : 

 

Gambar 49. Kolom kode dan nama kategori koleksi yang telah diisi 

 

Jika sudah selesai, klik tombol Simpan. Jika berhasil tersimpan, akan tampil kotak dialog seperti gambar di 

bawah ini : 

 

Gambar 50. Info Simpan 

 

b. Koreksi Data 

Langkah untuk mengoreksi data sama seperti pada langkah menambah data, klik tombol KOREKSI 

seperti yang ditunjuk anak panah. 

 

Gambar 51. Kategori Koleksi - Koreksi Data 
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maka akan tampil halaman seperti di bawah ini : 

 Gambar 52. Kategori Koleksi Simpan 

 

Lakukan perubahan pada kolom yang dimaksud kemudian klik tombol simpan. 

 

c. Hapus Data 

Langkah penghapusan pada data yang dimaksud, yang pertama adalah masih seperti pada langkah 

menambah data, ketika sudah sampai pada halaman kategori koleksi, klik tombol hapus seperti pada 

gambar berikut : 

 

Gambar 53. Kategori Koleksi - Hapus Data 
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Semua langkah untuk menghapus akan selalu mendapat konfirmasi dengan tampilan sebagai 

berikut : 

 

Gambar 54. Kotak dialog konfirmasi penghapusan item 

 

Jika memang yakin untuk melakukan penghapusan data, klik ok untuk melanjutkan proses hapus 

data dan cancel untuk membatalkan. 

 

d. Cari Data 

Jika data yang sudah dimasukkan cukup banyak adakalanya menyulitkan pencarian, jika harus dicari 

secara manual perhalaman. Untuk itu sistem menyediakan fasilitas pencarian data berdasarkan 

kolom dengan cara mengisikan kata kunci yang akan dicari pada masing – masing kolom, Caranya 

adalah sebagai berikut : 

1) Data yang bisa dicari berdasarkan kolom Kode dan Nama, berikut tampilan pencarian data; 

 

Gambar 55. Kategori Koleksi – Cari Data 
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2) Pilih salah satu kolom Kode atau Nama untuk melakukan pencarian, kemudian masukkan kata 

kunci lalu tekan tombol Enter untuk melanjutkan pencarian; 

3) Hasil pencarian akan terdiri dari beberapa record yang mengandung kata kunci yang diketik; 

4) Semakin spesifik kata kuncinya maka hasil pencarian akan lebih cepat dan akurat. 

e. Export Data 

Untuk melakukan export data bisa dilakukan dengan mengklik tombol export, seperti pada gambar 

berikut yang ditunjukkan pada arah panah. 

 

Gambar 56. Kategori Koleksi - Export Data 

Export data bisa dilakukan kedalam bentuk Hypertext Markup Language (HTML), Comma Separated 

Value (CSV), Teks (txt), Microsoft Excel (xls), Portable Document Format (PDF) dan JavaScript 

Object Notaion (JSON) seperti pada gambar berikut : 

 

Gambar 57. Jenis Export Data 

 

Data yang di export bisa dipilih berdasarkan halaman, yaitu 10,20,50,100 dan 200 halaman. 
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9. Jenis Sumber 

Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi dan menghapus pilihan Jenis Sumber pada Entri 

Koleksi. 

 

Gambar 58. Pilihan Jenis Sumber Pada Entri Koleksi 

 

Jenis sumber ini digunakan sebagai master data pada Entri Koleksi. Contoh jenis sumber koleksi misalnya 

Beli, Hibah, Sumbangan dan lain-lain. Lakukan langkah-langkah yang sudah dijelaskan pada sub Kategori 

Koleksi untuk Tambah Data, Hapus Data dan Koreksi Data diatas. 
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10. Bentuk Fisik. 

Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi dan menghapus pilihan Bentuk Fisik pada Entri 

Koleksi. 

  

Gambar 59. Pilihan Bentuk Fisik Pada Entri Koleksi 

 

Bentuk fisik digunakan sebagai master data untuk menyimpan bentuk fisik, contoh buku, cd, dvd dan 

lain-lain. Pada menu ini user bisa melakukan tambah, hapus dan edit. Lakukan langkah-langkah yang 

sudah dijelaskan pada sub penjelasan tambah, hapus dan edit diatas. 
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11. Mata Uang. 

Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi dan menghapus pilihan Mata Uang pada Entri 

Koleksi. 

 

Gambar 60. Pilihan Mata Uang Pada Entri Koleksi 

 

Mata uang ini digunakan sebagai master data pada Entri Koleksi. Contoh mata uang misalnya Rupiah, 

Australian Dollar, Euro dan lain - lain. Lakukan langkah - langkah yang sudah dijelaskan pada sub Kategori 

Koleksi untuk Tambah Data, Hapus Data dan Koreksi Data diatas. 

 

12. Master DJKN. 

Digunakan untuk memperkirakan harga koleksi. Pada menu ini user bisa menambahkan, mengoreksi 

dan menghapus. Lakukan langkah - langkah yang sudah dijelaskan pada sub Kategori Koleksi untuk 

Tambah Data, Hapus Data dan Koreksi Data diatas. 
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13. Penomoron Koleksi. 

Merupakan modul yang di setting untuk penomoran sebagai master data untuk mengatur  nomor induk, 

bisa manual atau otomatis. 

 

Gambar 61. Nomor Induk Otomatis. 

 

 

Gambar 62. Nomor Induk Manual. 

 

Nomor induk ini nantinya akan di input saat akan melakukan entri koleksi. Untuk masuk klik Menu 

Administrasi -> Pengaturan Akuisisi -> Penomoran Koleksi. Semua menu tersebut dimaksudkan untuk 

menyimpan Master Data yang sering digunakan. Untuk semua menu setting ini, user bisa melakukan 

penambahan, penghapusan, dan pengoreksian data. 

a. Pengaturan Nomor Koleksi Manual. 

Untuk setting pengaturan nomor kolesi manual pilih opsi Pemberian Nomor Induk menjadi Manual, 

seperti gambar berikut : 
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Gambar 63. Pilihan Manual 

 

Saat pilih Nomor Induk secara Manual maka pilihan opsi Format Nomor Induk tidak akan bisa dipilih, 

bisa dikatakan pada posisi disable. 

 

b. Pengaturan Nomor Koleksi Otomatis. 

Untuk setting pengaturan nomor koleksi otomatis pilih opsi Pemberian Nomor Induk menjadi Otomatis, 

seperti gambar berikut 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 64. Pilihan Otomatis 

 

Saat pilih Nomor Induk secara Otomatis maka pilihan opsi Format Nomor Induk bisa dipilih sesuai 

dengan kebutuhan. 
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G. Pengaturan Katalog  

Pada modul ini terdapat beberapa pengaturan yang bisa dilakukan agar modul katalog sesuai dengan 

kebutuhan. Untuk mengkases pengaturan-pengaturan yang tersedia pada modul ini lakukan klik Menu 

Administrasi -> Pengaturan Katalog kemudian pilih pengaturan yang di inginkan. Pengaturan yang bisa 

dilakukan meliputi :  

1.  TAG / Tengara 

Merupakan modul untuk mengatur kode 3 digit yang diberikan kepada setiap ruas sebagai identitas pada 

suatu bibliografis pada suatu cantuman. Pada modul ini dapat menambahkan, mengoreksi dan 

menghapus tag data bibliografis pada Entri Katalog. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 65. Data Tag 

 

Secara Umum, cara melakukan penambahan, penghapusan, dan pengoreksian untuk Tag, Refrensi, Klas 

Besar, Kata Sandang, Jenis Bahan Pustaka, Format Kartu, dan Penyedia Katalog adalah sama, sehingga 

hanya akan dijelaskan dengan mengambil contoh pada tag. 
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a. Tambah Data 

Klik Menu Administrasi -> Pengaturan Katalog -> Tag, maka pada layar sebelah kanan akan muncul 

tampilan berikut : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 66. Tambah Tag 

 

Untuk melakukan penambahan data, klik tombol tambah yang ditunjukan pada arah panah pada gambar 

diatas. Tampilan yang tampak setelah tombol tambah di klik adalah sebagai berikut : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 67. Format Tag 
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1) Untuk format terdapat pilihan Bibliografi atau Authority. 

2) Untuk Tag, di isi dengan 3 digit / karakter sebagai kode Tag. 

3) Nama di isi dengan nama Tag nya. 

4) Lengkapi informasi untuk Data Tag ini sesuai Data Tag yang dimaksud. 

5) Untuk menambahkan data indikator klik Tambah Indikator 1, untuk data indikator 1, Tambah Indikator 

2, untuk data indikator 2. Tampilan untuk menambah indicator adalah sebagai berikut : 

 

 

 

 

Gambar 68. Tambah Indikator 

 

6) Klik tambah sub ruas untuk menambah data sub ruas, tampilannya seperti pada gambar berikut : 

 

 

 

 

Gambar 69. Tambah Sub Ruas 

 

7) Masukkan kode, nama dan tanda baca. 

8) Jika sub ruas ini bisa diulang, klik check box pada repeatable. 

9) Jika sub ruas ini akan ditampilkan, klik check box pada show. 

10) Klik tombol Ok untuk Simpan dan Batal untuk kembali ke tampilan layar sebelumnya. 

11) Setelah semua data tag di input, klik tombol simpan untuk menyimpan informasi Data Tag. 

12) Untuk kembali ke daftar Data Tag, klik tombol Batal atau klik kembali menu Data Tag. 

 

b. Koreksi Data 

1) Seperti langkah untuk menambah data, ketika sudah sampai pada halaman tag, klik tombol koreksi 

seperti yang ditunjuk anak panah pada gambar 27. 

2) Jika sudah selesai melakukan perubahan, klik tombol simpan untuk menyimpan hasil perubahan atau 

penambahan. 
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Gambar 70. Koreksi Data 

 

c. Hapus Data. 

1) Untuk melakukan hapus data, caranya sama dengan langkah untuk menambah data, ketika sudah 

sampai pada halaman tag, klik tombol hapus, seperti yang ditunjuk arah panah pada gambar dibawah 

ini 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 71. Hapus Data 
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2) Semua langkah untuk menghapus akan selalu mendapat konfirmasi dengan tampilan sebagai berikut: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 72. Kotak dialog konfirmasi penghapusan item  

 

d. Cari Data. 

Jika data yang sudah dimasukkan cukup banyak ada kalanya menyulitkan pencarian jika harus dicari 

secara manual per halaman. Untuk itu sistem meyediakan fasilitas pencarian data berdasarkan kolom 

dengan cara mengisikan kata kunci yang akan dicari pada masing - masing kolom, Caranya adalah 

sebagai berikut : 

1) Data yang dicari berdasarkan Format, Group, Tag, Nama, Fixed, Enabled, Panjang, Repeatable, 

Mandatory dan Customable, seperti pada gambar 30. 

2) Pilih salah satu kolom untuk melakukan pencarian, kemudian tekan tombol enter untuk melanjutkan 

pencarian. 

3) Hasil pencarian akan terdiri dari beberapa record yang mengandung kata yang diketik. 

4) Semakin spesifik kata kunci nya maka hasil pencarian akan lebih cepat dan akurat. 
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Gambar 73. Kolom Pencarian Data 

 

e. Export Data. 

Untuk melakukan export data bisa dilakukan dengan mengklik tombol export, seperti pada gambar berikut 

yang ditunjukkan pada arah panah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 74. Export Data 
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Export data bisa dilakukan kedalam bentuk Hypetext Markup Language (HTML), Comma Separated Value 

(CSV), Teks (txt), Microsoft Excel (xls), Portable Document Format (PDF) dan JavaScript Object Notaion 

(JSON) seperti pada gambar 32. 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 75. Jenis Export data 

Data yang di export bisa dipilih berdasarkan halaman, yaitu 10,20,50,100 dan 200 halaman 

 

2.  Referensi. 

Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi, dan menghapus jenis referensi pada entri katalog. 

Untuk mendaftarkan Data Referensi, pilih Administrasi -> Pengaturan Katalog -> Referensi 

 

Gambar 76. Menu Referensi 
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3.  Klas Besar 

Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi, dan menghapus jenis klas besar pada entri katalog. 

Klik Menu Administrasi -> Pengaturan Katalog -> Klas Besar (DDC) 

 

Gambar 77. Menu Klas Besar (DDC) 

 

4.  Kata Sandang 

Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi, dan menghapus pilihan kata sandang pada entri 

katalog. 

 

Gambar 78. Kata Sandang 
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Pilih menu Administrasi -> Pengaturan Katalog -> Kata Sandang seperti pada gambar berikut : 

 

Gambar 79. Menu Kata Sandang 

 

Kata sandang ini digunakan sebagai master data pada entri katalog, contoh kata sandang misalnya a, an, 

si, the, sang dan lain - lain. Lakukan langkah – langkah yang sudah dijelaskan pada sub tag untuk tambah 

data, hapus data, dan koreksi data. 

 

5.  Jenis Bahan Pustaka 

Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi, dan menghapus pilihan Jenis Bahan Pustaka pada 

entri katalog.  
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Gambar 80. Jenis Bahan Pustaka 

 

Pilih menu Administrasi - Pengaturan Katalog -> Jenis Bahan Pustaka seperti yang diarahkan arah 

panah pada gambar berikut : 

 

Gambar 81. Menu Jenis Bahan Pustaka 
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Jenis Bahan Pustaka ini digunakan sebagai master data pada entri katalog, contoh jenis bahan pustaka 

misalnya monograf, terbitan berkala dan lain - lain. Lakukan langkah – langkah yang sudah dijelaskan 

pada sub tag untuk tambah data, hapus data, dan koreksi data. 

 

6.  Format Kartu 

Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi, dan menghapus pilihan Format Kartu Katalog 

pada entri katalog.  

 

Gambar 82. Format Kartu Katalog 

 

Menu ini digunakan untuk mencetak Kartu Katalog. Pilih menu Administrasi -> Pengaturan Katalog -> 

Format Kartu seperti pada gambar berikut : 

 

Gambar 83. Menu Format Kartu 
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Format Kartu ini digunakan sebagai master data pada entri katalog, contoh format kartu misalnya utama, 

judul, subjek, pengarang tambahan dan lain - lain. Lakukan langkah – langkah yang sudah dijelaskan 

pada sub tag untuk tambah data, hapus data, dan koreksi data. 

 

7. Pengaturan Detail Katalog 

Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi, dan menghapus pegaturan detail katalog pada 

entri katalog. Pilih menu Administrasi -> Pengaturan Katalog -> Pengaturan Detail Katalog 

 

Gambar 84. Menu Pengaturan Detail Katalog 

 

8.  Penyedia Katalog 

Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi, dan menghapus penyedia katalog pada salin 

katalog.  
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Gambar 85. Penyedia Katalog 

 

Data penyedia katalog ini digunakan sebagai master data pada salin katalog, seperti Library of Congress 

(LOC), dan OPAC Perpusnas. Lakukan langkah – langkah yang sudah dijelaskan pada sub tag untuk 

tambah data, hapus data, dan koreksi data. Pilih menu Administrasi -> Pengaturan Katalog -> Penyedia 

Katalog 

 

Gambar 86. Menu Penyedia Katalog 

 



54 

 

9.  Form Entri 

Setting form entri adalah untuk memilih default pertama kali aplikasi di install, tampilan default entri bisa 

sederhana atau mahir (marc) dan bisa disesuaikan untuk masing-masing user. Pilih menu Administrasi -

> Pengaturan Katalog -> Form Entri 

 

Gambar 87. Menu Form Entri 

 

Setelah itu akan tampil gambar sebagai berikut : 

 

Gambar 88. Pengaturan Form Entri Katalog 
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Pilihlah salah satu Form Entri Katalog, diantaranya Sederhana atau Mahir, jika sudah klik tombol Simpan 

untuk menyimpan perubahan pada form Pengaturan Form Entri Katalog. 

 

10. Pengaturan Lainnya 

Menu ini digunakan untuk mengatur settingan lainnya pada katalog contohnya, nama Kepala Bidang. 

Dengan tampilan sebagai berikut : 

 

 

 

 

Gambar 89. Pengaturan Lainnya 

 

Isilah nama Kepala Bidang Pengolahan dan NIP Kepala Bidang Pengolahan pada kolom yang telah 

disediakan, setelah itu klik tombol Simpan untuk menyimpan perubahan pada Form Other Configuration. 
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H. Pengaturan Keanggotaan 

Menu ini digunakan untuk mengatur data anggota, pilih Menu Administrasi -> Pengaturan Keanggotaan 

maka akan tampil gambar sebagai berikut : 

 

Gambar 90. Menu Pengaturan Keanggotaan 
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1.  Kartu Anggota 

Setting kartu anggota digunakan untuk setting latar belakang kartu bagian depan, bagian belakang dan 

peraturan-peraturan kartu anggota. Klik pada Menu Administrasi -> Pengaturan Keanggotaan -> Kartu 

Anggota. 

 

Gambar 91. Menu Kartu Anggota 

Berikut tampilan form Pengaturan Kartu Anggota 

 

Gambar 92. Pengaturan Kartu Anggota 
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a.  Layout Member Card, terdapat empat template membership card, yaitu : 

1) Template Membership Card 1 

Pada template ini, posisi kartu dengan posisi portrait dan foto berada di posisi sebelah kanan. 

2) Template Membership Card 2 

Pada template ini, posisi kartu dengan posisi portrait dan foto berada di posisi sebelah kiri. 

3) Template Membership Card 3 

Pada template ini, posisi kartu dengan posisi portrait dan foto tidak ada. 

4) Template Membership Card 4 

Pada template ini, posisi kartu dengan posisi landscape dan foto berada di posisi tengah. 

Untuk mengaktifkan salah satu layout member card pilih tombol Aktifkan, seperti yang ditunjukan arah 

panah pada gambar dibawah ini : 

 

Gambar 93. Template Kartu Anggota 

 

b. Kartu Anggota Bagian Depan. 

Tab ini digunakan untuk memasukkan design kartu anggota untuk sisi depan, sesuai dengan template 

member card yang dipilih. Design kartu anggota menggunakan file .jpeg pilih tombol cari seperti pada 

gambar dibawah ini sesuai arah panah untuk mencari file .jpeg tersebut. 
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Gambar 94. Layout Depan Kartu Anggota 

 

 

c. Kartu Anggota Bagian Belakang 

Tab ini digunakan untuk mengedit text pada bagian belakang kartu anggota sesuai yang di inginkan, 

pada tab ini juga dapat merubah latar belakang, pilih tombol cari seperti pada gambar dibawah ini 

sesuai arah panah untuk mencari file latar belakang dengan format .jpeg. Setelah itu Klik tombol simpan 

untuk melakukan perubahan. 

 

Gambar 95. Layout Belakang Kartu Anggota 

 

2.  Redaksi Keanggotaan 

Setting Redaksi Keanggotaan digunakan sebagai master peraturan anggota, seperti tata tertib dan 

persyaratan anggota. Pada menu ini administrator bisa menambahkan, mengoreksi, dan menghapus 

redaksi keanggotaan. Secara umum cara melakukan penambahan, penghapusan, dan pengoreksian data 

untuk Redaksi Keangotaan, Jenis Anggota, Pekerjaan, Pendidikan, Kelompok Umur, Kelas, Fakultas, 
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Jurusa, Program Studi, Jenis Kelamin dan Agama adalah sama, sehingga akan dijelaskan dengan 

mengambil contoh pada Redaksi Keanggotaan.  

a. Tambah Data 

Untuk menambah judul peraturan, klik Menu Administrasi -> Pengaturan Keanggotaan -> Redaksi 

Keanggotaan, sehingga akan tampil gambar sebagai berikut : 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 96. Tambah Redaksi Keanggotaan. 

 

Seperti yang terlihat pada Gambar 52, untuk melakukan penambahan klik tombol Tambah (lihat 

tombol yang ditunjuk tanda panah pada gambar). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 97. Form Redaksi Keanggotaan 

 

Isilah kolom Judul Peraturan, Isi Peraturan dan No. Urut setelah itu klik tombol simpan seperti yang 

ditunjukkan arah panah, seperti gambar berikut : 
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Gambar 98.Simpan Form Redaksi Keanggotaan 

 

b. Koreksi Data dan Hapus Data 

Langkah untuk mengoreksi data sama seperti pada langkah menambah data, klik tombol Koreksi 

seperti yang ditunjuk anak panah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 99. Koreksi Redaksi Peraturan Keanggotaan. 

 

Untuk Ubah Data, klik record pada kolom yang dimaksud. Setelah melakukan perubahan klik Tombol 

Simpan. 
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Gambar 100. Simpan Koreksi Redaksi Keanggotaan 

 

Sedangkan untuk Hapus Data, lakukan seperti pada langkah menambah data, ketika sudah sampai 

pada halaman Redaksi Pengaturan Keanggotaan klik tombol hapus seperti arah panah pada gambar 

berikut : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 101. Hapus Redaksi Peraturan Keanggotaan. 

 

Semua langkah untuk menghapus akan selalu mendapat konfirmasi dengan tampilan sebagai berikut 

: 
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Gambar 102. Kotak dialog konfirmasi penghapusan item 

 

c. Cari Data dan Export Data 

Jika data yang sudah dimasukkan cukup banyak ada kalanya menyulitkan pencarian jika harus dicari 

secara manual per halaman. Untuk itu sistem meyediakan fasilitas pencarian data dengan cara 

memilih kata yang disediakan dan juga mengetik kata atau sebagian kalimat yang akan dicari. Caranya 

adalah sebagai berikut : 

1) Data yang dicari berdasarkan Judul Peraturan, berikut tampilan pencarian data. 

 

Gambar 103. Cari Redaksi Peraturan Keanggotaan 

2) Pilih salah satu kolom Judul Peraturan atau Urutan untuk melakukan pencarian, kemudian tekan 

tombol enter untuk melanjutkan pencarian. 

3) Hasil pencarian akan terdiri dari beberapa record yang mengandung kata yang diketik. 

4) Semakin spesifik kata kunci nya maka hasil pencarian akan lebih cepat dan akurat. 



64 

Untuk melakukan export data bisa dilakukan dengan mengklik tombol export, seperti pada gambar 

berikut yang ditunjukkan pada arah panah. 

 

Gambar 104. Export Data 

 

Export data bisa dilakukan kedalam bentuk Hypetext Markup Language (HTML), Comma Separated 

Value (CSV), Teks (txt), Microsoft Excel (xls), Portable Document Format (PDF) dan JavaScript Object 

Notaion (JSON) seperti pada gambar 61. 

 

Gambar 105. Jenis Export Data 

 

Data yang di export bisa dipilih berdasarkan halaman, yaitu 10,20,50,100 dan 200 halaman. 

 

3.  Jenis Anggota 

Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi dan menghapus pilihan Jenis Anggota pada Entri 

Anggota. 
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Gambar 106. Pilihan Jenis Anggota Pada Entri Anggota 

 

Jenis anggota ini digunakan sebagai master data pada Entri Anggota. Contoh jenis anggota misalnya 

Umum, Mahasiswa, Pelajar dan lain-lain. Lakukan langkah-langkah yang sudah dijelaskan pada sub 

Redaksi keanggotaan untuk Tambah Data, Hapus Data dan Koreksi Data diatas. 

 

4.  Jenis Identitas 

Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi dan menghapus pilihan Jenis Identitas pada Entri 

Anggota. 

 

Gambar 107. Pilihan Jenis Identitas Pada Entri Anggota 
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Jenis identitas ini digunakan sebagai master data pada Entri Anggota. Contoh jenis identitas misalnya 

KTP, SIM, Kartu Pelajar dan lain-lain. Lakukan langkah-langkah yang sudah dijelaskan pada sub Redaksi 

keanggotaan untuk Tambah Data, Hapus Data dan Koreksi Data diatas. 

5.  Pekerjaan 

Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi dan menghapus pilihan Pekerjaan pada Entri 

Anggota. 

 

Gambar 108. Pilihan Pekerjaan Pada Entri Anggota 

Jenis pekerjaan ini digunakan sebagai master data pada Entri Anggota. Contoh pekerjaan misalnya 

Pegewai Negeri, Pegawai Swasta, Dosen dan lain-lain. Lakukan langkah-langkah yang sudah dijelaskan 

pada sub Redaksi keanggotaan untuk Tambah Data, Hapus Data dan Koreksi Data diatas. 
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6.  Pendidikan 

Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi dan menghapus pilihan Pendidikan pada Entri 

Anggota. 

 

Gambar 109. Pilihan Pendidikan Pada Entri Anggota 

Jenis pendidikan ini digunakan sebagai master data pada Entri Anggota. Contoh pendidikan misalnya 

Pegawai Negeri, Pegawai Swasta, Dosen dan lain-lain. Lakukan langkah-langkah yang sudah dijelaskan 

pada sub Redaksi keanggotaan untuk Tambah Data, Hapus Data dan Koreksi Data diatas. 
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7. Kelompok Umur 

Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi dan menghapus pilihan Kelompok Umur pada Entri 

Anggota. Klik pada Menu Administrasi -> Pengaturan Keanggotaan -> Kelompok Umur 

 

Gambar 110. Menu Kelompok Umur 

 

8.  Kelas 

Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi dan menghapus pilihan Kelas pada Entri Anggota. 

 

Gambar 111. Pilihan Kelas Pada Entri Anggota 
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Jenis kelas ini digunakan sebagai master data pada Entri Anggota. Contoh kelas misalnya Kelas 7, Kelas 

8, dan lain-lain, disesuaikan dengan kebutuhan. Lakukan langkah-langkah yang sudah dijelaskan pada 

sub Redaksi keanggotaan untuk Tambah Data, Hapus Data dan Koreksi Data diatas. 

 

9. Fakultas 

Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi dan menghapus pilihan Fakultas pada Entri 

Anggota. 

 

Gambar 112. Pilihan Fakultas Pada Entri Anggota 

 

Jenis fakultas ini digunakan sebagai master data pada Entri Anggota. Contoh fakultas misalnya Hukum, 

Teknik, Kedokteran, dan lain-lain, disesuaikan dengan kebutuhan. Lakukan langkah-langkah yang sudah 

dijelaskan pada sub Redaksi keanggotaan untuk Tambah Data, Hapus Data dan Koreksi Data diatas. 

 

10.  Jurusan 

Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi dan menghapus pilihan Jurusan pada Entri Anggota. 
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Gambar 113. Pilihan Jurusan Pada Entri Anggota 

 

Jenis jurusan ini digunakan sebagai master data pada Entri Anggota. Contoh jurusan misalnya Ilmu 

Hukum, Teknik Komputer, Kesehatan Masyarakat, dan lain-lain, disesuaikan dengan kebutuhan. Lakukan 

langkah-langkah yang sudah dijelaskan pada sub Redaksi keanggotaan untuk Tambah Data, Hapus Data 

dan Koreksi Data diatas. 

 

11. Program Studi 

Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi dan menghapus pilihan Program Studi pada Entri 

Anggota. 

 

Gambar 114. Pilihan Program Studi Pada Entri Anggota 
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Jenis program studi ini digunakan sebagai master data pada Entri Anggota. Contoh program studi 

misalnya Ilmu Hukum, Teknik Komputer, Kesehatan Masyarakat, dan lain-lain, disesuaikan dengan 

kebutuhan. Lakukan langkah-langkah yang sudah dijelaskan pada sub Redaksi keanggotaan untuk 

Tambah Data, Hapus Data dan Koreksi Data diatas. 

 

12. Jenis Kelamin 

Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi dan menghapus pilihan Jenis Kelamin pada Entri 

Anggota. 

 

Gambar 115. Pilihan Program Studi Pada Entri Anggota 

 

Jenis kelamin ini digunakan sebagai master data pada Entri Anggota. Lakukan langkah-langkah yang 

sudah dijelaskan pada sub Redaksi keanggotaan untuk Tambah Data, Hapus Data dan Koreksi Data 

diatas. 
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13.  Agama 

Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi dan menghapus pilihan Agama pada Entri 

Anggota. 

 

Gambar 116. Pilihan Agama Pada Entri Anggota 

 

Jenis agama ini digunakan sebagai master data pada Entri Anggota. Contoh agama misalnya Islam, 

Kristen, Hindu, Budha, dan lain-lain, disesuaikan dengan kebutuhan. Lakukan langkah-langkah yang 

sudah dijelaskan pada sub Redaksi keanggotaan untuk Tambah Data, Hapus Data dan Koreksi Data 

diatas. 
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14. Data Kependudukan 

Data kependudukan digunakan sebagai master data untuk menyimpan data kependudukan anggota. 

Klik pada Menu Administrasi -> Pengaturan Keanggotaan -> Data Kependudukan. 

 

Gambar 117. Menu Data Kependudukan 

a. Tambah Data Kependudukan 

Untuk menambah Data Kependudukan, pilih tombol Tambah sesuai arah panah, seperti pada 

gambar dibawah ini : 

 

Gambar 118. Tambah Data Kependudukan 
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Setelah itu akan tampil gambar sebagai berikut : 

 

Gambar 119. Form Tambah Data Kependudukan 

 

Isilah kolom – kolom yang sudah disediakan dan disesuaikan dengan kebutuhan, setelah mengisi 

kolom tersebut klik tombol Simpan pada arah panah seperti pada gambar berikut : 

 

Gambar 120. Form Simpan Data Kependudukan 
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Tambah data kependudukan bisa juga dilakukan dengan import data excel, dimana dalam data excel 

tersebut sudah terisi data kependudukan, berikut tampilan template data excel tersebut. 

 

Gambar 121. Template Excel 

 

b. Ubah Data dan Hapus Data 

Masih sama seperti melakukan Ubah Data dan Hapus Data pada menu setting Redaksi Keanggotaan 

sebelumnya. ketika sudah sampai pada halaman Kependudukan, klik tombol koreksi seperti yang 

ditunjuk anak panah. 

 

Gambar 122. Data Kependudukan 
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Untuk Ubah Data, klik record pada kolom yang dimaksud. Setelah melakukan perubahan klik Tombol 

Simpan, seperti pada gambar berikut : 

 

Gambar 123. Koreksi Data 

 

Sedangkan untuk Hapus Data, lakukan seperti pada langkah menambah data, ketika sudah 

sampai pada halaman Kependudukan klik tombol hapus seperti arah panah pada gambar berikut: 

 

Gambar 124. Hapus Data Kependudukan 
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Semua langkah untuk menghapus akan selalu mendapat konfirmasi dengan tampilan sebagai 

berikut 

 

Gambar 125. Kotak dialog konfirmasi penghapusan item 

 

c. Cari Data dan Export Data 

Jika data yang sudah dimasukkan cukup banyak adakalanya menyulitkan pencarian, jika harus dicari 

secara manual perhalaman. Untuk itu sistem menyediakan fasilitas pencarian data berdasarkan 

kolom dengan cara mengisikan kata kunci yang akan dicari pada masing – masing kolom, Caranya 

adalah sebagai berikut : 

1) Data yang dicari berdasarkan No. KK, NIK, Nama Lengkap dan Tangga Lahir,  berikut tampilan 

pencarian data. 

 

Gambar 126. Kolom Pencarian Data Kependudukan 
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2) Pilihlah kolom No. KK untuk melakukan pencarian, kemudian tekan tombol enter untuk 

melanjutkan pencarian. 

3) Hasil pencarian akan terdiri dari beberapa record yang mengandung kata yang diketik. 

4) Semakin spesifik kata kunci nya maka hasil pencarian akan lebih cepat dan akurat. 

 

Untuk melakukan export data bisa dilakukan dengan mengklik tombol export, seperti pada gambar 

berikut yang ditunjukkan pada arah panah. 

 

Gambar 127. Export Data Kependudukan 

 

Export data bisa dilakukan kedalam bentuk Hypetext Markup Language (HTML), Comma Separated 

Value (CSV), Teks (txt), Microsoft Excel (xls), Portable Document Format (PDF) dan JavaScript 

Object Notaion (JSON) seperti pada gambar 81. 

 

Gambar 128. Jenis Export data 

 

Data yang di export bisa dipilih berdasarkan halaman, yaitu 10,20,50,100 dan 200 halaman. 
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15.  Entri Keanggotaan 

Setting entri keanggotaan digunakan untuk setting penomoran anggota secara otomatis atau manual dan 

menentukan tipe penomoran anggota. Klik pada Menu Administrasi -> Pengaturan Keanggotaan -> 

Pengaturan Entri Keanggotaan. 

 

Gambar 129. Menu Entri Anggota 

Setelah itu akan tampil halaman Pengaturan Entri Anggota, sebagai berikut : 

 

Gambar 130. Pengaturan Entri Anggota 
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Untuk pilihan penomoran otomatis terdapat pilihan untuk tipe penomorannya, pilihlah salah satu pada 

sistem penomoran anggota tersebut. Sedangkan untuk penomoran manual tidak terdapat penomoran 

otomatis, berikut tampilannya : 

 

Gambar 131. Simpan Pengaturan Entri Anggota 

 

I. Pengaturan Sirkulasi 

Seperti pada menu lainnya, pada pengaturan sirkulasi terdapat setting master data, dimana berfungsinya 

adalah untuk membuat database kumpulan data yang sering digunakan dimana recordnya dapat ditambah 

atau dikurangi sesuai kebutuhan.  
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1.  Jenis Bahan 

Setting ini digunakan untuk melihat daftar jenis bahan yang dipinjam, waktu pinjam, jumlah denda, berapa 

lama kena suspend dan perpanjang. Klik pada Menu Administrasi -> Pengaturan Sirkulasi -> Jenis Bahan 

 

Gambar 132. Menu Jenis Bahan 

Berikut tampilan halaman Jenis Bahan 

 

Gambar 133. Jenis Bahan 
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Pada setting jenis bahan ini, hanya bisa melakukan koreksi untuk Maksimal Pinjam Koleksi, Maksimal 

Lama Pinjam, Jumlah Denda, Lama Skorsing, Maksimal Lama Perpanjang dan Maksimal Banyaknya 

Perpanjang. Pilih jenis bahan yang akan dikoreksi dan pilih tombol koreksi seperti pada gambar berikut 

 

Gambar 134. Koreksi Jenis Bahan 

Setelah itu akan tampil gambar sebagai berikut : 

 

Gambar 135. Koreksi Jenis Bahan Monograf 
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Untuk Ubah Data, pilih pada kolom yang dimaksud, setelah melakukan perubahan klik Tombol Simpan, 

seperti pada gambar berikut : 

 

Gambar 136. Simpan Jenis Bahan Monograf 
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2.  Kelompok Pelanggaran 

Agar penerapan peraturan kepada anggota bisa berjalan dengan baik dalam rangka memelihara bahan 

pustaka milik perpustakaan. Untuk menghindari pelanggaran yang melewati batas toleransi, maka perlu 

adanya pendataan mengenai jumlah pelanggaran dari setiap anggota sehingga akan memudahkan 

analisa tingkat pelanggaran bagi pihak perpustakaan sebagai pemilik bahan pustaka. Pada menu setting 

ini, diberikan fasilitas untuk menentukan jumlah pelanggaran yang ditandai dengan warna. Klik pada Menu 

Administrasi -> Pengaturan Sirkulasi -> Kelompok Pelanggaran 

 

Gambar 137. Menu kelompok Pelanggaran 

Maka akan tampil gambar sebagai berikut : 

 

Gambar 138. Form Kelompok Pelanggaran 
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Secara Umum, cara melakukan penambahan, penghapusan, dan pengoreksian data untuk Kelompok Pelanggaran, 

Jenis Denda, Jenis Pelanggaran, Jenis Akses, Peraturan Peminjaman (Tgl), Peraturan Peminjaman (Hari) adalah 

sama, sehingga hanya akan dijelaskan dengan mengambil contoh pada Kelompok Pelanggaran. 

 

a. Tambah Data 

Pada gambar 91 klik tombol tambah, sehingga akan tampil gambar sebagai berikut : 

 

Gambar 139. Tambah Kelompok Pelanggaran 

 

1) Nama 

Pada kolom ini isi dengan nama pelanggaran 

2) Jumlah 

Pada kolom ini isi dengan angka, misalkan 1 atau 2 atau 3 dan seterusnya, angka tersebut mewakili 

untuk 1 = Pelanggaran Ringan, 2 = Pelanggaran Sedang, 3 = Pelanggaran Serius 

3) Warna 

Pada kolom ini, pilih warna sesuai dengan jenis pelanggaran dan pada kolom kode warna akan 

otomatis terisi sesuai dengan pilihan warna. Pilihlah warna sesuai dengan definisi jumlah 

pelanggaran yang dimaksud untuk memudahkan analisa, sehingga dengan melihat warna dapat 

diketahui seberapa sering pelanggaran dilakukan, Misalkan pelanggaran diatas 3 kali akan ditandai 

dengan warna merah. 

4) Tandai kolom kecil Suspend member dengan melakukan centang, untuk suspend anggota jika 

hukuman untuk pelanggarannya adalah sampai suspend terhadap anggota tersebut. Jika tidak ada 

suspend, maka tidak perlu diberikan tanda pada kolom kecil tersebut. 
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b. Ubah Data dan Hapus Data 

Langkah untuk mengoreksi data sama seperti pada langkah menambah data, klik tombol Koreksi 

seperti yang ditunjuk anak panah, pada gambar 93. 

 

Gambar 140. Koreksi Kelompok Pelanggaran 

 

Untuk Ubah Data, klik record pada kolom yang dimaksud. Setelah melakukan perubahan klik Tombol 

Simpan, seperti pada gambar berikut : 

 

Gambar 141. Simpan Koreksi Kelompok Pelanggaran 

 

Sedangkan untuk Hapus Data, lakukan seperti pada langkah menambah data, ketika sudah sampai 

pada halaman Kelompok Pelanggaran klik tombol hapus seperti arah panah pada gambar berikut 
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Gambar 142. Hapus Kelompok Pelanggaran 

 

Semua langkah untuk menghapus akan selalu mendapat konfirmasi dengan tampilan sebagai berikut 

:  

Gambar 143. Kotak dialog konfirmasi penghapusan item 

 

c. Cari Data dan Export Data 

Jika data yang sudah dimasukkan cukup banyak ada kalanya menyulitkan pencarian jika harus dicari 

secara manual per halaman. Untuk itu sistem menyediakan fasilitas pencarian data dengan cara 

memilih kata yang disediakan dan juga mengetik kata atau sebagian kalimat yang akan dicari. Caranya 

adalah sebagai berikut : 

1) Data yang dicari berdasarkan Nama, Jumlah dan Warna,  berikut tampilan pencarian data 
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Gambar 144. Kolom Cari Kelompok Pelanggaran 

 

2) Pilihlah kolom Nama untuk melakukan pencarian, kemudian tekan tombol enter untuk melanjutkan 

pencarian. 

3) Hasil pencarian akan terdiri dari beberapa record yang mengandung kata yang diketik. 

4) Semakin spesifik kata kunci nya maka hasil pencarian akan lebih cepat dan akurat. 

 

Untuk melakukan export data bisa dilakukan dengan mengklik tombol export, seperti pada gambar 

berikut yang ditunjukkan pada arah panah 

 

Gambar 145. Export Data Kelompok Pelanggaran 
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Export data bisa dilakukan kedalam bentuk Hypetext Markup Language (HTML), Comma Separated 

Value (CSV), Teks (txt), Microsoft Excel (xls), Portable Document Format (PDF) dan JavaScript Object 

Notaion (JSON) seperti pada gambar 99. 

 

Gambar 146. Jenis Export Data 

 

Data yang di export bisa dipilih berdasarkan halaman, yaitu 10,20,50,100 dan 200 halaman. 

 

3.  Jenis Denda 

Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi dan menghapus pilihan Jenis Denda pada 

Pengaturan Sirkulasi. 

 

Gambar 147. Jenis Denda 
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Jenis denda ini digunakan sebagai master data pada pelanggaran. Contoh jenis denda misalnya ganti 

koleksi yang sama, ganti dengan yang baru, ganti uang, suspend (skorsing), bayar denda keterlambatan 

dan lain - lain. Lakukan langkah - langkah yang sudah dijelaskan pada sub Kelompok Pelanggaran untuk 

Tambah Data, Hapus Data dan Koreksi Data diatas. 

 

4.  Jenis Pelanggaran 

Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi dan menghapus pilihan Jenis Pelanggaran pada 

Pengaturan Sirkulasi. 

 

Gambar 148. Jenis Pelanggaran 

 

Jenis pelanggaran ini digunakan sebagai master data pada pelanggaran. Contoh jenis pelanggaran 

misalnya telat, rusak, hilang dan lain - lain. Lakukan langkah - langkah yang sudah dijelaskan pada sub 

Kelompok Pelanggaran untuk Tambah Data, Hapus Data dan Koreksi Data diatas 

 

5. Jenis Akses 

Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi dan menghapus pilihan Jenis Akses pada Entri 

Koleksi. 
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Gambar 149. Jenis Akses 

 

Jenis akses ini digunakan sebagai master data pada Entri Koleksi. Contoh jenis akses misalnya dapat 

dipinjam, baca ditempat, diolah dan lain - lain. Lakukan langkah - langkah yang sudah dijelaskan pada 

sub Kelompok Pelanggaran untuk Tambah Data, Hapus Data dan Koreksi Data diatas. 

 

6.  Peraturan Peminjaman 

Pada setting peraturan peminjaman dibawah ini berlaku untuk Peraturan Peminjaman Tanggal dan 

Peraturan Peminjaman Hari dimana peraturan ini digunakan untuk mendefinisikan berapa lama 

peminjaman berdasarkan tanggal atau hari. Klik pada Menu Administrasi -> Pengaturan Sirkulasi -> 

Peraturan Peminjaman (pilih Tanggal atau Hari). 
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Gambar 150. Menu Peraturan Peminjaman 

 

Setelah itu akan tampil halaman Peraturan Peminjaman Tanggal, sebagai berikut : 

 

Gambar 151. Peraturan Peminjaman Tanggal 

 

a. Tambah Peraturan Peminjaman (Tgl) 

Untuk menambah Peraturan Peminjaman, pilih tombol Tambah sesuai arah panah, seperti pada 

gambar berikut 
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Gambar 152. Tambah Peraturan Peminjaman Tanggal 

Setelah itu akan tampil gambar sebagai berikut : 

 

Gambar 153. Form Tambah Peraturan Peminjaman Tanggal 

 

Isilah kolom Nama yang sudah disediakan dan disesuaikan dengan kebutuhan, setelah mengisi kolom 

tersebut klik tombol Simpan pada arah panah seperti pada gambar berikut 
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Gambar 154. Simpan Peraturan  Peminjaman Tanggal 

 

 

b. Koreksi Peraturan Peminjaman dan Hapus Peraturan Peminjaman 

Masih sama seperti melakukan Koreksi Data dan Hapus Data pada menu setting kelompok  

pelanggaran sebelumnya. ketika sudah sampai pada halaman Peraturan Peminjaman Tanggal, klik 

tombol koreksi seperti yang ditunjuk anak panah. 

 

Gambar 155. Koreksi Peraturan Peminjaman Tanggal 

 

Untuk Koreksi Data, klik record pada kolom yang dimaksud. Setelah melakukan perubahan klik Tombol 

Simpan, seperti pada gambar berikut  
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Gambar 156. Simpan Koreksi Peraturan Peminjaman Tanggal 

 

Sedangkan untuk Hapus Peraturan Peminjaman, lakukan seperti pada langkah menambah data, 

ketika sudah sampai pada halaman Peraturan Peminjaman klik tombol hapus seperti arah panah pada 

gambar berikut 

 

Gambar 157. Hapus Peraturan Peminjaman Tanggal 

 

Semua langkah untuk menghapus akan selalu mendapat konfirmasi dengan tampilan sebagai berikut: 

 

 

 



96 

 

Gambar 158. Kotak dialog konfirmasi penghapusan item 

 

7.  Setting Transaksi 

Dengan banyaknya koleksi dan juga anggota yang ingin melakukan peminjaman di perpustakaan, maka perlu 

dibatasi jumlah peminjaman dan memberlakukan suspend untuk anggota yang terlambat mengembalikan 

koleksi yang dipinjam. Selain itu peraturan waktu pelayanan disetiap perpustakaan juga berbeda-beda, maka 

dari itu perlu juga mengatur hari libur pada masing-masing perpustakaan. Dimana hari libur ini nantinya 

berpengaruh pada lamanya peminjaman. Klik pada Menu Administrasi -> Pengaturan Sirkulasi -> Setting 

Transaksi 

 

Gambar 159. Menu Setting Transaksi 
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Setelah itu akan tampil halaman Pengaturan Setting Transaksi, sebagai berikut : 

 

Gambar 160. Pengaturan Setting Transaksi 

 

Pada halaman ini terdapat dua pilihan yang dapat dipilih semua atau salah satu saja, pilihan tersebut 

adalah cetak slip peminjaman dan cetak slip pengembalian. 

 

Gambar 161. Slip Peminjaman Koleksi 
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Gambar 162. Slip Pengembalian Koleksi 

 

J. Pengaturan Locker 

Seperti pada menu yang lainnya, pada locker juga terdapat setting master data. Dimana fungsinya adalah 

untuk membuat database kumpulan data yang sering digunakan dimana recordnya dapat ditambah atau 

dikurangi sesuai kebutuhan.  

1.  Locker 

Menu locker terdapat pada  Menu Administrasi -> Pengaturan Locker -> Locker seperti pada gambar 

dibawah ini 

 

Gambar 163. Menu Pengaturan Locker 
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Berikut tampilan halaman locker 

 

Gambar 164. Master Locker 

 

a.  Tambah Data. 

Untuk menambah Master Locker, pilih tombol Tambah sesuai arah panah, seperti pada gambar 

dibawah ini 

 

Gambar 165. Tambah Master Locker 

Setelah itu akan tampil gambar sebagai berikut : 

 

Gambar 166. Form Master Locker 
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Isilah kolom Nama yang sudah disediakan dan disesuaikan dengan kebutuhan, setelah mengisi kolom 

tersebut klik tombol Simpan pada arah panah seperti pada gambar berikut : 

 

Gambar 167. Simpan Master Locker 

 

b. Koreksi Data dan Hapus Data. 

Masih sama seperti melakukan Koreksi Data dan Hapus Data pada menu setting katalog sebelumnya. 

ketika sudah sampai pada halaman Master Locker, klik tombol koreksi seperti yang ditunjuk anak 

panah. 

 

Gambar 168. Koreksi Master Locker 

 

Untuk Koreksi Data, klik record pada kolom yang dimaksud. Setelah melakukan perubahan klik Tombol 

Simpan, seperti pada gambar berikut : 
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Gambar 169. Simpan Koreksi Master Locker 

Sedangkan untuk Hapus Master Locker, lakukan seperti pada langkah menambah data, ketika sudah 

sampai pada halaman Master Locker klik tombol hapus seperti arah panah pada gambar berikut : 

 

Gambar 170. Hapus Master Locker 

Semua langkah untuk menghapus akan selalu mendapat konfirmasi dengan tampilan sebagai berikut: 

 

Gambar 171. Kotak dialog konfirmasi penghapusan item 
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c. Cari Data dan Export Data 

Jika data yang sudah dimasukkan cukup banyak adakalanya menyulitkan pencarian, jika harus dicari 

secara manual perhalaman. Untuk itu sistem menyediakan fasilitas pencarian data berdasarkan kolom 

dengan cara mengisikan kata kunci yang akan dicari pada masing – masing kolom, Caranya adalah 

sebagai berikut : 

1) Data yang dicari berdasarkan No. Locker atau Nama Locker, berikut tampilan pencarian data. 

 

Gambar 172. Kolom Pencarian Master Locker 

 

2) Pilihlah kolom No. Locker untuk melakukan pencarian, kemudian tekan tombol enter untuk 

melanjutkan pencarian. 

3) Hasil pencarian akan terdiri dari beberapa record yang mengandung kata yang diketik. 

4) Semakin spesifik kata kunci nya maka hasil pencarian akan lebih cepat dan akurat. 
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Untuk melakukan export data bisa dilakukan dengan mengklik tombol export, seperti pada gambar 

berikut yang ditunjukkan pada arah panah. 

 

Gambar 173. Export Data Master Locker 

 

Export data bisa dilakukan kedalam bentuk Hypetext Markup Language (HTML), Comma Separated 

Value (CSV), Teks (txt), Microsoft Excel (xls), Portable Document Format (PDF) dan JavaScript Object 

Notaion (JSON) seperti pada gambar 126. 

 

Gambar 174. Jenis Export data 

 

Data yang di export bisa dipilih berdasarkan halaman, yaitu 10,20,50,100 dan 200 halaman. 
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2.  Jaminan Peminjaman 

Jaminan peminjaman ini digunakan untuk mengaktifkan jaminan uang, kartu identitas, cetak bukti 

transaksi, cetak bukti pelanggaran dan lain lain. Klik pada Menu Administrasi -> Pengaturan Locker -> 

Jaminan Peminjaman 

 

Gambar 175. Jaminan Peminjaman 

 

Setelah itu akan tampil halaman Jaminan Peminjaman, seperti gambar dibawah ini 

 

Gambar 176. Pengaturan Jaminan Peminjaman 
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Pada halaman pengaturan jaminan peminjaman pilih tombol pengaturan, sehingga akan tampil gambar 

berikut : 

 

Gambar 177. Form Pengaturan Uang Jaminan 

 

Setelah itu pilih Tombol Tambah untuk memberikan nominal uang jaminan dan pilh tombol simpan 

seperti gambar berikut : 

 

Gambar 178. Tambah Master Uang Jaminan 
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3.  Denda Pelanggaran 

Denda pelanggaran ini digunakan untuk melihat denda pelanggaran locker. Klik pada Menu Administrasi 

-> Pengaturan Locker -> Denda Pelanggaran. 

 

Gambar 179. Denda Pelanggaran 

 

Berikut tampilan halaman Denda Pelanggaran 

 

Gambar 180. Denda Pelanggaran Locker 
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a. Tambah Data 

Untuk menambah Denda Pelanggaran Locker, klik tombol Tambah sesuai arah panah, seperti pada 

gambar dibawah ini : 

 

Gambar 181. Tambah Denda Pelanggaran Locker 

 

Setelah itu akan tampil gambar sebagai berikut : 

 

Gambar 182. Form Tambah Master Pelanggaran Locker 

 

Isilah kolom Nama yang sudah disediakan dan disesuaikan dengan kebutuhan, setelah mengisi kolom 

tersebut klik tombol Simpan pada arah panah seperti pada gambar berikut 

 

 



108 

 

Gambar 183. Simpan Master Pelanggaran Locker 

 

b. Koreksi Data dan Hapus Data 

Masih sama seperti melakukan Koreksi Data dan Hapus Data pada menu setting katalog sebelumnya. 

ketika sudah sampai pada halaman Denda Pelanggaran Locker, klik tombol koreksi seperti yang 

ditunjuk anak panah. 

 

Gambar 184. Koreksi Denda Pelanggaran Locker 

 

Untuk Koreksi Data, klik record pada kolom yang dimaksud. Setelah melakukan perubahan klik Tombol 

Simpan, seperti pada gambar berikut  
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Gambar 185. Simpan Koreksi Denda Pelanggaran Locker 

 

Sedangkan untuk Hapus Denda Pelanggaran Locker, lakukan seperti pada langkah menambah data, 

ketika sudah sampai pada halaman Denda Pelanggaran Locker klik tombol hapus seperti arah panah 

pada gambar berikut : 

 

Gambar 186. Hapus Denda Pelanggaran Locker 
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Semua langkah untuk menghapus akan selalu mendapat konfirmasi dengan tampilan sebagai berikut: 

 

Gambar 187. Kotak dialog konfirmasi penghapusan item 

 

c. Cari Data dan Export Data 

Jika data yang sudah dimasukkan cukup banyak adakalanya menyulitkan pencarian, jika harus dicari 

secara manual perhalaman. Untuk itu sistem menyediakan fasilitas pencarian data berdasarkan kolom 

dengan cara mengisikan kata kunci yang akan dicari pada masing - masing kolom, Caranya adalah 

sebagai berikut : 

1) Data yang dicari berdasarkan Jenis Pelanggaran, berikut tampilan pencarian data. 

 

Gambar 188. Kolom Pencarian Denda Pelanggaran Locker 

 

2) Pilihlah kolom Jenis Pelanggaran untuk melakukan pencarian, kemudian tekan tombol enter untuk 

melanjutkan pencarian. 

3) Hasil pencarian akan terdiri dari beberapa record yang mengandung kata yang diketik. 
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4) Semakin spesifik kata kunci nya maka hasil pencarian akan lebih cepat dan akurat. 

 

Untuk melakukan export data bisa dilakukan dengan mengklik tombol export, seperti pada gambar 

berikut yang ditunjukkan pada arah panah. 

Gambar 189. Export Data Denda Pelanggaran Locker 

 

Export data bisa dilakukan kedalam bentuk Hypetext Markup Language (HTML), Comma Separated 

Value (CSV), Teks (txt), Microsoft Excel (xls), Portable Document Format (PDF) dan JavaScript Object 

Notaion (JSON) seperti pada gambar 305. 

 

Gambar 190. Jenis Export data 

 

Data yang di export bisa dipilih berdasarkan halaman, yaitu 10,20,50,100 dan 200 halaman. 
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K. Pengaturan Online Public Access Catalog (OPAC). 

Pengaturan OPAC digunakan untuk mengatur koleksi mana saja yang akan ditampilkan filter berdasarkan 

koleksi yang sering dipinjam, koleksi unggulan, pesanan koleksi, pengusulan koleksi dan pengaturan faset. 

1.  Koleksi Unggulan 

Menu koleksi unggulan terdapat pada  Menu Administrasi -> Pengaturan OPAC -> Koleksi Unggulan 

seperti pada gambar dibawah ini 

 

Gambar 191. Menu Koleksi Unggulan 

 

Berikut tampilan halaman pengaturan koleksi unggulan. 

 

Gambar 192. Pengaturan Koleksi Unggulan. 
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Setting koleksi unggulan digunakan untuk menampilkan koleksi unggulan di beranda OPAC, sebagai 

berikut : 

a. Pilihan untuk menampilkan koleksi unggulan di OPAC 

b. Jumlah maksimal koleksi yang ditampilkan di OPAC seperti pada gambar diatas 

c. Pilih tombol Pilih Judul untuk menjadikan koleksi unggulan, dengan tampilan sebagai berikut 

 

Gambar 193. Pilih Judul Koleksi Unggulan. 

 

d. Pilih combo box Pilih Kriteria untuk mencari koleksi berdasarkan judul, pengarang, penerbit dan lain-lain 

e. Pilih tombol Pilih untuk memilih koleksi, setelah itu pilh tombol Simpan 

f. Pilih tombol Hapus untuk menghapus koleksi unggulan dari daftar koleksi unggulan. 

 

2.  Koleksi Terbaru 

Menu koleksi terbaru terdapat pada  Menu Administrasi -> Pengaturan OPAC -> Koleksi Terbaru seperti 

pada gambar dibawah ini : 
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Gambar 194. Menu Pengaturan Opac Koleksi Terbaru 

 

Berikut tampilan halaman pengaturan koleksi terbaru. 

 

Gambar 195. Pengaturan Koleksi Terbaru 

 

Pada tampilan halaman pengaturan koleksi terbaru : 

a. Pilih Ya, untuk menampilkan koleksi terbaru pada OPAC 

Pilih tidak, untuk tidak menampilkan koleksi terbaru pada OPAC 

b. Isilah pada kolom maksimal jumlah koleksi, misalkan 8 maka terdapat 8 koleksi terbaru yang akan 

tampil di OPAC. 
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3.  Koleksi Sering Di Pinjam 

Setting koleksi sering di pinjam digunakan untuk menampilkan koleksi yang sering di pinjam oleh 

pemustaka. Menu koleksi sering di pinjam terdapat pada  Menu Administrasi -> Pengaturan OPAC -> 

Koleksi Sering Di Pinjam seperti pada gambar dibawah ini : 

 

Gambar 196. Menu Koleksi Sering Di Pinjam 

 

Berikut tampilan halaman pengaturan koleksi sering di pinjam. 

 

Gambar 197. Pengaturan Koleksi Sering Dipinjam 
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Pada tampilan halaman pengaturan koleksi sering di pinjam : 

a. Pilih Ya, untuk menampilkan koleksi sering di pinjam pada OPAC 

Pilih tidak, untuk tidak menampilkan koleksi sering di pinjam pada OPAC 

b. Isilah pada kolom maksimal jumlah koleksi, misalkan 8 maka terdapat 8 koleksi sering di pinjam yang 

akan tampil di OPAC. 

 

4.  Pemesanan Koleksi 

Pemesanan koleksi adalah untuk mengatur batas waktu anggota membooking koleksi dari jumlah 

pemesanan. Menu pemesanan koleksi terdapat pada  Menu Administrasi - Pengaturan OPAC -> 

Pemesanan Koleksi seperti pada gambar dibawah ini : 

 

Gambar 198. Menu Pemesanan Koleksi 
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Berikut tampilan halaman pengaturan pemesanan koleksi. 

 

Gambar 199. Pengaturan Pemesanan Koleksi 

 

a. Aktifkan booking koleksi dengan mencentang kolom kecil, seperti gambar dibawah ini : 

 

Gambar 200. Status Booking 

 

b. Tentukan jumlah pemesanan koleksi 

Isilah pada kolom jumlah pemesanan maksimal, misalkan dua (2) 

c. Atur waktu untuk membooking koleksi berapa lama 

Isilah pada kolom lama pemesanan sebelum kadaluarsa 03:00:00 (3 Jam) 

 

5.  Pengaturan Faset 

Setting pengaturan faset digunakan untuk menyeting faset berdasarkan pengarang, penerbit, lokasi 

penerbit, tahun terbit dan subjek. Menu pengaturan faset terdapat pada  Menu Administrasi -> Pengaturan 

OPAC -> Pengaturan Faset seperti pada gambar dibawah ini : 
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Gambar 201. Menu Pengaturan Faset 

 

Berikut tampilan halaman pengaturan faset. 

 

Gambar 202. Pengaturan Faset 
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Contoh pengaturan faset pengarang : 

a. Maksimal jumlah baris, isilah pada kolom tersebut misalkan 15 

b. Minimal jumlah baris, isilah pada kolom tersebut misalkan 10 

Pilih tombol simpan untuk menyimpan perubahan, dibawah ini merupakan gambar hasil pengaturan yang 

telah dilakukan pada OPAC. 

 

Gambar 203. OPAC 
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6.  Pengusulan Koleksi 

Pengaturan pengusulan koleksi digunakan untuk mengaktifkan usulan koleksi di menu OPAC. Menu 

pengusulan koleksi ini terdapat pada  Menu Administrasi -> Pengaturan OPAC -> Pengusulan Koleksi 

seperti pada gambar berikut : 

 

Gambar 204. Menu Pengusulan Koleksi 

 

Berikut tampilan halaman pengaturan pengusulan koleksi. 

 

Gambar 205. Pengaturan Usulan Koleksi 
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a. Pilih Ya untuk mengaktifkan dan Tidak untupk tidak mengaktifkan usulan koleksi pada OPAC 

b. Pilih tombol simpan untuk menyimpan perubahan. 

 

L. Pengaturan Layanan Koleksi Digital (LKD) 

Pengaturan layanan koleksi digital digunakan untuk mengatur koleksi mana saja yang akan ditampilkan 

berdasarkan koleksi yang sering dipinjam dan pengaturan faset. Pengaturan pada layanan koleksi digital 

dan pengaturan OPAC bisa dikatakan sama, sehingga untuk pengaturan layanan digital bisa dilihat pada 

bagian pengaturan OPAC dan hanya satu yang berbeda yaitu, pengaturan koleksi sering di download 

pada layanan koleksi digital. 

 

1.  Pengaturan Koleksi Sering Di Download 

Menu pengaturan koleksi sering di download terdapat pada  Menu Administrasi -> Pengaturan LKD -

> Koleksi Sering di Download seperti pada gambar dibawah ini 

 

Gambar 206. Menu Koleksi Sering Di Download 
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Berikut tampilan halaman pengaturan koleksi sering di download. 

 

Gambar 207. Pengaturan Koleksi Sering Didownload 

 

a. Pilih Ya untuk mengaktifkan dan Tidak untuk tidak mengaktifkan show koleksi sering didownload di 

OPAC. 

b. Isilah pada kolom tampilan koleksi sering di download, misalkan 5 maka akan tampil di OPAC 

sebanyak 5 koleksi yang sering di download. 

c. Pilih tombol simpan untuk menyimpan perubahan. 

 

M. Pengaturan Umum 

Setting umum adalah menu khusus yang boleh diakses oleh user dengan level administrator agar keamanan 

system bisa tetap terjaga. Secara umum, untuk tambah, hapus dan koreksi bisa mengikuti  cara yang sama 

seperti pada menu setting di menu katalog, akuisisi maupun sirkulasi. Perbedaannya hanya ada dijumlah 

field atau data yang dimasukkan sementara langkah-langkah pengisiannya sama. 

1.  Jenis Perpustakaan 

Data jenis perpustakaan untuk men-setting perpustakaan dalam golongan perpustakaan (umum, khusus, 

perguruan tinggi, sekolah) untuk melakukan penambahan, perubahan yang dimaksud ikuti langkah-

langkah tambah data, koreksi data dan hapus data seperti diatas. 

2.  Unit Kerja 

Setting data unit kerja untuk men-setting nama bidang atau nama bagian kerja seperti otomasi, 

pengembangan koleksi, pengolahan. Untuk melakukan penambahan, perubahan dan penghapusan yang 

dimaksud, ikuti langkah-langkah tambah data, koreksi data dan hapus data seperti diatas. 
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3.  Mail Server 

Setting server email untuk setting koneksi email dari keanggotaan online, mengirim konfirmasi email ke 

anggota. 

4.  Menu 

Setting menu untuk menambahkan menu yang belum ada di aplikasi. Untuk melakukan penambahan, 

perubahan dan penghapusan yang dimaksud, ikuti langkah-langkah TAMBAH DATA, UBAH DATA dan 

HAPUS DATA seperti di atas. 

5.  Hak Akses 

Untuk menu hak akses, pengaturan roles menu yang dapat diakses sesuai level atau bagian kewenagan user 

tersebut. 

6.  Role 

Untuk menu Role, pengaturan grup dari hak akses user tersebut disini lengkap dengan password dan 

wewenang hak aksesnya ke menu mana saja. 

7. Setting User 

Untuk pendaftaran User, Administrator bisa mendaftarkan user tersebut disini lengkap dengan password 

dan wewenang hak aksesnya ke menu mana saja. 

8.  Nama Perpustakaan 

Setting Parameter adalah setting general untuk sistem yang kemungkinan pada suatu ketika akan berubah, 

sehingga sistem memberikan fasilitas kemudahan perubahan melalui menu ini. Informasi yang bisa diubah 

adalah seperti yang tampak pada tampilan berikut ini : 

 

Gambar 208. Pengaturan Nama Perpustakaan 
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Masukkan nama perpustakaan sesuai dengan nama perpustakaan yang bersangkutan. 

a. Gambar Logo perpustakaan bisa dijadikan default disini. Jika suatu ketika berubah, maka perubahan  

cukup  dilakukan  dengan  melakukan  upload  logo  penggantinya,  dimana tampilannya akan diperlihatkan 

seperti yang tampak pada gambar di atas. Untuk mengganti logonya klik tombol Pilih File 

b. Jenis perpustakaan  

c. Pilih tombol Simpan untuk menyimpan perubahan. 

 

9.  Lokasi Ruang 

Lokasi Ruang untuk mendefinisikan lokasi ruang, sehingga sistem memberikan fasilitas kemudahan 

perubahan melalui menu ini. Informasi yang bisa diubah adalah seperti yang tampak pada tampilan berikut 

ini : 

 

Gambar 209. Lokasi Ruang 
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10.  Lokasi Perpustakaan 

Lokasi Perpustakaan untuk mendefinisikan berada di perpustakaan mana, contohnya perpustakaan pusat 

atau cabang. Sehingga sistem memberikan fasilitas kemudahan perubahan melalui menu ini. Informasi 

yang bisa diubah adalah seperti yang tampak pada tampilan berikut ini : 

 

Gambar 210. Lokasi Perpustakaan 

 

11.  Setting Update 

Setting update untuk mengatifkan versi aplikasi, authority dan katalog induk inlislite, centang tanda untuk 

mengaktifkan seperti yang tampak pada tampilan berikut ini : 

 

Gambar 211. Setting Update 
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12.  Layanan Sabtu dan Minggu 

Layanan sabtu dan minggu, untuk setting apakah pada hari sabtu dan minggu ini akan masuk dalam hitungan 

keterlambatan pengembalian buku, seperti yang tampak pada tampilan berikut ini : 

 

Gambar 212. Pengaturan Layanan Sabtu dan Minggu 

 

13.  Jam Operasional Layanan 

Jam operasi layanan, adalah daftar operasi layanan dari jam buka dan jam seperti yang tampak pada 

tampilan berikut ini : 

 

Gambar 213. Jam Operasional Layanan 
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N. Pengaturan Audio 

  Buku Tamu 

Pengaturan Audio pada buku tamu, berfungsi untuk menaruh suara pada saat membuka menu. Bisa melakukan 

perubahan dan penghapusan. 

 

Gambar 214. Pengaturan Audio Buku Tamu 

a. Klik tombol ubah untuk merubah suara. 

b. Klik tombol hapus untuk menghapus suara. 

 

O. Pengaturan SMS Gateway 

Pengaturan sms gateway di perlukan untuk mengatur format sms yang akan di kirim ke pemustaka sesuai dengan 

format yang akan di gunakan seperti penjelasan di bawah ini. 

1.  Peminjaman Akan Jatuh Tempo 

Sms akan dikirim bila peminjaman akan jatuh tempo sesuai dengan pengaturan yang telah ditemtukan, seperti 

gambar berikut : 

 

Gambar 215. Pengaturan Jatuh Tempo 

 

a. Mengaktifkan pengiriman sms, dengan memilih Ya atau Tidak. 



128 

b. Masukkan berapa hari untuk mengirim sms pemberitahuan akan jatuh tempo 

c. Tentukan waktu untuk mengirim sms 

d. Pemberitahuan yang dikirim berupa format pesan yang akan dikirim ke pemustaka 

 

2.  Peminjaman Setelah Jatuh Tempo 

Setelah jatuh tempo Sms akan dikirim kembali ke pemustaka, sebagai pengingat kalua pinjaman sudah melewati 

batas waktu seperti gambar berikut : 

 

Gambar 216. Pengaturan SMS Jatuh Tempo 

 

a. Mengaktifkan pengiriman sms, dengan memilih Ya atau Tidak. 

b. Masukkan berapa hari untuk mengirim sms pemberitahuan jatuh tempo 

c. Tentukan waktu untuk mengirim sms 

d. Pemberitahuan yang dikirim berupa format pesan yang akan dikirim ke pemustaka 

 

3.  SMS Manual 

Pemberitahuan Sms yang akan di kirimkan ke pemustaka secara manual, tampilannya seperti dibawah ini : 

a. Klik tombol Pilih Nomor untuk memilih nomor tujuan berdasarkan daftar anggota 

b. Jika nomor tujuan tidak cocok, dapat edit pad akolom tujuan 

c. Klik tombol kirim sms untuk mengirim pesan 

d. Klik batal untuk membatalkan pengiriman sms. 
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4.  History SMS 

Setiap sms yang di kirim akan masuk kedalam histori sms. Untuk mengontrol berapa sms yang di gunakan setiap 

bulan, seperti gambar berikut : 

 

Gambar 217. History Pengiriman SMS 

Untuk menentukan banyaknya halaman yang di tampilkan maksimal data yang dapat di tampilkan sebanyak 

200 halaman. Untuk meng export data kedalam bentuk html, csv, teks excel, pdf dan json. 

 

K. Latihan 

1.  Lakukan setting administrasi untuk perpustakaan perguruan tinggi sampai terdapat perpustakaan pusat, 

perpustakaan fakultas hukum dan perpustakaan fakultas kedokteran. 

2. Lakukan setting administrasi untuk jenis fakultas sampai terdapat fakultas hukum dan fakultas kedokteran. 

3. Lakukan setting administrasi untuk jurusan sampai terdapat jurusan hukum dan kesehatan masyarakat. 

 

L. Rangkuman 

Pengaturan setting administrasi aplikasi perpustakaan INLISLite disesuaikan dengan jenis perpustakaannya, 

langkah awal yang bisa dilakukan adalah melakukan setting pada nama perpustakaan, lokasi ruang, lokasi 

perpustakaan, jenis perpustakaan, kategori koleksi, dan ubah design template kartu anggota. 

 

M. Evaluasi 

1. Sebutkan pengaturan-pengaturan pada menu administrasi INLISLite 

2. Jelaskan langkah-langkah untuk mengubah penomoran koleksi otomatis atau manual 

3. Jelaskan langkah-langkah untuk mengganti nama perpustakaan dan alamat perpustakaan 



130 
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BAB IV 

PENCADANGAN (BACKUP) DATA PROGRAM 

APLIKASI PERPUSTAKAAN INLISLITE  

 

 

 

 

 

A. Backup Database dan Upload Files 

Pencadangan data adalah proses membuat data cadangan dengan cara menyalin atau membuat arsip data 

komputer, sehingga data tersebut dapat digunakan kembali apabila terjadi kerusakan atau kehilangan. 

Pencadangan data memiliki tujuan mengembalikan data, apabila data tersebut hilang, baik karena terhapus 

atau karena rusak. kemudian untuk mengembalikan data ke titik tertentu pada masa lalu. karena fungsinya, 

proses backup data mengharuskan pengguna menggandakan data, yang akhirnya menghabiskan kapasitas 

media penyimpanan. Untuk pencadangan data pada inlislite, Klik modul Administrasi >> Pengaturan Umum 

>> Backup Data seperti gambar dibawah ini : 

 

Gambar 218. Menu Backup Data 

Kemudian klik Menu Backup Data, maka akan tampil gambar sebagai berikut : 

Indikator keberhasilan : Mempratikkan Pencadangan Data 
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Gambar 219. Pengaturan Backup Data 

 

Backup data yang dilakukan sebanyak dua kali, yang pertama backup database structured query language 

(.sql) dan yang kedua backup pada folder upload files (foto anggota, cover buku, dll). Untuk melakukan 

Backup Database, Klik tombol proses maka backup akan terunduh secara otomatis, seperti pada gambar 

dibawah ini : 

 

Gambar 220. Backup Database 
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Gambar 221. Proses Backup Database 

 

Setelah berhasil melakukan backup database maka file database tersebut akan terunduh secara otomatis, 

dengan tampilan file seperti gambar dibawah ini, dengan ekstension .sql 

 

Gambar 222. Hasil Backup Database 

 

Sedangkan untuk backup folder upload files klik tombol proses pada halaman Pengaturan seperti pada gambar 223 

 

Gambar 223. Backup Upload Files 
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Gambar 224. Proses Backup Uploaded Files 

 

Setelah berhasil melakukan backup uploaded files maka file tersebut akan terunduh secara otomatis, 

dengan tampilan file seperti gambar dibawah ini, dengan ekstension .zip 

 

Gambar 225. Hasil Backup Uploaded Files 

B. Latihan 

3. Lakukan backup database pada aplikasi perpustakaan INLISLite 

4. Lakukan backup uploads files pada aplikasi perpustakaan INLISLite 

 

C. Rangkuman 

Untuk melakukan pencadangan data dengan jumlah data yang besar disarankan menggunakan aplikasi 

ketiga, seperti MySQL Administrator sedangkan pada folder upload files lakukan salin pada folder tersebut. 

Pindahkan kedua data tersebut ke media yang berbeda, seperti hardisk eksternal atau Keping DVD atau 

Cloud. 
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D. Evaluasi 

3. Sebutkan langka-langkah untuk melakukan backup database 

4. Sebutkan langka-langkah untuk melakukan backup uploads files 

5. Apakah kepanjangan dari SQL 
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BAB VI 

PENUTUP 

 

Praktik instalasi dan pengaturan administrasi serta pencadangan (backup) data pada INLISLite ini diharapkan 

semakin mempermudah peserta dalam penerapannya dalam automasi perpustakaan. sehingga penguasaan 

INLISLite menjadi lebih mudah dan lancar dari sisi teori maupun praktiknya. Penulis sangat berterima kasih 

kepada pembaca, yang memberikan masukan, saran dan kritik yang membangun, demi peningkatan kualitas 

bahan ajar pada terbitan yang akan datang. 

Ucapan terima kasih, kami sampaikan pada semua pihak, yang telah membantu terselesaikannya bahan ajar 

ini. Semoga dapat memberikan manfaat bagi perkembangan ilmu dan implementasi pemanfaatan teknologi 

informasi dan komunikasi bidang perpustakaan. 
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