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BAB |
PENDAHULUAN

A. Latar Belakang

D.

INLISLite merupakan salah satu aplikasi perpustakaan yang dikembangkan oleh Perpustakaan Nasional
RI, pada aplikasi perpustakaan tersebut terdapat berbagai modul yang dapat dimanfaatkan oleh
perpustakaan di Indonesia, salah satu modul tersebut adalah administrasi dan pencadangan (backup)
data, selain terdapat banyak modul, untuk melakukan implementasi aplikasi perpustakaan terintergrasi

INLISlite diperlukan cara instalasi dan pengaturan pada aplikasi tersebut.

Bahan ajar ini disusun agar dapat dijadikan panduan dalam menggunakan aplikasi perpustakaan inlislite
dalam memberikan pengaturan administrasi, pencadangan data maupun instalasi, agar dapat di
implementasikan dengan baik. Penyusunan bahan ajar mengikuti urutan, instalasi terlebih dahulu
kemudian pengaturan administrasi yang disesuaikan dengan kebutuhannya, selain itu terdapat

pencadangan data yang dibahas pada bahan ajar ini.

Deskripsi Singkat
Bahan ajar diklat ini membekali peserta dengan pengetahuan dan keterampilan instalasi, pengaturan

administrasi dan pencadangan data dalam program aplikasi perpustakaan terintegrasi INLISLite

Manfaat Bahan Ajar

Modul administrasi dan pencadangan data serta instalasi sangat bermanfaat bagi peserta maupun
pengajar diklat. Peserta dapat menggunakan modul ini sebagai sarana belajar mandiri, Pengajar dapat
menggunakan modul ini sebagai acuan dan kerangka materi pembelajaran sehingga sinkron dengan
materi yang dipelajari peserta diklat. Kesesuaian antara yang dipelajari peserta diklat dengan materi
yang disampaikan pengajar, dapat lebih mendekatkan pada pencapaian tujuan pembelajaran menjadi
lebih efisien. Namun materi dalam modul ini, masih dapat dikembangkan dan diperkaya dengan
tambahan materi lainnya sesuai dengan kebutuhan, dan perkembangan pembaharuan aplikasi

perpustakaan INLISLite di lapangan secara lebih kreatif, dinamis, dan inovatif.

Tujuan Pembelajaran

1. Kompetensi Dasar.



Setelah mengikuti mata ajar diklat ini peserta diharapkan mampu melakukan instalasi, pengaturan
administrasi dan pencadangan (backup) data dalam aplikasi automasi perpustakaan terintegrasi
INLISLite.

2. Indikator Keberhasilan.
Setelah mengikuti pembelajaran ini, peserta dapat :
a. Mempraktikkan instalasi program aplikasi perpustakaan terintegrasi INLISlite
b. Mempraktikkan pengaturan administrasi program aplikasi perpustakaan terintegrasi INLISLite

c. Mempratikkan pencadangan data program aplikasi perpustakaan terintegrasi INLISLite

E. Materi Pokok dan Sub Materi Pokok

1. Instalasi Program Aplikasi Perpustakaan INLISLite
1.1 Instalasi Portabel
1.2 Instalasi Permanen

2. Pengaturan Administrasi Program Aplikasi Perpustakaan INLISLite
2.1. Pengaturan Akuisisi
2.2. Pengaturan Katalog
2.3. Pengaturan Keanggotaan
2.4. Pengaturan Sirkulasi
2.5. Pengaturan Locker
2.6. Pengaturan OPAC
2.7. Pengaturan Layanan Koleksi Digital (LKD)
2.8. Pengaturan Umum
2.9. Pengaturan Audio
2.10. Pengaturan SMS Gateway

3. Pencadangan (Backup) Data Program Aplikasi Perpustakaan INLISLite
3.1. Backup Database
3.2. Backup Upload Files

F. Petunjuk Belajar
Untuk dapat mengerti, memahami dan mempraktekkan seluruh materi pembelajaran dalam modul ini,

peserta pelatihan dianjurkan melakukan kegiatan berikut ini :



. Membaca materi modul secara berurutan dari awal sampai akhir, dari bab satu sampai bab terakhir.
Dengan sistematika tersebut, peserta dapat memahami cara instalasi, pengaturan administrasi dan
pencadangan data.

. Melakukan self evaluation (evaluasi mandiri) terhadap hasil belajar mandiri melalui modul ini. Pada
setiap akhir pokok bahasan, disediakan kuis atau soal latihan yang harus dikerjakan peserta setiap
akhir pokok bahasan;

. Melakukan praktek nyata berkaitan dengan materi pelatihan yang membutuhkan penguasaan
keterampilan tertentu, seperti instalasi, pengaturan administrasi, dan pencadangan data;

. Melakukan ujian sumatif secara komprehensif dari seluruh pokok bahasan yang diuraikan pada mata
ajar diklat, sehingga dapat diketahui daya serap peserta terhadap materi yang terdapat dalam

keseluruhan modul ini.






BAB I

INSTALASI PROGRAM APLIKASI

PERPUSTAKAAN INLISLite

Indikator keberhasilan : Mempraktikkan Instalasi Program Aplikasi Perpustakaan INLISLite

Program aplikasi INLISLite dirancang agar dapat digunakan oleh semua perpustakaan baik itu yang mempunyai
tenaga ahli di bidang Teknologi Informasi (TI) maupun yang tidak. Oleh karena itu tersedia dua jenis instalasi
untuk aplikasi ini, yaitu instalasi portabel dan instalasi permanen. Pada Instalasi portabel semua aplikasi
pendukung sudah termasuk dalam file installer dan pengaturan aplikasi pendukung telah disesuaikan. Instalasi
permanen ditujukan untuk perpustakaan yang mempunyai tenaga ahli di bidang Tl karena hanya disediakan
source code dan file database kosong sedangkan pemasangan aplikasi pendukung dan pengaturan aplikasi

pendukung harus disesuaikan sendiri.

Kebutuhan minimal sistem komputer untuk instalasi program aplikasi perpustakaan INL/SLite adalah :

e Procesor 1 GHz.
e Random Access Memory (RAM) 2 GB.

« Kapasitas harddisk disediakan untuk folder sourcecode (termasuk folder konten digital awal) sebesar

2024MB (2 GB).
o Apache Webserver 2 4.
e PHP5.6.

e MySQL Server 5.5/ MariaDB 10 atau lebih baru.

o Program aplikasi Chrome/Mozilla/Opera versi terbaru yang dilengkapi dengan plugin flashplayer.

e Program aplikasi pembaca dokumen PDF seperti Acrobat Reader, Nitro PDF Reader, dan sejenisnya.
o Program aplikasi Ms. Word dan Excell atau Open Office Writer dan Calc.

e Program aplikasi kompres seperti 7zip atau winrar minimal versi 5.4



A. Instalasi Portabel

Sebelum  melakukan terbaru

instalasi  portabel, unduh paket instalasi portabel pada

http://inlislite.perpusnas.go.id/?read=installerphp. Dalam paket ini aplikasi INLISLite versi 3 dikemas dalam

bentuk paket web server terpadu XAMPP portabel yang siap dijalankan.
f* INLISLite Versi 3 x\-{- < I

@ inlis w8 93 A v XmE- 0

te.perpusnas.go.id/?read=installerphp =

inlis.

Integrated Library System

Versi
Lama

Demo
Program

Panduan Bimbingan

Teknis

Patch &
Updater

Fitur & Modul
Program

Aplikasi
Pendukung

Dukungan
Teknis

Tentang
INLISLiteV3

PAKET INSTALASI INLISLITE V.

Installer INLISLite Versi 3.0 revisi 12 Juli 2016

Perhatian!!

Ini adalah paket instalasi baru yang sudah termasuk updater cumulative 12 Juli 2016. Jangan gunakan paket ini
untuk mengupdate inlislite versi 3 sebelumnya. Bagi Anda yang ingin mengupdate inlislite versi 3 yang telah
terinstal sebelumnya, silahkan kunjungi halaman Patch & Updater.

Silahkan memilih paket instalasi yang sesuai dengan kebutuhan Anda berikut ini :

1. Paket instalasi INLISLite versi 3 revisi 12 Juli 2016 portabel (untuk sistem operasi Windows)

php et ini aelxkasi INLISLite versi 3 dikemas dalam bentuk Eaket web server tereadu XAMPP Version
Gambar 1. Halaman Unduh Installer INLISLite

inlislite.perpusnas.go.id,

Langkah-langkah instalasi paket ini :

1. Bukalah paket instalasi dalam bentuk .rar ini dengan program aplikasi kompresi seperti 7zip atau Winrar
versi 5.4 atau lebih baru.

© -1

J4 Downloads

% Recent places
& Homegroup

& This PC
Ju Desktop
Documents
J# Downloads
1 jhon (imel-pc)
I Music
k Pictures
B Videos
£ Windows8_OS (C)
- Data (D)

@ Network

Installer Inlislite

Home  Share  View
& cut 1 y B X E‘ﬁ ) New item - S, Smopen - FHselectal
[Wal copy path @ £ F¥ Y Easy access - — E Select none
Copy Paste _ Move Copy  Delete Rename  New Properties -
7] aste shortcut | 1+ to~ . e =™ [ History G2 Invert selection

» ThisPC » Desktop » 2.Pusdiklat Inlislite » Installer Inlislite v & | searchIns
Favorites [ Name Date modified Type Size
I Desktop [V 2R inlislitev3_phpxampp_portabel_rev12072016.7z 12/11/2016 1352 WinRAR archive 472,632 KB

inlislitev3_phpxampp_portabel_rev12072016.7z - WinRAR (evaluation copy)

_— |

File Commands Tools Favorites Options Help

B B [y

Extract To  Test View

i W [

Find ‘Wizard Info VirusScan

[E] =B inlislitev3_phpxampp_portabel_rev12072016.7z - solid 7-Zip archive, unpacked size 1.804.307.129 bytes

Packed Type Modified CRC32

Local Disk

Hxampp File folder 02/05/2016 14:...

Name Size

Gambar 2. Buka File Paket Instalasi INLISLite Portabel


http://inlislite.perpusnas.go.id/?read=installerphp

Extract folder xampp ke dalam root drive C. Hasil ekstraksi akan terlihat sebagai c:\xampp
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[E] = inlisiitev3_phpxampp_
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Gambar 3. Extract Paket Instalasi Pada Drive C
Bukalah folder xampp
NIEN-| xampp — 8
D Cut 2 ) New item A FH select all
F¥ eacy access + LY. Select none
Faste [7] Paste shorteut Delete fename f:j:, Froperties Sy History G- Invert selection
CIORRIL V& | seachiamon
Favorites O Name : Date modified Type Size
I Deskiop anonymous 02/05/2016 1401 File folder
J+ Downloads apache 02/05/2016 1402 File folder
% Recent places | cgi-bin /2016 1402 File folder
contrib File folder
1A This PC FileZillaFTP File folder
ky Desktop | htdocs File folder
Documents img File folder
/4 Downloads install File folder
¥ Music licenses File folder
k. Pictures locale File folder
B Videos mailoutput File folder
% Windowsg 0S (C) mailtodisk File folder
 Data (D) MercuryMail File folder
mysal File folder
@& Network perl 161406 File folder
ohp 5/2016 1407 File folder
phpMyAdmin 161408 File folder
sendmail 02/05/2016 1408 File folder
sre 02/05/2016 1408 File folder
tmp 14/07/2016 1327 File folder
tomeat 02/05/2016 1408 File folder
52 items

Gamb

ar 4. Folder Xampp




Application Tools

4. Klik ganda file xampp-control.exe atau klik kanan pada file xampp-control.exe lalu klik Open

Home Share View Manage
D X cut l¢ x Ii:ﬂ ‘ 7 ) New item ~ } [B]open~ [BH selectal
Copy path N\ N < "|Easy access ~ A Edit £ Select none
Copy Paste E] SR I\;1;\:e Ctzpvy De\vete Rename f:?:,— Propfr‘t\'es C@ . nn\nvert selaction
Clipboard Organize Mew Qpen Select
@ = 4 L » ThisPC » Windows8_0S (C) » xampp
© Favorites [] Name N Date modified Type Size
I Deskiop | xampp-control.log 14/07/2016 10:07  Text Document 51 KB
l4 Downloads @] xampp-control.ini 14/07/2016 10:07 Configuration setti.. 2 KB
< Recent places \ xampp-control.exe 06/06/2016 14:53  Application 3.290 KB
xampp_stop.exe 30/03/2013 19:29 Application 116 KB
s This PC xampp_start.exe 30/03/2013 1929  Application 116 KB
I Desktop [=] xampp_shell.bat 30/03/2016 1026 Windows Batch File 2 KB
I Documents #, uninstall.exe 30/03/2016 10:28 Application 8.655 KB
l4 Downloads ¥ uninstall.dat 30/03/2016 1028 dat files 203 KB
b Music |2 test_php.bat 29/12/2015 18:24 Windows Batch File 4 KB
& Pictures [=] setup_xampp.bat 30/03/201319:29  Windows Batch File 2KB
B Videos 57 service.exe 30/03/2013 1929 Application 60 KB
£ Windows8_0S (C) REIFASENOTES g4z p0te 1808 File okl

Modules
Service

Module

Gambar 5. Jalankan Xampp-control.exe

XAMPP Control Panel v3.2.2

PID(s) Port(s)

Apache

MySQL

FileZilla

Mercury

Tomcat

5. Klik tombol Start pada Module Apache dan Module MySQL.

Actions

Start
Start
tart

| st |

Start

# Config
() Netstat
@ shell

[ Explorer

= Services

& Help

9:27:25 [Apache]
9:27:26 [Apache]

Attempting to stop Apache (PID: 6280)
Status change detected: stopped

Gambar 6. Jalankan Module Apache dan MySql



XAMPP Control Panel v3.2.2 [ Compiled: Nov 12th 2015 ] - 0

XAMPP Control Panel v3.2.2 # Config
Modules
Service Module  PID(s) Port(s) Actions © Netstat
Apache iﬁgg 444, 8123 Stop Admin Config Logs B Shell
MySQL 2964 3309 Admin Config Logs | Explorer
FileZilla Start Admin Config Logs = Services
Mercury Start Admin Config Logs © Help
Tomcat Start Admin Config Logs . Quit
9:27.25 [Apache] Attempting to stop Apache (PID: 6280) ~
9:27:26 [Apache] Status change detected: stopped
9:35:27 [Apache] Attempting to start Apache app..
9:35:27 [Apache] Status change detected: running
9:35:29 [mysql] Attempting to start MySQL app...
9:35:29 [mysaqll Status change detected: running

Gambar 7. Module Apache dan Mysql Sudah Berjalan

6. Jalankan aplikasi browser Chrome/Mozilla/Opera versi terbaru dan pada kotak alamat URL browser,

ketikkan http://localhost:8123/inlislite3 lalu tekan tombol enter pada keyboard.

2 Portal AplikasilnlisLite X | + -0

@ localhost:2123/inlislite3, ¢ || Q search B 9 3 A =

inlis®

Integrated Library System

4
ian Onlii

Back Office Baca ditempat Keanggota: ine Layanan Koleksi Digital OPAC Pendaftaran Anggota Statistik

Hak Cipta © 2017 Perpustakaan Nasional Republik Indonesia INLISLite v3.0 *
L4

Gambar 8. INLISLite Berjalan Pada Browser



B. Instalasi Permanen

Sebelum melakukan instalasi permanen, unduh aplikasi notepad++ untuk mengedit teks dan skrips kode

pemprograman di https://notepad-plus-plus.org/download/v7.5.3.html. Setelah proses unduh selesai lakukan instalasi

pada aplikasi notepad++ dengan cara klik 2x pada hasil unduh tersebut, sehingga akan tampil gambar berikut

V| [ =
Home Share View
[T Preview pane K| Extra large icons (=] Large icons = Medium icons
EDetails pane Small icons T List 1= Details
Mavigati = A=
a;f;%ae |‘0r1 ﬁ; Tiles g; Content =
i(-) * 1 » T.Wisnu Pamungkas » Downloads » Download
[ Favorites @
B Desktop “”L
& Downloads npp.6.9.21n
1= Recent places staller.exe
4 Libraries
3 Documents
J’. Music
[/ Pictures
E Videos

Gambar 9. Notepad ++

Kemudian pilih bahasa dan klik tombol OK untuk melanjutkan instalasi, seperti gambar dibawah ini

Installer Language

% Please select a language.

English W

\ oK

Cancel

Gambar 10. Pilih Bahasa
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https://notepad-plus-plus.org/download/v7.5.3.html

Klik tombol Next untuk melanjutkan proses instalasi, seperti gambar berikut

& Notepad++ v6.9.2 Setup - =

Welcome to the Notepad++ v6.9 2
Setup

Setup will quide you through the installation of Notepad ++
ﬂ vE.9. 2,
Tl It is recommended that you cose all other applications
before starting Setup. This will make it possible to update
relevant system files without having to reboot your
computer.,

Click Mext to continue.

Mext = Cancel

Gambar 11. Notepad ++ Setup

Setelah itu klik tombol | Agree untuk menyetujui kesepakatan dan melanjutkan proses instalasi, seperti pada gambar
berikut

& Notepad++ v6.9.2 Setup - B
License Agreement
Please review the license terms before installing Motepad ++
vE6.9. 2,

Press Page Down to see the rest of the agreement.

COPYIMG -- Describes the terms under which Notepad ++ is distributed. '
A copy of the GNU GPL is appended to this file,

IMPORTANT MOTEFAD ++ LICENSE TERMS

Copyright {C)2016 Don HO <don.h@free.fr=. This program is free software; you may
redistribute and/ar modify it under the terms of the GNU General Public License as
published by the Free Software Foundation; Version 2 with the darifications and
exceptions described below. This guarantees your right to use, modify, and redistribute
this software under certain conditions.

} } ]
If you accept the terms of the agreement, dick I Agree to continue. You must accept the
agreement to install Notepad++ v6.9. 2,

Dron HO

< Back I Agree Cancel

Gambar 12. Notepad ++ License Agreement
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Kemudian pada Form Notepad ++ Setup Install Location, klik tombol Next untuk melanjutkan instalasi seperti pada

gambar dibawah ini

«F Notepad++ v6.9.2 Setup - =

Choose Install Location
Choose the folder in which to install Notepad++ v6.9.2.

Setup will install Notepad ++ v6.9. 2 in the following folder. Ta install in a different folder, dick
Browse and select another folder. Click Next to continue.

Destination Folder

C:VProgram Files (x86) Motepad++), Browse...

Space reguired: 12.6MB
Space available: 13.6G8

< Back Next = Cancel

Gambar 13. Notepad ++ Setup Install Location

Setelah itu pada form Notepad ++ Setup Choose Component klik tombol Next dan dilanjutkan dengan klik tombol

Install untuk melanjutkan, seperti pada gambar berikut

& Notepad++ v6.9.2 Setup = =

Choose Components
Choose which features of Notepad ++ v6.9. 2 you want to install.

Check the components you want to install and uncheck the components you don't want to
install. Click Next to continue.

Notepad++ v6.9.2 Setup = =

Choose Components
Choose which features of Notepad ++ v6.9.2 you want to install.

Don't use %APPDATA%
["]Enable this option to make Notepad +-+ loadjwrite the configuration files from/to its install
directory. Check itif you use Notepad++ in an USE device.

Select the type of install: Custom ]
Or, select the optional Context Menu Entry Description 0 Allow plugins to be Ina_delj from '}‘n#PPDATA‘}‘n‘uﬁntepad++‘plugins
ﬁjosngilolnenm you wish to Autc-completion Files It could cause a security issue., Turn it on if you know what you are doing.
’ Flugins
Localization
Themes Create Shortcut on Desktop
L[] Auto-Updater
Space required: 12.6MB Use the old, obsolete and monstrous icon
e o < > O I won't blame you if you want to get the old icon back :)

< Back Cancel < Back Install Cancel

Gambar 14. Notepad ++ Setup Choose Component
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Setelah itu akan tampil form proses instalasi, seperti gambar dibawah ini

& Notepad++ v6.9.2 Setup - =
Installing
Please wait while Motepad++ v&6.9. 2 is being installed.
Extract: langs.model.xml... 100%:
Show details
[am HO
< Back Mext = Cancel
Gambar 15. Proses Instalasi Notepad ++
&5 Notepad++ v6.9.2 Setup - =

Completing the Notepad++ v6.9.2
Setup

Motepad ++ v&.9. 2 has been installed on your computer.

Click Finish to dose Setup,

Run Motepad++ v6.9.2

< Back Finish Cancel

Gambar 16. Proses Instalasi Notepad ++ Finish
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Setelah melakukan instalasi aplikasi untuk mengedit teks dan skrips kode pemprograman, unduh paket source code

INLISLite terbaru dan file database kosong INLISLite pada http://inlislite.perpusnas.go.id/?read=installerphp. Dalam

paket ini aplikasi INLISLite tidak dikemas dengan server terpadu jadi diperlukan web server, compiler PHP dan
database yang memenuhi syarat minimum untuk menjalankan INLISLite, dalam hal ini aplikasi-aplikasi tersebut bisa
didapat dengan  menggunakan  web  server terpadu  xampp yang dapat diunduh  di

https://www.apachefriends.org/download.html. Kemudian

f* INLISLite Versi 3 X\+ H - g
€ | @ inlislite.perpusnas.go.id/?read=installerphp wx Q@ Search i a ¥ A w X=EF > & Q@ =
~
Tentang Fitur & Modul  Installer Patch & Aplikasi Panduan Dukungan Bimbingan Demo Versi
INLISLiteV3 Program Updater Pendukung Teknis Teknis Program Lama
2. Paket source code INLISLite versi 3 revisi 12 Juli 2016 (untuk sistem operasi Windows / Linux)
Dalam paket ini hanya disediakan file-file program aplikasi beserta file backup database INLISLite versi 3 rilis
06 Juni 2016 untuk diinstalasi pada komputer yang telah terpasang Apache Webserver dan MySQL Server
Kebutuhan minimal sistem komputer :
= Prosesor 1 GHz
= RAM 1 GB
= Kapasitas harddisk disediakan untuk folder sourcecode (termasuk folder konten digital awal) sebesar
1024MB (1 GB)
= Apache Webserver 2.4
= PHP 5.6
= MySQL Server 5.5/ MariaDB 10 atau lebih baru
= Program aplikasi Chrome/Mozilla/Opera versi terbaru yang dilengkapi dengan plugin flashplayer
= Program aplikasi pembaca dokumen PDF seperti AcrobatReader, NitroPDFReader, dan sejenisnya
® Program aplikasi Ms. Word dan Excell atau OpenOffice Writer dan Calc
Klik tautan di bawah ini untuk mengunduh paket source code INLISLite versi 3 revisi 12 Juli 2016 (pilih salah
satu):
inlislite3rev12072016_source_code_cleaned.7z ( 348 MB)
inlislite3rev12072016_source_code.72 {362 MB)
Gunakan aplikasi WinRAR atau 7zip untuk membuka / mengekstrak
inlislite3rev12072016_source_code_cleaned.zip ( 488 MB)
e y y .
Gunakan aplikasi WinRAR atau WinZIP dan sejenisnya untuk membuka / mengekstrak "
—
/ Download XAMPP X\+ lﬂ - g
€ | ® @ nttps//www.apachefriends.org/download html Ea ¢ Search Pl =] 3 A w X=EFH - & @ =

~
| Apache Friends Download Add-ons Hosting Community About _ Search EE EN

Download

XAMPP is an easy to install Apache distribution containing MariaDB, PHP, and Perl. Just .
download and start the installer. It's that easy. Documentation/FAQs
There is no real manual or handbook
= . for XAMPP. We wrote the
=- XAMPP for Wlndows 5631 ’ 7023 & 71 9 documentation in the form of FAQs
Have a burning question that's not
answered here? Try the Forums or

Version Checksum Size
Stack Overflow.
5.6.31/PHP 5.6.31 }th . md5 shal 12 Mb .
ncluded e Linux FAQs
What's o Windows FAQs
TOBIPHPTOR  rugeqy MO8 shal 122Mb + OS X FAQs
What's e OS X XAMPP-VM FAQs
719/PHP7.1.9 i md5 shat 122 Mb
ncluded?
Add-ons and Themes
Requﬂemems Add-ons More Download_s » N~~~ ~

Gambar 18. Halaman Download XAMPP
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https://www.apachefriends.org/download.html

Langkah — langkah instalasi INLISLite permanen :
1. Download installer XAMPP 5.6.31 yang sesuai dengan syarat minimum INL/SLite;
2. Klik ganda (2x) pada file installer XAMPP 5.6.31.

Application Tools
Home Share View Manage

=1 X cut l x Eﬁ ) New item ~ 3 [ open ~ [BHselectan
[ copy path A * W { A Edit

T | Easy access E5 select none

Col Paste _ Move Co Delete Rename New Properties. N
P [7] Paste shortcut g+ top-y o folder p- L%_) History @@ Invert selection
Clipboard Organize New Open Select
@ ~ 7 | » 2 Pusdiklat Inlislite » Installer xampp
-
¢ Favorites ] Name Date modified Type Size
Il Deskiop | ., xampp-win32-5.6.31-0-WC11-installer.exe 12/10/2017 12:54 Application 115.653 KB
I3 Downloads

2» Recent places

A This PC

Iy Desktop

I Documents

I3 Downloads

[ jhon (imel-pc)

¥ Music

& Pictures

B Videos

£ Windows8_0S (C)
3 Data (D)

@ Network

Gambar 19. File Installer Xampp

3. Klik Ok jika muncul kotak dialog peringatan untuk menon-aktitkan User Account Control (UAC)
seperti berikut :

L,, Important! Because an activated User Account Control (UAC) on
- your system some functions of XAMPP are possibly restricted.
With UAC please avoid to install XAMPP to C\Program Files

(x86) (missing write permisssions). Or deactivate UAC with
msconfig after this setup.

Gambar 20. Kotak dialog peringatan untuk menon-aktifkan UAC
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4. Klik next pada halaman setup.

Setup - XAMPP

Welcome to the XAMPP Setup Wizard.

Y
< Back | Next = || Cancel

Gambar 21. Halaman Setup - XAMPP

9. Klik tombol Next pada halaman select components.

Select Components

Select the components you want to install; clear the components you do not want to install. Click Next
when you are ready to continue.

Click on a component to get a detailed
description

Program Languages

PHP
: Perl
Program Languages
phpMyAdmin
Webalizer
Fake Sendmiail

XAMPP Installer \

| < Back || MNext = || Cancel

Gambar 22. Halaman Setup — Select Components



6. Pilih folder instalasi

Installation folder

Please, choose a folder to install XAMPP

Select a folder | C:'\xampp

XAMPP Installer

| < Back || Next > H Cancel

Gambar 23. Setup Installation Folder

7. Klik Next setelah memilih folder instalasi

Installation folder

Please, choose a folder to install XAMPP

Select a folder | C:\xampp

KAMPP Installer

| < Back || Next > H Cancel

Gambar 24. Lanjutan Installation Folder
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8. Klik Next pada halaman Setup — Bitnami for XAMPP

Bitnami for XAMPP provides free installers that can install Drupal,

Joomla!, WordPress and many other popular open source apps on top of
your existing XAMPP installation.

https://bitnami.com/xampp

Learn more about Bitnami for XAMPP

N

XAMPP Installer

| < Back || MNext = || Cancel

Gambar 25. Halaman Setup — Bitnami for XAMPP

9. Klik Next pada halaman ready to Install

Ready to Install

Setup is now ready to begin installing XAMPP on your computer.

N\

XAMPP Installer

| < Back || MNext = || Cancel

Gambar 26. Halaman Ready to Install
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Welcome to XAMPP! w

XAMPP is an easy to install Apache distribution
containing MySQL, PHP and Perl

Installing
Unpacking files

XAMPP Installer
< Back

Gambar 27. Proses Instalasi XAMPP

10. Klik Finish pada halaman Completing the XAMPP Setup Wizard

Completing the XAMPP Setup Wizard

Setup has finished installing XAMPP on your computer.
Do you want to start the Control Panel now?

< Back Cancel

Gambar 28. Halaman Completing the XAMPP Setup Wizard
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11. Pilih bahasa inggris pada menu setting bahasa dan klik Save

Language

Gambar 29. Halaman Setting Bahasa

Modules
Service

X

x

X

odule

Apache
MySQL
FileZilla
Mercury

Tomcat

[mysal]
[mysaql]

XAMPP Control Panel v3.2.1 [ Compiled: May 7th 2013 ]

XAMPP Control Panel v3.2.1

PID(s) Port(s) Actions

gigg 80, 443 stop Admin

6052 3306 Admin
Start Admin
Start Admin
Start Admin

; [main] Checking for prerequisites
5 [main] All prerequisites found

y [main] Initializing Modules

> [Apache]
» [Apache]
5 [main] Starting Check-Timer
5 [main] Control Panel Ready

XAMPP Apache is already running on port 80
XAMPP Apache is already running on port 443

Attempting to start MySQL app...
Status change detected: running

Config
Config
Config
Config

Config

Logs
Logs
Logs
Logs

Logs

O

" Config
@ Netstat
& shell

Explorer
E Services
& Help

[ Quit

Gambar 30. XAMPP Berjalan dan Sudah Terpasang Sebagai Service




. Buka dan extract paket source code INLISLite yang telah diunduh sebelumnya ke folder root XAMPP
(C:\xampp\htdocs)

] Name Date modified Type Size
e q n x
[v] R inlislite3rev12072016_source_code_cleaned.7z E Extraction path and options * -
B inlislite3rev1207201| | General | Advanced
File Commands Tools Favorites Options Help Destination path (will be created if does not exist) Display
g - ' C:\xamppihtdocs v New folder
Nl ) _
— Update mode
ExtractTo  Test View Find - L, ampp ~
® Extract and replace files E- | anonymous
m BB inlislite3rev12072016_source_code_cleaned.7z - solid Extract and update files [ apache
- Fresh existing files only = | cgi-bin 1
Name | contrib
K .. Overwrite mode [+~ | FileZillaFTP
I inlislite3 (@) Ask before overwrite B
() Overwrite without prompt i Img
. - | install
: kip existing files B ). licenses
(_JRename automatically - | locale
mailoutput
Miscellaneous o
mailtadisk
Extract archives to subfolders [#- | MercuryMail
[CIKeep broken files [ | mysgl
[ isplay files in Explorer [ perl
[ | php
Save settings G- L. phpMyAdmin v
< >
(= 1
Gambar 31. Extract paket source code INLISLite ke dalam folder root XAMPP
N EN -] htdocs

“ Home Share View

Cut » LD MNew item 1 Open BH select all
o - “T_|Easy access ~ of Edit Select none
d aste ove Cop Delete Rename — New Properties g
. . folder . o History @ Invert selection

@ = 1 | » ThisPC » Windows8 OS5 (C) » xampp » htdocs
- Favarites [0 Name Date ”noc?f'ed Type Size
Il Desktop | inlislite2 06/03/2017 16:02 File folder
ls Downloads | img \ 01/11/2017 5:37 File folder
~» Recent places | webalizer 01/11/2017 5:37 File folder
dashboard File folder
% Homegroup | xampp File folder
E] favicon.ico con 31KB
& This PC 2) indexphp PHP File 1KB
ly Desktop @ applications.html Firefox HTML Daoc... 4 KB
Documents bitnami.css 22/07/2015 4.08 CSS File TKB

4 Downloads

Gambar 32. Folder inlislite3 pada root direktori XAMPP
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13. Setelah folder inlislite3 berhasil di extract pada direktori root XAMPP, langkah selanjutnya adalah
membuat database untuk INLISLite. Jalankan aplikasi browser dan pada kotak alamat URL browser,

ketikkan http://localhost/phpmyadmin lalu tekan tombol enter pada keyboard.

s localhost / 127.0.0.1 | phpl. X

€ ) ® localhost/phpmyadmin/#PMAURL-Oindex php?db=2&tabl =1&tar ! ollat C || Q Search %8 QO ¥ @K w X™ »2 F > 0 =
PhpMyAdmin || 7 Sore 127,001 ~
NOOS | Databases Q SQL |4y Status =7 Users |e= Export =} Import J’ Settings | Replication = 4»| Variables ¥ More

Recent Favorites

5 Da Se server
New
= ool B - - « Server: 127.0.0.1 via TCP/IP
T, | cdcol = Server connection collation & = utf8mb4_unicode_ci B « Servertype: MySQL
T— J information_schema « Server version 56 25 - MySQL Community Server (GPL)
+_ | mysql 9 ’ « Protocol version: 10

» User: root@localhost
« Server charset: UTF-8 Unicode (utf8)

+_ | performance_schema

+_ | phpmyadmin

T’ | &’ Language @ | English E‘
+_ | webauth

* Apache/2 4 12 (Win32) OpenSSL/1.0.1m PHP/5.5.27

* Fontsize: | 82% B + Database client version: libmysgl - mysqind 5.0 11-dev -
20120503 - $ld:
15d5c781cfcad91193dceae1d2cdd127674ddb3e $

« PHP extension: mysqli &
+ PHP version: 5.5.27

%) Theme: = pmahomme B

& More settings

* Version information: 4.4.12, latest stable version: 4.7.5
 Documentation
* Wiki
« Official Homepage
m Console | « Contribute v
m— S—

Gambar 33. Halaman Awal Phpmyadmin

14. Klik new dan buat database baru dengan nama inlislite_v3

(- @IocaIhost/phpmyadmin/#PMAuRL-1:sewerﬁdatabases.php?db:&table:&sewer:1&target:&toke ¢ Q search ﬁ Q e ‘ )
i — 3 -127.001
phpMyAdmin
Hode | Databases [ ] SQL (g, Status = Users [l Export |-} Import J* Settings |l icati
Recent Favorites
“" | Datab
dtabases
l_ & New g 1
T, | cdcol 2
+_ | information_schema ¢ Create database &

T* | mysql inlislite_v3 Collation E| Create | <t——"3

+_ | performance_schema

| ;

T— | phomyadmin [ + Note: Enabling the database statistics here might cause heavy traffic between the web server and the MySQL server
+. 4 test

|

+10J webauth Database Collation

1 cdcol latinl_general_ci a: Check Privileges
information_schema utf8_gemeral ci a- Check Privileges
mysgl lacinl_swedish_ci a: Gheck Privileges

performance_schema  utfe_general ci a:| Check Privileges

[1 phpmyadmin ucee_bin @: Check Privileges

[ test latinl_swedish_ci a:| Check Privileges

[] webauth latinl_general_ci a7 Check Privileges
Total: 7 latinl swedish ci

Gambar 34. Buat Database inlislite_v3



15. Pilih database inlislite_v3 dan klik import

X

s localhost / 127.0.0.1 / inlis|

( 4= ) ® localhost/phpmyadmin/#PMAURL-2:db_structure.php?db=inlislite_v3&table=&server=1&target=2 @ || Q search

phpMyAdmin

fNede W structure ] sQL 4 Search ) Query [ Export [} Import J° O i =/ Privil & i © Events ¥ More

wB 9 3 A& w X= 2 5 &

r;ﬂServer. 127.0.0. Database: inlislite_v3

Recent ' Favorites

= e [ +, No tables found in database.

New

’70
*

| cdcol

+_ | information_schema
| — [

linisiiotve F| Name: ‘ Number of columns: |4 Iil‘
+_ | mysql

+_ | performance_schema
+_ . phpmyadmin —
+L. ) test -
+- | webauth

Gambar 35. Database inlislite_v3

16. Extract database kosong INLISLite yang telah diunduh kemudian import pada database yang telah di

buat.

[] Name Date modified Type Size

BB inlislite3rev12072016_source_code_cleaned.7z
[+ BB db_inlislitev3_rev12072016_kosong_cleaned zip

o General | Advanced
B db_inlislitev3_rev12072016_k
; 5 . Destinat th (will b ted if d t exist]
File Commands Tools Favorites Options Help estinztion path (wil be created f does not exist) E2
. at Inlislite\Installer Inlislite\db_inlislitev3_rev12072016_kosong_cleaned i
== JRN by 8
2 %,
g - -, J] Update mode ] Desktop
Add  ExtractTo  Test View  Delete  Find  Wizard | Extract and replace files ad Homegroup
E |§ db_inlislitev3_rev12072016_ko leaned.zip - ZIP archi ) Buract and update fles R yooo
inlislitev3_rev’ song_cleaned.zip - archive, unpa . : .
= - = 9 P P (_) Fresh existing files only =) 1A This PC
Name Size hy Desktap
) Overwrite mode || Documents
Bﬁb inlislitev3_ko 20160712_cleaned.sql 1342272 ® sk before overwrite % Dowmiaads
inlislitev: SONg_rev. cleaned.s 342. - i
B B s B d () Overwrite without prompt W Music
— L Pictures
() Skip existing files B Videos
() Rename automatically & Windows8_0S (C:)
Miscellaneous e pata (:)
[ ] Libraries
Extract archives to subfolders [Ex @ Network
[“Ikeep broken files [ | 2. Pusdiklat Inlislite
[ pisplay files in Explorer B, folder
[ | Mew folder
| Save settings ‘ [ | Mew folder (2)
____.__..| oK | ‘ Cancel ‘ | Help
39

Gambar 36. Extract database kosong INLISLite

23



24

17. Pada halaman Importklik browse dan pilih file database kosong INLISLite yang telah di extract kemudian

klik Go untuk melakukan proses import.

',... localhost / 127.0.0.1 /inlislic <

( €= ) @® localhost/phpmyadmin/#PMAURL-3:db_import.php?db=inlislite_v3&table=g&server=1 Bl % | & | Q search B 9 3 & w

- 127.0.0.1» [ Database: nlisite

. phpMyAdmin

fe0@ ¥ Structure ] s@L = 4 Search Query [& Export |=} Import 4" Operations | Priviieges of Routines (&) Events 2. Triggers ®© Tracking &3 Designer
Recent Favorites
Be : H el n

New Importing into the database "inlislite_v3
[ —
%3 cdool
L - .
.3 information_schema File to Import: 1
~_ . inlisite_v3
‘+ sl File may be compressed (gzip, bzip2, zigh#" uncompressed
T A file's name must end, at]. [ Example: .sql.zip
.. performance_schema
£, phpmyadmin Browse your computer: db_inlisitev3_kosong_rev_20160712_cleaned.sql (Max: 2,048KiB)
botest You may also drag and drop a file on any page
[
#-y webauth Character set of the file: | utf-8

Partial Import:

Allow the interruption of an import in case the script detects it is close to the PHP timeout imit. (This might be a good way ta import large files, however it can break transactions.)

Skip this number of queries (for SQL) or lines (for other formats), starting from the first one: ‘ E‘

Format:

SQL

Format-Specific Options:

SQL compatibiity mode: | NONE

Do not use avzo_micsmes for zero values

] Read as mutioytes

\al-‘——z

Gambar 37. Import file database kosong INLISLite ke dalam database baru

ia localnost £ 127.00.1 / inlis|

X

( €= ) ® Iocalhost/phpmyadmin/importphp C || Q search wB O % A w X™ & FH -
phpMyAdmin

fevle A structwre [} S 4 Search 4 Query [ Export =) import ° Operations | o Privieges o Routmes () fvents o Triggers  ® Tracking @ Desioner

127.0.01» @ Datsbase: nis

Recent Favortes
S « Import has been successfully finished, 1060 queries executed. (db_inksitev3_kosong_rev_20160712_cleaned sal)
., information_schema ~

) agama
_}» applcations.

~ s app_installed

i+ autn_sssignment
L auth_cata

L7 auth_header

L auth_tem

~ k- auth_tem_chid

L auth_rule

|- bacadtempat

_}; bacadtempat_locatior
. backup

_J» bibiavailable.

_J» bookinglogs

| bookmark

L branchs

_J¢ cardformats

L catalogfies

L} eatalogs

L catalogstaging

_J» catalog_ruas.

_J» catalog_subruas
. checkpoint_locations
L+ collectioncategorys.
_J» collectioncategorysde
| collectionloanextends o,

Gambar 38. Proses Import Selesai



18. Sesuaikan host, dbname, port, username dan password database pada file main-local.php
(C:\xampp\inlislite3\common\config\main-local.php), Bukalah file tersebut menggunakan aplikasi

Notepad ++ seperti pada gambar 39. Setelah melakukan perubahan klik tombol save untuk menyimpan

perubahan.
IQ{' *CAxampp\htdocs\inlislite3\common\configymain-local.php - Notepad++
File Edit Search View Encoding Language Settings Macro Run  Plugins Window 7
JHEHBRGE | 2 |ﬂbﬁ|%3|‘—'.‘l.‘i_!.‘_=_*'-L:IB'—““E‘ ]
. Emain-local.phpml
[ 1 He<zphp
2 return [
6 st;dbname=inlislite_: port=3306"'
11 mailer' =>
12 1 er
14 y default. You have to sSet
15 and configure a transport
16 eal emails.
17 seF
20
21 =

Gambar 39. Penyesuaian file main-local.php

19. Jalankan aplikasi browser Chrome/Mozilla/Opera versi terbaru dan pada kotak alamat URL browser,

ketikkan http://localhost/inlislite3 lalu tekan tombol enter pada keyboard

Portal Aplikasi Inlis Lite x\+ n__ﬂm
€ ) ® localhost/inlislite3 e || Q search "B O 3 A wX= e F- 0 =

inlis®

Integrated Library System

Hak Cipta © 2017 Perpustakaan Nasional Republik Indonesia INLISLite w
v

Gambar 40. INLISLite berjalan pada browser
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C. Latihan
1. Lakukan instalasi portable sampai aplikasi perpustakaan INLISLite bisa diakses melalui browser.

2. Lakukan instalasi permanen sampai aplikasi perpustakaan INLISLite bisa diakses melalui browser.

D. Rangkuman
Instalasi aplikasi perpustakaan INLISLite menggunakan Sistem Operasi Microsoft Windows minimal
menggunakan Windows 7 Profesional atau bisa juga di install pada Windows Server. Untuk instalasi dengan
Sistem Operasi Linux bisa menggunakan distro Centos atau Ubuntu. Pada instalasi portable port server yang
digunakan adalah port 8123 dan port database 3309 sedangkan pada instalasi permanen port server yang
digunakan adalah port 80 dan port database 3306.

E. Evaluasi
1. Sebutkan kebutuhan minimal sistem komputer untuk instalasi program aplikasi perpustakaan INLISLite
2. Sebutkan host, dbname, port, username dan password database saat melakukan penyesuaian pada

instalasi permanen.
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BAB llI
PENGATURAN ADMINISTRASI PROGRAM APLIKASI

PERPUSTAKAAN INLISLite

Indikator keberhasilan : Mempraktikkan pengaturan administrasi program aplikasi perpustakaan INLISLite

Program aplikasi INLISLite dirancang agar dapat disesuaikan dengan kebutuhan otomasi perpustakaan
terintegrasi pada semua jenis perpustakaan. Oleh karena itu di dalam program aplikasi ini terdapat menu
Administrasi yang merupakan sarana untuk melakukan pengaturan-pengaturan yang terkait dengan operasional

INLISLite sesuai dengan kebijakan dari pengelola perpustakaan.

Pastikan Anda telah memiliki akun user yang berperan sebagai Administrator program aplikasi INLISLite yang

digunakan di tempat Anda bekerja. Kemudian masuk ke Back Office INLISLite.

A

inlis

Integrated Library System
BACKOFFICE

Perpustakaan Mitra Perpusnas

Inlislite V3 © 2016 A Perpustakaan Nasional Republik Indonesia

Gambar 41. Tampilan halaman login back office INLISLite
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Cara login adalah sebagai berikut :

1 Isikan username Anda pada kotak isian sebelah kiri dan password Anda pada kotak isian sebelah kanan;

2 Klik tombol Sign In;

3 Jika tidak terjadi kesalahan saat proses login, Anda akan ditanyakan lokasi cabang perpustakaan bekerja
Anda saat ini, misalnya "Perpustakaan Pusat".

Anda akan diarahkan ke halaman dashboard (beranda) back office INLISLite seperti ini :

Kamis, 28 Juli 2016, 16:51:52

INTEGRATED LIBRARY SYSTEM 4
P Mitra P
- erpustakaan 'erpusnas o inlisiite

Perpustakaan Pusat

Dashboard INLISlite v3

Jenis Perpustakaan : Perpustakaan Umum

0

Kontent Digital

Detail &

Data Kunjungan

Anggota: 0 Orang

[ == NonAnggota: 0 Orang

Gambar 42. Tampilan dashboard back ofice INLISLite

Lihatlah panel kiri, di sana terdapat menu program yang terkait dengan pengaturan Administrasi, yaitu menu

Administrasi.

©f Administrasi

Gambar 43. Menu-menu program untuk pengaturan Administrasi INL/SLite
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F. Pengaturan Akuisisi
Pada modul ini terdapat beberapa pengaturan yang bisa dilakukan agar modul akuisisi sesuai dengan
kebutuhan. Untuk mengakses pengaturan-pengaturan yang tersedia pada modul ini lakukan klik Menu
Administrasi -> Setting Akuisisi kemudian pilih pengaturan yang di inginkan. Pengaturan yang bisa dilakukan
meliputi :
7. Ruas Data Bibliografis
Merupakan modul untuk mengatur ruas data apa saja yang akan ditampilkan pada pengisian koleksi
berdasarkan setiap jenis bahan. Untuk melakukan perubahan pada modul ini pilih jenis bahan kemudian
centang / tidak centang pada tag yang diinginkan. Data akan otomatis tersimpan ketika fag dicentang /

tidak dicentang.

Ruas Data Blb"OgrafIS A Dashboard Pengaturan Akuisisi Ruas Data Bibliografis

Jenis Bahan

Monograf (Buku, Jurnal, Laporan, dll.) A
# Tag N | . \

Monograf (Buku, Jurnal, Laporan, dil.)

1 001 Nt Sumber Elektronik (CD-ROM, Floppy Disk, VCD, dil.)

2 005 T2 Film (Film, dil) @

3 008 K Terbitan Berkala (Surat Kabar, Majalah, dll.) @

4 007 R Bahan Kartografis(Peta, dll) 7
Bahan Grafis(Foto, Lukisan, dll)

5 008 U ) l
Rekaman Video

6 020 IS < '

7 035 BIB-ID (Nomor kendali dari sistem lain) wl

8 040 Sumber Pengkatalogan v

9 082 Nomor Panggil Desimal Dewey (DDC) wl

10 084 Nomor Klasifikasi Lainnya o

Gambar. 44 Pilih jenis bahan pada pengaturan Ruas Data Bibliografis
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Ruas Data Bibliografis # Dashboard - Pengaturan - Akuisisi

Ruas Data Bibliografis

Jenis Bahan Monograf (Buku, Jurnal, Laporan, dIl.) v
# Tag Nama
1 001 Nomar Kendali
2 005 Tanggal Dan Jam Pemakaian Terakhir ] \
3 006 Karakteristik Bahan Sertaan - Umum v
4 007 Ruas Tetap Deskripsi Fisik (Keterangan Umum) ]
5] 008 Unsur Data Yang Panjangnya Tetap w
6 020 ISBN |
7 035 BIB-ID (Nomor kendali dari sistem lain) ]
8 040 Sumber Pengkatalogan ]
9 082 Nomor Panggil Desimal Dewey (DDC) ]

Gambar 45. Centang / tidak centang pada tag yang diinginkan

8. Kategori Koleksi

Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi dan menghapus pilihan Kategori pada Entri Koleksi

Entri Koleksi

A Dashboard

Koleksi

Entri Koleksi

Pilih Judul Salin Katalog dari

Jenis Bahan | Buku(Semua jenis buku) v

Data Pengadaan

Jumlah Eksemplar 1
No Induk
-AUTO-
Tanggal Pengadaan B 24-10-2017
Jenis Sumber v
Nama Sumber —Belum ditentukan-— M w
Bentuk Fisik ** Tidak Diketahui *** N
Kategori ** Tidak Diketahui *** M
Akses Dapat dipinjam M

Gambar 46. Pilihan Kategori pada Entri Koleksi




Secara Umum, cara melakukan penambahan, penghapusan, dan pengoreksian data untuk Kategori
Koleksi, Jenis Sumber, Bentuk Fisik, Mata Uang, Master DJKN adalah sama, sehingga hanya akan

dijelaskan dengan mengambil contoh pada Kategori Koleksi.

a. Tambah Data
Klik Sub Menu Pengaturan Akuisisi -> Kategori Koleksi, maka pada layar sebelah kanan akan

muncul tampilan berikut :

Kategori Koleksi # Dashboard Pengaturan - Akuisisi Kategori Koleks:
= Kategori Koleksi Menampilkan 1-7 dari 7 item
e fompitkan 20 per halaman v R
# Kode Nama Eksemplar

1 ooo ** Tidak Diketahui = o # Koreksi

il Hapus.

cL Kaleksi Umum 24578 # Koreksi

1l Hapus

3 cL2 Kaleksi Referensi ] # Koreksi

1l Hapus

Gambar 47. Tambah Kategori Koleksi

Seperti yang terlihat pada Gambar 6, untuk melakukan penambahan klik tombol Tambah (lihat

tombol yang ditunjuk tanda panah pada gambar).

Tambah Kategori Koleksi # Dashboard Pengaturan - Akuisisi -~ Tambah Kategori Koleks

Kaode

Gambar 48. Form Tambah Kategori Koleksi
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Isilah Kode dan Nama pada kolom yang disediakan, contoh seperti pada gambar dibawah ini :

Tambah Kategori Koleksi # Dashboard Pengaturan - Akuisisi - Tambah Kategori Koleksi
Kode ‘ ClL2 |
Hama ‘ Koleksi Khusus |

Gambar 49. Kolom kode dan nama kategori koleksi yang telah diisi

Jika sudah selesai, klik tombol Simpan. Jika berhasil tersimpan, akan tampil kotak dialog seperti gambar di

bawah ini :

Gambar 50. Info Simpan

b. Koreksi Data
Langkah untuk mengoreksi data sama seperti pada langkah menambah data, klik tombol KOREKSI

seperti yang ditunjuk anak panah.

Kategorl Koleksi # Dashboard Pengaturan - Akuisisi - Kategori Koleksi
= Kategori Koleksi Menampilkan 1-6 dari G item.
Tampilkan :
4+ Tambah 20 per halaman ¥ 2~
# Kode Nama Eksemplar 1
1 000 ** Tidak Diketahui *= 0 # Koreksi
il Hapus
2 cL1 Koleksi Umum 2575 [
[ENT
3 cLz Koleksi Khusus 1 # Koreksi
il Hapus

Gambar 51. Kategori Koleksi - Koreksi Data



maka akan tampil halaman seperti di bawah ini :

Tambah Kategori Koleksi

# Dashboard Pengaturan - Akuisisi

Tambah Kategori Koleksi

Kode ‘ CL?

Nama ‘ Koleksi Khusus

Gambar 52. Kategori Koleksi Simpan

Lakukan perubahan pada kolom yang dimaksud kemudian klik tombol simpan.

c. Hapus Data

Langkah penghapusan pada data yang dimaksud, yang pertama adalah masih seperti pada langkah

menambah data, ketika sudah sampai pada halaman kategori koleksi, klik tombol hapus seperti pada

Kategori Koleksi # Dashboard Pengaturan -~ Akuisisi - Kategori Koleksi
i= Kategori Koleksi Menampilkan 1-6 dari & item
Tampilkan :
=+ Tambah 20 per halaman ¥ 2~
# Kode Nama Eksemplar
1 000 ** Tidak Diketahui = N Koreki
— L] Hapus
cLi Koleksi Umum 257c [
L] Hapus
3 cL2 Koleksi Khusus 1 -

# Koreksi

1l Hapus

Gambar 53. Kategori Koleksi -

Hapus Data
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Semua langkah untuk menghapus akan selalu mendapat konfirmasi dengan tampilan sebagai

berikut :

Apakah Anda yakin ingin menghapus item ini?

Gambar 54. Kotak dialog konfirmasi penghapusan item

Jika memang yakin untuk melakukan penghapusan data, klik ok untuk melanjutkan proses hapus

data dan cancel untuk membatalkan.

d. Cari Data

Jika data yang sudah dimasukkan cukup banyak adakalanya menyulitkan pencarian, jika harus dicari

secara manual perhalaman. Untuk itu sistem menyediakan fasilitas pencarian data berdasarkan

kolom dengan cara mengisikan kata kunci yang akan dicari pada masing — masing kolom, Caranya

adalah sebagai berikut :

1) Data yang bisa dicari berdasarkan kolom Kode dan Nama, berikut tampilan pencarian data;

Kategori Koleksi

# Dashboard

Pengaturan Akuisisi

Kategori Koleks

= Kategori Koleksi

+ Tambah
# Kode

Tampilkan :
Nama l Eksemplar

** Tidak Diketahui ***
Koleksi Umum

Koleksi Khusus

Menampilkan 1-6 dari 6 item

20 per halaman ¥

Gambar 55. Kategori Koleksi — Cari Data



2) Pilih salah satu kolom Kode atau Nama untuk melakukan pencarian, kemudian masukkan kata

kunci lalu tekan tombol Enter untuk melanjutkan pencarian;

3) Hasil pencarian akan terdiri dari beberapa record yang mengandung kata kunci yang diketik;

4) Semakin spesifik kata kuncinya maka hasil pencarian akan lebih cepat dan akurat.

. Export Data

Untuk melakukan export data bisa dilakukan dengan mengklik tombol export, seperti pada gambar

berikut yang ditunjukkan pada arah panah.

Kategori Koleksi # Dashboard

Pengaturan Alkuisisi

Kategori Koleks

£= Kategori Koleksi

+ Tambah
# Kode

Tampilkan :

** Tidak Diketahui ***
Koleksi Umum

Koleksi Khusus

Menampilkan 1-6 dari 6 item

20 per halaman  *

Gambar 56. Kategori Koleksi - Export Data

Export data bisa dilakukan kedalam bentuk Hypertext Markup Language (HTML), Comma Separated
Value (CSV), Teks (txt), Microsoft Excel (xIs), Portable Document Format (PDF) dan JavaScript

Object Notaion (JSON) seperti pada gambar berikut :

Gambar 57. Jenis Export Data

Data yang di export bisa dipilih berdasarkan halaman, yaitu 10,20,50,100 dan 200 halaman.
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9. Jenis Sumber

Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi dan menghapus pilihan Jenis Sumber pada Entri

Koleksi.

Entri Koleksi

/

Jenis Bahan

Data Pengadaan

Jumlah Eksemplar

Tanggal Pengadaan

m PFilih Judul Salin Katalog dari

No Induk

-AUTO-

B 27-10-2017

Jenig Sumber

-

Nama Sumber

-—-Belum ditentukan-— -

Gambar 58. Pilihan Jenis Sumber Pada Entri Koleksi

Jenis sumber ini digunakan sebagai master data pada Entri Koleksi. Contoh jenis sumber koleksi misalnya

Beli, Hibah, Sumbangan dan lain-lain. Lakukan langkah-langkah yang sudah dijelaskan pada sub Kategori

Koleksi untuk Tambah Data, Hapus Data dan Koreksi Data diatas.




10. Bentuk Fisik.
Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi dan menghapus pilihan Bentuk Fisik pada Entri

Koleksi.

Entri Koleksi

m Pilih Judul Salin Katalog dari

Jenis Bahan v

Data Pengadaan

Jumlah Eksemplar 1
No Induk
-AUTO-
Tanggal Pengadaan E 27-10-2017

Jenis Sumber v

Nama Sumber —-Belum ditentukan-— v
/ Bentuk Fisik ** Tidak Diketahui = v

Kategori ** Tidak Diketahui =** v

Gambar 59. Pilihan Bentuk Fisik Pada Entri Koleksi

Bentuk fisik digunakan sebagai master data untuk menyimpan bentuk fisik, contoh buku, cd, dvd dan
lain-lain. Pada menu ini user bisa melakukan tambah, hapus dan edit. Lakukan langkah-langkah yang

sudah dijelaskan pada sub penjelasan tambah, hapus dan edit diatas.
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11.Mata Uang.

Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi dan menghapus pilihan Mata Uang pada Entri

Koleksi.
Kategori ** Tidak Diketahui *** N
Akses Dapat dipinjam N
Lokasi Perpustakaan Perpustakaan Universitas Sultan Ageng Tirtayasa v
Lokasi Ruang R. Baca Umum M
Ketersediaan Tersedia N
Mata Uang Rupiah "

/ Harga 0.00 Per eksemplar v

Nomer Panggil

Tampil di OPAC

[oren | s | samceren |

Gambar 60. Pilihan Mata Uang Pada Entri Koleksi

Mata uang ini digunakan sebagai master data pada Entri Koleksi. Contoh mata uang misalnya Rupiah,
Australian Dollar, Euro dan lain - lain. Lakukan langkah - langkah yang sudah dijelaskan pada sub Kategori

Koleksi untuk Tambah Data, Hapus Data dan Koreksi Data diatas.

12.Master DJKN.
Digunakan untuk memperkirakan harga koleksi. Pada menu ini user bisa menambahkan, mengoreksi
dan menghapus. Lakukan langkah - langkah yang sudah dijelaskan pada sub Kategori Koleksi untuk

Tambah Data, Hapus Data dan Koreksi Data diatas.



13. Penomoron Koleksi.

Merupakan modul yang di setting untuk penomoran sebagai master data untuk mengatur nomor induk,

bisa manual atau otomatis.

Entri Koleksi

# Dashboard Koleksi

Entri Koleks

Jenis Bahan

Data Pengadaan

Jumlah Eksemplar

£ £ e

1

No Induk
-AUTO-

Tanggal Pengadaan

&  29-10-2017

Gambar 61. Nomor Induk Otomatis.

Entri Koleksi

# Dashboard Koleksi

Entri Koleks

Jenis Bahan

Data Pengadaan

Jumlah Eksemplar

m Pilih Judul Salin Katalog dari

1

/’—’

No Induk

No Barcode No RFID

Gambar 62. Nomor Induk Manual.

Nomor induk ini nantinya akan di input saat akan melakukan entri koleksi. Untuk masuk klik Menu

Administrasi -> Pengaturan Akuisisi -> Penomoran Koleksi. Semua menu tersebut dimaksudkan untuk

menyimpan Master Data yang sering digunakan. Untuk semua menu setting ini, user bisa melakukan

penambahan, penghapusan, dan pengoreksian data.

a. Pengaturan Nomor Koleksi Manual.

Untuk setting pengaturan nomor kolesi manual pilih opsi Pemberian Nomor Induk menjadi Manual,

seperti gambar berikut
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Pengaturan Penomoran Koleksi

Sumber Nomor Barcode ttem 1D ® NoJnduk

Sumber Nomor RFID ttem 10 ® Nonduk

# Dashboard - Pengaturan - Akuisisi - Pengaturan Penomoran Koleks
| Pemberian Nomor Induk Otomatis ® Manual |
F it N Induk
ormat Nomor ndul -Kosong- - K. |+ 9. |» K.|+ Kode Jenis... [« K..|= 9. K. |= -Kosong- v

Gambar 63. Pilihan Manual

Saat pilih Nomor Induk secara Manual maka pilihan opsi Format Nomor Induk tidak akan bisa dipilih,

bisa dikatakan pada posisi disable.

b. Pengaturan Nomor Koleksi Otomatis.

Untuk setting pengaturan nomor koleksi otomatis pilih opsi Pemberian Nomor Induk menjadi Otomatis,

seperti gambar berikut

Pengaturan Penomoran Koleksi

Sumber Nomer Barcode Item 1D ® No.Induk

Sumber Nomor RFID Item 1D ® No.Induk

# Dashboard Pengaturan - Akuisisi = Pengaturan Penomoran Koleks!
Simpan 1
| Pemberian Nomor Induk ® Otomatis ' Manual |
F t N Induk
ormat Nomor Indu -Kosong- v K. |+ 9. |+ K. |= Kode Jenis... | = K. |« v K.|» -Kosong- v

Gambar 64. Pilihan Otomatis

Saat pilih Nomor Induk secara Otomatis maka pilihan opsi Format Nomor Induk bisa dipilih sesuai

dengan kebutuhan.




G. Pengaturan Katalog
Pada modul ini terdapat beberapa pengaturan yang bisa dilakukan agar modul katalog sesuai dengan
kebutuhan. Untuk mengkases pengaturan-pengaturan yang tersedia pada modul ini lakukan klik Menu
Administrasi -> Pengaturan Katalog kemudian pilih pengaturan yang di inginkan. Pengaturan yang bisa
dilakukan meliputi :
1. TAG/Tengara

Merupakan modul untuk mengatur kode 3 digit yang diberikan kepada setiap ruas sebagai identitas pada
suatu bibliografis pada suatu cantuman. Pada modul ini dapat menambahkan, mengoreksi dan

menghapus tag data bibliografis pada Entri Katalog.

Entri Katalog # Dashhoard - Katalog - Entri Katalog
Corvn [ o
Jenis Bahan Monograf (Buku, Jurnal, Laporan, dil.} v

Tag Nama Indikator1 Indikator2 Isi

001 Nomor Kendali

005 Tanggal Dan Jam Pemakaian Terakhir /

006 Karakieristik Bahan Sertaan - Umum

007 Ruas Tetap Deskripsi Fisik {Keterangan Umum)

Gambar 65. Data Tag

Secara Umum, cara melakukan penambahan, penghapusan, dan pengoreksian untuk Tag, Refrensi, Klas
Besar, Kata Sandang, Jenis Bahan Pustaka, Format Kartu, dan Penyedia Katalog adalah sama, sehingga

hanya akan dijelaskan dengan mengambil contoh pada tag.
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. Tambah Data

Klik Menu Administrasi -> Pengaturan Katalog -> Tag, maka pada layar sebelah kanan akan muncul

Tag # Dazhboard Pengaturan - Katalog - Tag
i= Tag Menampilkan 1-20 dari 138 item.
Tampilkan :
4 Tambah [ 20 per halaman v 2
# Format Group Tag Nama Fixed Enabled Panjang Repeatable Mandatory Customable
v v v
1 Bibliografi Confrol Field 001 Nomor Kendali 10 # Koreksi
v x x 4 ®
[ Hapus
2 Bibliografi Confrol Field 003 Control Mo. ID 40 # Koreksi
v 4 x x ®
[ Hapus
3  Bibliografi Ceontrol Field 005 Tanggal Dan Jam 16 v -
= . Koreksi
Pemakaian Terakhir » ® x v ®
[ Hapus
4  Bibliografi Conirol Field 008 Karakieristik Bahan 17 Ksi
? Sertaan - Umum LK
- v x x s v
I Hapus
5  Bibliografi Variable Field 130 Er;lrraw L::ﬂma - Judul o # Koreksi
Serag: ® . x x x
I Hapus

Gambar 66. Tambah Tag

Untuk melakukan penambahan data, klik tombol tambah yang ditunjukan pada arah panah pada gambar

diatas. Tampilan yang tampak setelah tombol tambah di klik adalah sebagai berikut :

Tambah Tag # Dashboard Pengaturan Katalog - Tag - Tambah
& Format penamaan dan aturan tag
Format A
Tag
Nama
Fixed
Enabled
Panjang
Repeatable
Mandatory
Customable
Sub Ruas Kode Nama Tanda Baca No Urut Show Repeatable
+

Gambar 67. Format Tag




1) Untuk format terdapat pilihan Bibliografi atau Authority.
2) Untuk Tag, diisi dengan 3 digit / karakter sebagai kode Tag.

)

)
3) Nama diisi dengan nama Tag nya.
4) Lengkapi informasi untuk Data Tag ini sesuai Data Tag yang dimaksud.
)

5) Untuk menambahkan data indikator klik Tambah Indikator 1, untuk data indikator 1, Tambah Indikator

2, untuk data indikator 2. Tampilan untuk menambah indicator adalah sebagai berikut :

Indikator 1 Kode Nama

Gambar 68. Tambah Indikator

6) Klik tambah sub ruas untuk menambah data sub ruas, tampilannya seperti pada gambar berikut :

Sub Ruas Kode Nama Tanda Baca No Urut Show Repeatable

+

Gambar 69. Tambah Sub Ruas

7) Masukkan kode, nama dan tanda baca.

8) Jika sub ruas ini bisa diulang, klik check box pada repeatable.

9) Jika sub ruas ini akan ditampilkan, klik check box pada show.

10) Klik tombol Ok untuk Simpan dan Batal untuk kembali ke tampilan layar sebelumnya.

11) Setelah semua data tag di input, klik tombol simpan untuk menyimpan informasi Data Tag.

12) Untuk kembali ke daftar Data Tag, klik tombol Batal atau klik kembali menu Data Tag.

. Koreksi Data

1) Seperti langkah untuk menambah data, ketika sudah sampai pada halaman tag, klik tombol koreksi
seperti yang ditunjuk anak panah pada gambar 27.

2) Jika sudah selesai melakukan perubahan, klik tombol simpan untuk menyimpan hasil perubahan atau

penambahan.
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Tag # Dashboard Pengaturan - Katalog - Tag
= Tag Menampilkan 1-20 dari 138 itzm
Tampilkan :
+ Tambah 20 per halaman v 2~
# Format Group Tag Nama Fixed Enabled Panjang Repeatable Mandatory Customable
v v v R v
1 Bibli ifi Gontrol Field 001 N Kendali 10 ~ -
ibliografi ontrol Fie omor Kendali # Koreksi
v x ® s x
I Hapus
2 Bibli fi Control Field 003 Control Mo 10 40 . -
ibliografi ontrol Fie ontrol No # Koreksi
4 s x x x
I Hapus
3 Bibl fi Control Field 005 T: | Dan J 16 ; c
v x ® 4 x
I Hapus
. - -
4  Bibliografi Control Field 006 E:::;“slljl:,ﬁ::an 17 # Koreksi
= ° v x ® v v
T Hapus
5  Bibliografi Variable Field 130 Er;:: L‘Jal;‘ma - Judul 1] # Koreksi
i x v ® ® x
W Hapus

c. Hapus Data.

Gambar 70. Koreksi Data

1) Untuk melakukan hapus data, caranya sama dengan langkah untuk menambah data, ketika sudah

sampai pada halaman tag, klik tombol hapus, seperti yang ditunjuk arah panah pada gambar dibawah

ini

Tag

#& Dashhoard

Pengaturan

Katalog

Tag

iS Tag

# Format

1 Bibliografi
2 Bibliografi
3 Bibliografi
4 Bibliografi

+ Tambah

Group

Ceonirol Field

Conirol Field

Ceonirol Field

Conirol Field

Tag

001

003

005

006

Nama Fixed Enabled Panjang
v v

Momor Kendali

4 x
Contrel Mo. ID

v v
Tanggal Dan Jam
Pemakaian Terakhir 7 %
Karakteristik Bahan
= -
Sertaan - Umum 7 %

40

Menampilkan 1-20 dari 142 item

20 per halaman

Tampilkan :
Repeatable Mandatory
v R
x
x
x
x 4

Customable

oA

Gambar 71. Hapus Data




2) Semua langkah untuk menghapus akan selalu mendapat konfirmasi dengan tampilan sebagai berikut:

Apakah Anda yakin ingin menghapus item ini?

Gambar 72. Kotak dialog konfirmasi penghapusan item

d. Cari Data.

Jika data yang sudah dimasukkan cukup banyak ada kalanya menyulitkan pencarian jika harus dicari

secara manual per halaman. Untuk itu sistem meyediakan fasilitas pencarian data berdasarkan kolom

dengan cara mengisikan kata kunci yang akan dicari pada masing - masing kolom, Caranya adalah

sebagai berikut :

1) Data yang dicari berdasarkan Format, Group, Tag, Nama, Fixed, Enabled, Panjang, Repeatable,
Mandatory dan Customable, seperti pada gambar 30.

2) Pilih salah satu kolom untuk melakukan pencarian, kemudian tekan tombol enter untuk melanjutkan
pencarian.

3) Hasil pencarian akan terdiri dari beberapa record yang mengandung kata yang diketik.

4) Semakin spesifik kata kunci nya maka hasil pencarian akan lebih cepat dan akurat.
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ashhoar: ‘engaturan atalog ag
Ta @ Daskboard -~ Pengatu Katalog - T
Tag Menampilkan 1-20 dari 138 item.
Tampilkan :
+ Tambah 20 per halaman ¥ 2~
# Format Group Tag Nama Fixed Enabled Panjang Repeatable Mandatory Customable
v v v v v

1 Bibliegrafi Control Field o001 Momor Kendali 10 # Koreksi
4 = x + x

T Hapus

2 Bibliegrafi Control Field 003 Control Mo. 1D 40 # Koreksi
v o ® x x

Im Hapus

3  Bibliografi Control Field 005 ;1’:53:;2:‘11::&" 16 # Koreksi
4 = x « x

I Hapus

. . i -

4  Bibliegrafi Control Field 006 izsginsal:“i::an 17 # Koreksi
= ) s x x 4 s

il Hapus

5  Bibliografi Variable Field 130 E;:;I U;:ﬂma - Judul 0 # Koreksi
i x v x x x

Im Hapus

Gambar 73. Kolom Pencarian Data

e. Export Data.

Untuk melakukan export data bisa dilakukan dengan mengklik tombol export, seperti pada gambar berikut

yang ditunjukkan pada arah panah.

# Koreksi

il Hapus

Kategorl Koleksi # Dashboard Pengaturan - Akuisisi - Kategori Koleksi
i= Kategori Koleksi Menampilkan 1-6 dari 6 item.
Tampilkan :
= Tambah 20 per halaman a2~

# Kode Nama Eksemplar

1 000 ** Tidak Diketahui **= 0 # Koreksi
il Hapus

2 cLu Koleksi Umum 24878 # Koreksi
il Hapus

3 cL2 Koleksi Khusus 1

Gambar 74. Export Data
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Export data bisa dilakukan kedalam bentuk Hypetext Markup Language (HTML), Comma Separated Value
(CSV), Teks (txt), Microsoft Excel (xls), Portable Document Format (PDF) dan JavaScript Object Notaion

(JSON) seperti pada gambar 32.

(4
2
=
P
H
=

Export Page Data

HTML

Gambar 75. Jenis Export data
Data yang di export bisa dipilih berdasarkan halaman, yaitu 10,20,50,100 dan 200 halaman

2. Referensi.

Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi, dan menghapus jenis referensi pada entri katalog.

Untuk mendaftarkan Data Referensi, pilih Administrasi -> Pengaturan Katalog -> Referensi

& Administrasi

Gambar 76. Menu Referensi
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3. Klas Besar

Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi, dan menghapus jenis klas besar pada entri katalog.

Klik Menu Administrasi -> Pengaturan Katalog -> Klas Besar (DDC)

of Administrasi

Gambar 77. Menu Klas Besar (DDC)

4, Kata Sandang
Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi, dan menghapus pilihan kata sandang pada entri

katalog.

Q

1 karakter (misalnya: a)

2 karakter {Contch: an, si, ‘
dsb)

3 karakter {confoh: the)

4 karakter {contoh: sang)
| |

Diawali kata sandang __Tidak diawali--

Gambar 78. Kata Sandang



Pilih menu Administrasi -> Pengaturan Katalog -> Kata Sandang seperti pada gambar berikut :

& Administrasi

Gambar 79. Menu Kata Sandang

Kata sandang ini digunakan sebagai master data pada entri katalog, contoh kata sandang misalnya a, an,
si, the, sang dan lain - lain. Lakukan langkah — langkah yang sudah dijelaskan pada sub tag untuk tambah

data, hapus data, dan koreksi data.

5. Jenis Bahan Pustaka

Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi, dan menghapus pilihan Jenis Bahan Pustaka pada

entri katalog.
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Entri Katalog

m Salin Judul Salin Katalog dari ‘ ‘

_ Jenis Bahan Monograf (Buku, Jurnal, Laporan, dil.) a
Data Bibliografis

Monograf (Buku, Jumal, Laporan, dil)

‘p

Terbitan Berkala (Surat Kabar, Majalah, dil.)
Judul
Disertasi(Karya Akademik Mahasiswa 33)

Tesis(Karya Akademik Mahasiswa 52)
Judul Utama
Jurnal{Artikel Hasil Penelitian)

Anak Judul Eahan Grafis(Foto, Lukisan, dil)

Rekaman Video

Penanggung Jawab

Gambar 80. Jenis Bahan Pustaka

Pilih menu Administrasi - Pengaturan Katalog -> Jenis Bahan Pustaka seperti yang diarahkan arah

panah pada gambar berikut :

of Administrasi

Gambar 81. Menu Jenis Bahan Pustaka



Jenis Bahan Pustaka ini digunakan sebagai master data pada entri katalog, contoh jenis bahan pustaka
misalnya monograf, terbitan berkala dan lain - lain. Lakukan langkah - langkah yang sudah dijelaskan

pada sub tag untuk tambah data, hapus data, dan koreksi data.

. Format Kartu

Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi, dan menghapus pilihan Format Kartu Katalog

pada entri katalog.

Aksi Cetak Kartu Katalog v 1. Utama a (& Proses
- q
= el =]
2. Judul
3. Subjek
# BIBID Judul 4. Pengarang Tambahan ndrbitan/Publikasi
5. Seri
7 1 @ 0010-1017000058 Manajemen Sisten] | iefta : Gramedia,
6. Semua 17

Gambar 82. Format Kartu Katalog

Menu ini digunakan untuk mencetak Kartu Katalog. Pilih menu Administrasi -> Pengaturan Katalog ->

Format Kartu seperti pada gambar berikut :

o Administrasi

Gambar 83. Menu Format Kartu

51



52

Format Kartu ini digunakan sebagai master data pada entri katalog, contoh format kartu misalnya utama,
judul, subjek, pengarang tambahan dan lain - lain. Lakukan langkah — langkah yang sudah dijelaskan
pada sub tag untuk tambah data, hapus data, dan koreksi data.

. Pengaturan Detail Katalog

Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi, dan menghapus pegaturan detail katalog pada

entri katalog. Pilih menu Administrasi -> Pengaturan Katalog -> Pengaturan Detail Katalog

o8 Administrasi

6 6. Semua

Gambar 84. Menu Pengaturan Detail Katalog

. Penyedia Katalog

Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi, dan menghapus penyedia katalog pada salin
katalog.



Salin Katalog

Jenis Bahan -
Monograf % |-

Sumb .
umber File Record "

Q

LOC - Library of Congress

Format File

pilik File OPAC Perpusnas - Perpusnas

Australian Mat Univ - Australian National University

Gambar 85. Penyedia Katalog

Data penyedia katalog ini digunakan sebagai master data pada salin katalog, seperti Library of Congress
(LOC), dan OPAC Perpusnas. Lakukan langkah — langkah yang sudah dijelaskan pada sub tag untuk

tambah data, hapus data, dan koreksi data. Pilih menu Administrasi -> Pengaturan Katalog -> Penyedia

Katalog
o Administrasi
9 300
10 032
11 020
12 022
13 024
14 300
15 630
18 600
17 651

Gambar 86. Menu Penyedia Katalog
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9. Form Entri
Setting form entri adalah untuk memilih default pertama kali aplikasi di install, tampilan default entri bisa
sederhana atau mahir (marc) dan bisa disesuaikan untuk masing-masing user. Pilih menu Administrasi -

> Pengaturan Katalog -> Form Entri

£ Administrasi

» Pengaturan Katalog

Gambar 87. Menu Form Entri

Setelah itu akan tampil gambar sebagai berikut :

F’engaturan Form Entri Katalog # Dashboard Pengaturan - katalog Pengaturan Form Entri Katalog

Form Entri Katalog # Sederhana Mahir

-
1 Catatan
Setiap user dapat mengubah ke modul Sederhana ataupun MARC, dengan cara kiik tombol Tampilkan Sederhana / MARC di form entri katalog/koleksi

Gambar 88. Pengaturan Form Entri Katalog




Pilinlah salah satu Form Entri Katalog, diantaranya Sederhana atau Mahir, jika sudah klik tombol Simpan

untuk menyimpan perubahan pada form Pengaturan Form Entri Katalog.

10.Pengaturan Lainnya

Menu ini digunakan untuk mengatur settingan lainnya pada katalog contohnya, nama Kepala Bidang.

Dengan tampilan sebagai berikut :

Other Configuration

# Dashboard

Pengaturan

Katalog

Other Configuration

Nama KABID Pengolahan

NIP KABID Pengelahan

Suharyanto, $.50s, M.Hum

196911011993031002

Gambar 89. Pengaturan Lainnya

Isilah nama Kepala Bidang Pengolahan dan NIP Kepala Bidang Pengolahan pada kolom yang telah

disediakan, setelah itu klik tombol Simpan untuk menyimpan perubahan pada Form Other Configuration.
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H. Pengaturan Keanggotaan
Menu ini digunakan untuk mengatur data anggota, pilih Menu Administrasi -> Pengaturan Keanggotaan

maka akan tampil gambar sebagai berikut :

&) Administrasi

Keanggotaan ~

Gambar 90. Menu Pengaturan Keanggotaan
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1. Kartu Anggota

Setting kartu anggota digunakan untuk setting latar belakang kartu bagian depan, bagian belakang dan

peraturan-peraturan kartu anggota. Klik pada Menu Administrasi -> Pengaturan Keanggotaan -> Kartu

Anggota.

of Administrasi

W

Gambar 91. Menu Kartu Anggota

Berikut tampilan form Pengaturan Kartu Anggota

Pengaturan Kartu Anggota

Gambar 92. Pengaturan Kartu Anggota
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a. Layout Member Card, terdapat empat template membership card, yaitu :

1) Template Membership Card 1
Pada template ini, posisi kartu dengan posisi portrait dan foto berada di posisi sebelah kanan.
2) Template Membership Card 2
Pada template ini, posisi kartu dengan posisi portrait dan foto berada di posisi sebelah kiri.
3) Template Membership Card 3
Pada template ini, posisi kartu dengan posisi portrait dan foto tidak ada.
4) Template Membership Card 4

Pada template ini, posisi kartu dengan posisi landscape dan foto berada di posisi tengah.

Untuk mengaktifkan salah satu layout member card pilih tombol Aktifkan, seperti yang ditunjukan arah

panah pada gambar dibawah ini :

Template Membership Card 4

Perpuiukaanu%ta Pe'.r‘apusnas
KARTU ANGGOTA

LOREM IPSUM SITAMET
12345678901
umMum

Berlaku Hingga 01-12-2000

Unduh Aktifkan

Gambar 93. Template Kartu Anggota

b. Kartu Anggota Bagian Depan.
Tab ini digunakan untuk memasukkan design kartu anggota untuk sisi depan, sesuai dengan template
member card yang dipilih. Design kartu anggota menggunakan file .jpeg pilih tombol cari seperti pada

gambar dibawah ini sesuai arah panah untuk mencari file .jpeg tersebut.



Layout Kartu Anggota 4.
Porpuestakaan Mfitra Perpusmnas

TR S —— D i ¥ . -

KARTL) ANGGOTA

ﬂ

Gambar 94. Layout Depan Kartu Anggota

c. Kartu Anggota Bagian Belakang
Tab ini digunakan untuk mengedit text pada bagian belakang kartu anggota sesuai yang di inginkan,
pada tab ini juga dapat merubah latar belakang, pilih tombol cari seperti pada gambar dibawah ini

sesuai arah panah untuk mencari file latar belakang dengan format .jpeg. Setelah itu Klik tombol simpan

untuk melakukan perubahan.

Gambar Latar Belakang
Kartu Anggota

B

Gambar 95. Layout Belakang Kartu Anggota

2. Redaksi Keanggotaan
Setting Redaksi Keanggotaan digunakan sebagai master peraturan anggota, seperti tata tertib dan
persyaratan anggota. Pada menu ini administrator bisa menambahkan, mengoreksi, dan menghapus
redaksi keanggotaan. Secara umum cara melakukan penambahan, penghapusan, dan pengoreksian data
untuk Redaksi Keangotaan, Jenis Anggota, Pekerjaan, Pendidikan, Kelompok Umur, Kelas, Fakultas,
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Jurusa, Program Studi, Jenis Kelamin dan Agama adalah sama, sehingga akan dijelaskan dengan

mengambil contoh pada Redaksi Keanggotaan.
a. Tambah Data

Untuk menambah judul peraturan, klik Menu Administrasi -> Pengaturan Keanggotaan -> Redaksi

Keanggotaan, sehingga akan tampil gambar sebagai berikut :

Redaksi Peraturan Keanggotaan

Redaksi Peraturan Keanggotaan # Dashboard ~ Pengaturan - Keanggotaan
£= Redaksi Peraturan Keanggotaan
+ Tambah |
# Judul Peraturan Urutan
1 Persyaratan 4 # Koreksi
i Hapus
Tata Terlip # Koreksi
il Hapus
C Segarkan Kembali

Menampilkan 1-2 dari 2 item

S semua A~

Gambar 96. Tambah Redaksi Keanggotaan.

Seperti yang terlihat pada Gambar 52, untuk melakukan penambahan klik tombol Tambah (lihat

tombol yang ditunjuk tanda panah pada gambar).

Nomor Urut

Tambah Redaksi Keanggotan # Dashhoard Pengaturan -~ Keanggotaan - Redaksi Peraturan Keanggotaan - Tambah Redaksi Keanggotan
Judul Peraturan
Isi Peraturan A Normal text ~ Bold  italic  Underline E £ =@ E €& [

Gambar 97. Form Redaksi Keanggotaan

Isilah kolom Judul Peraturan, Isi Peraturan dan No. Urut setelah itu klik tombol simpan seperti yang

ditunjukkan arah panah, seperti gambar berikut :




Tambah Redaksi Keanggotan # Dashboard Pengaturan Keanggotaan Redaksi Peraturan Keanggotaan - Tambah Redaksi Keanggotan

T Judul Peraturan

Isi Peraturan A Normal text - Bold ffalic  Underline

L[]
m
1
i
o
E

Nomor Urut

Gambar 98.Simpan Form Redaksi Keanggotaan

b. Koreksi Data dan Hapus Data
Langkah untuk mengoreksi data sama seperti pada langkah menambah data, klik tombol Koreksi

seperti yang ditunjuk anak panah.

Redaksi Peraturan Keanggotaan # Dashboard Pengaturan - Keanggotaan - Redaksi Peraturan Keanggotaan
i= Redaksi Peraturan Keanggotaan ey L e A 2
+ Tambah S semua B~
# Judul Peraturan Urutan
1 Persyaratan 4 # Koreksi
o Hapus
Tata Tertib FK -
il Hapus
C Segarkan Kembali

Gambar 99. Koreksi Redaksi Peraturan Keanggotaan.

Untuk Ubah Data, klik record pada kolom yang dimaksud. Setelah melakukan perubahan klik Tombol

Simpan.
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Koreksi Redaksi Keanggotan & Dastboard

Pengaturan Keanggotaan Redaksi Peraturan Keanggotaan Koreksi Redaksi Keanggotan

Judul Peraturan Persyaratan

Isi Peraturan A Normal text = Bold Italic Underline

= Minimal berusia 5 tahun
« Warga negara Indonesia

Nomor Urut 4

+ Menunjukkan tanda pengenal atau Kartu Keluarga bagi anak usia pra sekolah

Gambar 100. Simpan Koreksi Redaksi Keanggotaan

Sedangkan untuk Hapus Data, lakukan seperti pada langkah menambah data, ketika sudah sampai

pada halaman Redaksi Pengaturan Keanggotaan klik tombol hapus seperti arah panah pada gambar

berikut :

Redaksi Peraturan Keanggotaan

# Dashboard Pengaturan

Keanggotaan - Redaksi Peraturan Keanggotaan

i= Redaksi Peraturan Keanggotaan

=+ Tambah

% Judul Peraturan
1 Persyaratan
Tafta Terfib
C segarkan Kembali

Urutan

Menampilkan 1-2 dari 2 item

e semua A~

# Koreksi

4_

[} Hapus

Gambar 101. Hapus Redaksi Peraturan Keanggotaan.

Semua langkah untuk menghapus akan selalu mendapat konfirmasi dengan tampilan sebagai berikut
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Apakah Anda yakin ingin menghapus item ini?

Gambar 102. Kotak dialog konfirmasi penghapusan item

c. Cari Data dan Export Data

Jika data yang sudah dimasukkan cukup banyak ada kalanya menyulitkan pencarian jika harus dicari
secara manual per halaman. Untuk itu sistem meyediakan fasilitas pencarian data dengan cara
memilih kata yang disediakan dan juga mengetik kata atau sebagian kalimat yang akan dicari. Caranya
adalah sebagai berikut :

1) Data yang dicari berdasarkan Judul Peraturan, berikut tampilan pencarian data.

Redaksi Peraturan Keanggolaan # Dashboard Pengaturan Keanggotaan Redaksi Peraturan Keanggotaan
i= Redaksi Peraturan Keanggotaan Menampilkan 1-2 dari 2 item
+ Tambah S semua B~
# Judul Peraturan Urutan
1 Per: it 4 # Koreksi
i Hapus
Tata Tertib # Koreksi
iHapus
C Segarkan Kembali

Gambar 103. Cari Redaksi Peraturan Keanggotaan

2) Pilih salah satu kolom Judul Peraturan atau Urutan untuk melakukan pencarian, kemudian tekan
tombol enter untuk melanjutkan pencarian.
3) Hasil pencarian akan terdiri dari beberapa record yang mengandung kata yang diketik.

4) Semakin spesifik kata kunci nya maka hasil pencarian akan lebih cepat dan akurat.
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Untuk melakukan export data bisa dilakukan dengan mengklik tombol export, seperti pada gambar

berikut yang ditunjukkan pada arah panah.

Redaksi Peraturan Keanggotaan # Dashboard Pengaturan - Keanggotaan Redaksi Peraturan Keanggotaan

i= Redaksi Peraturan Keanggotaan Menampilkan 1-2 dari 2 item.

+ Tambah e semua A~

Judul Peraturan Urutan I

1 Persyaratan 4 K .

L] Hapus

Tata Teri 2 K -

1l Hapus

Gambar 104. Export Data

Export data bisa dilakukan kedalam bentuk Hypetext Markup Language (HTML), Comma Separated
Value (CSV), Teks (txt), Microsoft Excel (xIs), Portable Document Format (PDF) dan JavaScript Object
Notaion (JSON) seperti pada gambar 61.

Export Page Data
k2 HTML
F Csv
M Teks

Gambar 105. Jenis Export Data

Data yang di export bisa dipilih berdasarkan halaman, yaitu 10,20,50,100 dan 200 halaman.

3. Jenis Anggota

Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi dan menghapus pilihan Jenis Anggota pada Entri

Anggota.



Tambah Anggota # Dashboard -~ Members - Tambah Anggota

m Salin dari Data Kependudukan \

Jenis Anggota Umum A |

No. Anggota * Otomatis
Jenis. Identitas - Status Perkawinan v
No.ldentitas Agama -
Unit Kerja v

Nama Lengkap *

Tal. Pendaftaran = -10-
Tempat Lahir = 31-10-2017

Masa Barlaku 31-10-2017 5.d 31-10-2018

Tanggal Lahir

Status Anggota * v

Alamat Keterangan Lain

Gambar 106. Pilihan Jenis Anggota Pada Entri Anggota

Jenis anggota ini digunakan sebagai master data pada Entri Anggota. Contoh jenis anggota misalnya
Umum, Mahasiswa, Pelajar dan lain-lain. Lakukan langkah-langkah yang sudah dijelaskan pada sub

Redaksi keanggotaan untuk Tambah Data, Hapus Data dan Koreksi Data diatas.

4. Jenis ldentitas

Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi dan menghapus pilihan Jenis Identitas pada Entri

Anggota.

Tambah Anggota # Dashboard = Members - Tambah Anggota

Salin dari Data Kependudukan
Neo. Anggota * Otomatis Jenis Anggota Umum -

|Jems. Identitas - Status Perkawinan -

Mo.ldentitas Agama -

Unit Kerja
Nama Lengkap * ¥ -

Tal. Pendaftaran = 40
Tempat Lahir = | 31102017

Masa Berlaku 31-10-2017 s.d 31-10-2018

Tanggal Lahir

Status Anggota * |

Alamat Keterangan Lain

e

Gambar 107. Pilihan Jenis Identitas Pada Entri Anggota
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Jenis identitas ini digunakan sebagai master data pada Entri Anggota. Contoh jenis identitas misalnya
KTP, SIM, Kartu Pelajar dan lain-lain. Lakukan langkah-langkah yang sudah dijelaskan pada sub Redaksi

keanggotaan untuk Tambah Data, Hapus Data dan Koreksi Data diatas.
5. Pekerjaan

Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi dan menghapus pilihan Pekerjaan pada Entri
Anggota.

No. Telepon

Jenis Kelamin -
Pendidikan - /

Pekerjaan -

Email *

Ibu Kandung

Data Pekerjaan / Perguruan Tinggi / Sekolah :

Nama Institusi

Alamat Institusi

e

Gambar 108. Pilihan Pekerjaan Pada Entri Anggota

Jenis pekerjaan ini digunakan sebagai master data pada Entri Anggota. Contoh pekerjaan misalnya
Pegewai Negeri, Pegawai Swasta, Dosen dan lain-lain. Lakukan langkah-langkah yang sudah dijelaskan

pada sub Redaksi keanggotaan untuk Tambah Data, Hapus Data dan Koreksi Data diatas.



6. Pendidikan

Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi dan menghapus pilihan Pendidikan pada Entri

Anggota.

No Hp

No. Telepon
Jenis Kelamin M /
Pendidikan v I

Pekerjaan -

Email *

Ibu Kandung

Data Pekerjaan / Perguruan Tinggi / Sekolah :

Nama Institusi

Alamat Institusi

Gambar 109. Pilihan Pendidikan Pada Entri Anggota

Jenis pendidikan ini digunakan sebagai master data pada Entri Anggota. Contoh pendidikan misalnya
Pegawai Negeri, Pegawai Swasta, Dosen dan lain-lain. Lakukan langkah-langkah yang sudah dijelaskan

pada sub Redaksi keanggotaan untuk Tambah Data, Hapus Data dan Koreksi Data diatas.
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7. Kelompok Umur
Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi dan menghapus pilihan Kelompok Umur pada Entri

Anggota. Klik pada Menu Administrasi -> Pengaturan Keanggotaan -> Kelompok Umur

& Administrasi

5 Masa Dewasa Awal (26-35 tahun)

-] Masa Dewasa Akhir (36-45 tahun)

-

Mazsa Lansia Awal (46-55 fahun)

] Masa Manula (56-200 tahun)

C Segarkan Kembali

Gambar 110. Menu Kelompok Umur

8. Kelas

Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi dan menghapus pilihan Kelas pada Entri Anggota.

Tambah Anggota # Dashboard - Members - Tambah Anggota
‘Simpan Salin dani Data Kependudukan ‘ ‘
No. Anggota * Qtomatis Tahun Ajaran
Jenis. ldentitas Pilih Jenis Identitas - Kelas -
No.Identitas Jenis Anggota Pilih Jenis Anggota -
Nama Lengkap * Status Perkawinan Pilin Status Perkaw... | v
Tempat Lahir Agama Filih Agama -

Gambar 111. Pilihan Kelas Pada Entri Anggota



Jenis kelas ini digunakan sebagai master data pada Entri Anggota. Contoh kelas misalnya Kelas 7, Kelas
8, dan lain-lain, disesuaikan dengan kebutuhan. Lakukan langkah-langkah yang sudah dijelaskan pada

sub Redaksi keanggotaan untuk Tambah Data, Hapus Data dan Koreksi Data diatas.

9. Fakultas

Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi dan menghapus pilihan Fakultas pada Entri
Anggota.

Tambah Anggota

# Dashboard Members Tambah Anggota

Salin dan Data Kependudukan

Ne. Anggota * Otomatis Tahun Ajaran
Jenis. Identitas
No.ldentitas

Nama Lengkap * Status Perkawinan

Tempat Lahir Agama

Tanggal Lahir

Alamat *

i
c
=
] ] 1 4

Propinsi

Gambar 112. Pilihan Fakultas Pada Entri Anggota

Jenis fakultas ini digunakan sebagai master data pada Entri Anggota. Contoh fakultas misalnya Hukum,
Teknik, Kedokteran, dan lain-lain, disesuaikan dengan kebutuhan. Lakukan langkah-langkah yang sudah

dijelaskan pada sub Redaksi keanggotaan untuk Tambah Data, Hapus Data dan Koreksi Data diatas.

10. Jurusan

Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi dan menghapus pilihan Jurusan pada Entri Anggota.
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Tambah Anggota # Dashboard Members - Tambah Anggota

Salin dari Data Kependudukan

No. Anggota * Otomatis Tahun Ajaran
Jenis. Identitas - Kelas A4
No.ldentitas Jenis Anggota v
Nama Lengkap * Status Perkawinan v
A -
Tempat Lahir gama
. Unit Kerja -
Tanggal Lahir =
Fakultas -
Alamat *
| Jurusan . |
A
Propinsi Program Studi N

Gambar 113. Pilihan Jurusan Pada Entri Anggota

Jenis jurusan ini digunakan sebagai master data pada Entri Anggota. Contoh jurusan misalnya limu
Hukum, Teknik Komputer, Kesehatan Masyarakat, dan lain-lain, disesuaikan dengan kebutuhan. Lakukan
langkah-langkah yang sudah dijelaskan pada sub Redaksi keanggotaan untuk Tambah Data, Hapus Data

dan Koreksi Data diatas.

11. Program Studi
Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi dan menghapus pilihan Program Studi pada Entri
Anggota.
Tambah Anggota # Dashboard - Members - Tambah Anggota
MNo. Anggota * Otomatis Tahun Ajaran
Jenis. ldentitas A4 Kelas v
No.ldentitas Jenis Anggota -
Nama Lengkap * Status Perkawinan v
Tempat Lahir Agama v
Unit Kerja -
Tanggal Lahir E
Fakultas v
Alamat *
Jurusan v
4
Propinsi | Program Studi - |
Kabupaten/Kota Tgl. Pendaftaran = 31-10-2017

Gambar 114. Pilihan Program Studi Pada Entri Anggota



Jenis program studi ini digunakan sebagai master data pada Entri Anggota. Contoh program studi
misalnya lImu Hukum, Teknik Komputer, Kesehatan Masyarakat, dan lain-lain, disesuaikan dengan
kebutuhan. Lakukan langkah-langkah yang sudah dijelaskan pada sub Redaksi keanggotaan untuk

Tambah Data, Hapus Data dan Koreksi Data diatas.

12. Jenis Kelamin

Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi dan menghapus pilihan Jenis Kelamin pada Entri

Anggota.

No Hp

No. Telepon

Jenis Kelamin -

Pendidikan v
Pekerjaan -

Email *

Ibu Kandung

Data Pekerjaan / Perguruan Tinggi / Sekolah :

Nama Institusi

Gambar 115. Pilihan Program Studi Pada Entri Anggota

Jenis kelamin ini digunakan sebagai master data pada Entri Anggota. Lakukan langkah-langkah yang
sudah dijelaskan pada sub Redaksi keanggotaan untuk Tambah Data, Hapus Data dan Koreksi Data

diatas.
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13. Agama

Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi dan menghapus pilihan Agama pada Entri

Anggota.

Tambah Anggota

# Dashboard

Members Tambah Anggota

No. Anggota *

Jenig. Identitas

No.ldentitas

Nama Lengkap *

Tempat Lahir

Tanggal Lahir

Salin dari Data Kependudukan

Otomatis

Tahun Ajaran

4 Kelas

Jenis Anggota

Status Perkawinan

Agama

Unit Kerja

Fakultas

Gambar 116. Pilihan Agama Pada Entri Anggota

Jenis agama ini digunakan sebagai master data pada Entri Anggota. Contoh agama misalnya Islam,

Kristen, Hindu, Budha, dan lain-lain, disesuaikan dengan kebutuhan. Lakukan langkah-langkah yang

sudah dijelaskan pada sub Redaksi keanggotaan untuk Tambah Data, Hapus Data dan Koreksi Data

diatas.



14. Data Kependudukan

Data kependudukan digunakan sebagai master data untuk menyimpan data kependudukan anggota.

Klik pada Menu Administrasi -> Pengaturan Keanggotaan -> Data Kependudukan.

& Administrasi

*» Pengaturan Keanggotaan b

Gambar 117. Menu Data Kependudukan
a. Tambah Data Kependudukan
Untuk menambah Data Kependudukan, pilih tombol Tambah sesuai arah panah, seperti pada

gambar dibawah ini :

Kependudukan # Dashboard Kependudukan

= Kependudukan Menameilkan 1-5 dari § item.
Tampilkan :
=+ Tambah m 20 per halaman  * 2 -

# MNomor KK NIK Nama Lengkap Alamat Tempat Lahir TglLahir  Umur Jenis Kelamin Status Perkawinan Agama Pendidikan Pekerjaa

1 121212 121212 121212 RT 1212 AW 1212 MA0/2017
1212
KELURAHAN/DESA

2 P BELUM KAWIN Islam sD Siswa

2 3303040103057003 3303044211960003 SANJAN TRI SEMPOR LORRT PURBALINGGA 02/11/1996
BASUKI 001 RW - 001
KELURAHAM/DESA
SEMPOR LOR

o

BELUM KAWIN

Kristen SLTA/SEDERAJAT PELAJAF

3 3303040103057003 3303044802470001 TIRIN SEMPORLORRT:. PURBALINGGA 06/02/1947 &0 P KAWIN Kristen TAMAT PERDAG
001 RW - 001 SD/SEDERAJAT
KELURAHAN/DESA
SEMPOR LOR

4 CONTOH40103057003 CONTOH40103057003 Limas Pratama  JI. Jambu 10 RT : Bekasi 08/11/1990
001 RW - 001

O

BELUM KAWIN

Kristen D3 Pegawai

KELURAHAN/DESA
JI. Jambu 10

Gambar 118. Tambah Data Kependudukan
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Setelah itu akan tampil gambar sebagai berikut :

Tambah Penduduk

# Dashboard

Penduduk

Tambah Penduduk

Nomor KK
NIK
Nama Lengkap

Alamat

RT
RW
Kode Kec
Kode Kel

Tempat Lahir

Gambar 119. Form Tambah Data Kependudukan

Isilah kolom — kolom yang sudah disediakan dan disesuaikan dengan kebutuhan, setelah mengisi

kolom tersebut klik tombol Simpan pada arah panah seperti pada gambar berikut :

Tambah Penduduk

Nomor KK 3210092412080029

NIK 3210090303830162

Nama Lengkap Ade Shifa Maharani

Tempat Lahir Jakarta

Alamat JI. Raya Parung
A
RT ‘ 01 ‘
RW ‘ 02 ‘
Kode Kec ‘ Parung ‘
Kode Kel ‘ Parung ‘

Gambar 120. Form Simpan Data Kependudukan




Tambah data kependudukan bisa juga dilakukan dengan import data excel, dimana dalam data excel

tersebut sudah terisi data kependudukan, berikut tampilan template data excel tersebut.

] -
HOME | INSERT ~ PAGELAYOUT ~ FORMULAS ~ DATA  REVIEW  VIEW Signin
S X Cut L= =, -.. i Bx [FH ZAutesum - A
MSSansSerif  -(8 < A A T = = - EeWapTet General - = 7] iy em = @ A H
2 B Cory - c a I Forms (‘\.\ \EEI [‘)EE: F - sZ & Find &
aste BIU- - &H.A. === &=3= Merge & Center .9 s % g Conditional Formatas Cel nsert Delete Format ort & Fin
- ¥ Format Painter ST £ B Merge fuConter - § + % U0 Fommatting = Table Stylesw - - - L Clear~ Fiter+ Select =
Clipboard m Font [ Aalignment m Number [ Styles Cells Editing ~
Az - Aol Y]
A B C D E F G H | J K L M4
1 no nomorkk nik namalengkap al rt rw kodekec |kodekel |alamat |Ihrtempat |Ihrtanggal|tt
2 2309933000087 7 3039930008887 HAMA SATU L JaMBU_ (001 i} (] SEMFOR LOR |SEMPOR LOR {PURBALINGGA [02/11/1385 | FURBALING
r
3P (3099330000872 3099930087556 HAMA DUA JL BATU oot oot 04 SEMPOR LOR |SEMPOR LOR |PURBALINGGA [05/02/1367 | PURBALING
4

Gambar 121. Template Excel

b. Ubah Data dan Hapus Data

Masih sama seperti melakukan Ubah Data dan Hapus Data pada menu setting Redaksi Keanggotaan

sebelumnya. ketika sudah sampai pada halaman Kependudukan, klik tombol ko

ditunjuk anak panah.

reksi seperti yang

Kependudukan # Dashboard - Kependudukan
#= Kependudukan Menampilkan 1-6 dari 5 item
Tampilkan :
=+ Tambah m 20 per halaman ¥ 2~
# Nomor KK NIK Nama Lengkap  Alamat TempatLehir  Tgllshir  Umur Jenis Kelamin Status Perkawinan Agama Pendidikan Pekerjaan I

1 121212 121212 121212 RT:1212ZRW: 1212 1212 w27 12 P BELUM KAWIN Isiam  sD Siswa .
KELURAHANDESA lecsl
il Hapus
2 3303040103057003 3303044211850003 SANJANTRI  SEMPORLORRT:  PURBALINGGA 02111385 11 P BELUM KAWIN Kiisten  SUTW/SEDERAJAT  PELAJARMAHASISVA (R
BASUKI 001 RW - 001 OIESH

KELURAHAN/DESA &
SEMPOR LOR W Hapus
3 3303040103057003 3303044502470001 TIRIN SEMPORLORRT:  PURBALINGGA 060211847 60 P KAWIN Kiisten  TAMAT PERDAGANGAN -
001 RW: 001 SDISEDERAJAT OIESH

KELURAHAN/DESA =
SEMPOR LOR W Hapus
4 CONTOH40103057003 CONTOH40103057003  Limas Pratama  Jl. Jambu 10 RT: 001 Bekasi 0511080 11 P BELUM KAWIN Kiisten D3 Pegawai Negeri -
R 001 OIEiSH

KELURAHAN/DESA =
JI. Jambu 10 W Hapus

Gambar 122. Data Kependudukan
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Untuk Ubah Data, klik record pada kolom yang dimaksud. Setelah melakukan perubahan klik Tombol

Simpan, seperti pada gambar berikut :

Koreksi Kependudukan Ade Shifa Maharani

Nomor KK
NIK
Nama Lengkap

Alamat

RT
RW
Kode Kec

Kode Kel

3210092412080029

3210090303830162

Ade Shifa Maharani

RT : 01 RW : 02 KELURAHAN/DESA

01

02

Parung

Parung

Gambar 123. Koreksi Data

Sedangkan untuk Hapus Data, lakukan seperti pada langkah menambah data, ketika sudah

sampai pada halaman Kependudukan klik tombol hapus seperti arah panah pada gambar berikut:

Kependudukan

# Dashboxrd -~ Kependudukan

# Nomor KK

1 12212

£= Kependudukan

NIK Nama Lengkap

121212 121212

2 3303040103057003 3303044211960003 SANJAN TRI
BASUKI
3 3303040103057003 3303044602470001 TIRIN

4 CONTOH40103057003

CONTOH40103057003

Limas Pratama

Alamat TempatLashir  TglLahir  Umur Jenis Kelamin

RT:1212RW: 1212 1212
KELURAHAN/DESA

HA0R0IT 12 F BELUM KAWIN

SEMPOR LOR RT BELUM KAWIN
001 RW: 001

KELURAHAN/DESA

SEMPOR LOR

PURBALINGGA 02111996 11 P

SEMPOR LOR RT
001 RW - 001
KELURAHAN/DESA
SEMPOR LOR

PURBALINGGA  06/02/1947 60 P KAWIN

Ji. Jambu 10 RT : 001 Bekasi BELUM KAWIN
RW - 001

KELURAHAN/DESA

Jl. Jambu 10

06/11/1990 11 P

Status Perkawi

nan  Agama

Islam

Kristen

Kristen

Kristen

Tampilkan :

Pendidikan

sD

Menampilkan 1-5 dari 5§ item

20 per halaman v a-

Pekerjaan

Siswa FK .
il Hapus

SLTA/SEDERAJAT  PELAJAR/MAHASISWA

—_—

# Koreksi
1l Hapus

TAMAT PERDAGANGAN
SDISEDERAJAT e
1l Hapus
D3 Pegawai Negeri K
i Hapus

Gambar 124. Hapus Data Kependudukan




Semua langkah untuk menghapus akan selalu mendapat konfirmasi dengan tampilan sebagai

berikut

Apakah Anda yakin ingin menghapus item ini?

Gambar 125. Kotak dialog konfirmasi penghapusan item

c. Cari Data dan Export Data

Jika data yang sudah dimasukkan cukup banyak adakalanya menyulitkan pencarian, jika harus dicari

secara manual perhalaman. Untuk itu sistem menyediakan fasilitas pencarian data berdasarkan

kolom dengan cara mengisikan kata kunci yang akan dicari pada masing — masing kolom, Caranya

adalah sebagai berikut :

1) Data yang dicari berdasarkan No. KK, NIK, Nama Lengkap dan Tangga Lahir, berikut tampilan

pencarian data.

Kependudukan

# Dashboard

Kependud

fukan

£= Kependudukan

2 3303040103057003

3 3303040103057003

4 CONTOH40103057003

3303044211960003
3303044602470001

CONTOH40103057003  Limas Pratama

Tampilkan :

TempalLamll TgiLahir  Umur Jenis Kelamin Status Perkawinan  Agama Pendidikan

121212 RT:1212AW: 1212 1212
KELURAHAN/DESA

NA0R0T 12 P BELUM KAWIN Islam  SD

SANJAN TRI SEMPOR LOR RT

BASUKI 001RW: 001
KELURAHAN/DESA
SEMPOR LOR

PURBALINGGA 02111986 11 P BELUM KAWIN Kristen  SLTA/SEDERAJAT

TIRIN SEMPOR LOR RT
001RW: 001
KELURAHAN/DESA
SEMPOR LOR

PURBALINGGA  08/0211947 60 P KAWIN Kristen  TAMAT
SDISEDERAJAT

U Jambu 10 RT ;001 Bekasi
RW - 001
KELURAHAN/DESA

JI. Jambu 10

06/11/1990 11 P BELUM KAWIN Kristen D3

Menampilkan 1-5 dari & item.

20 per halaman v E-24
Pekerjaan
# Koreksi
il Hapus
PELAARMANASISU [
1l Hapus
PERDAGANGAN P
1l Hapus
Pegawai Negeri O
il Hapus

Gambar 126. Kolom Pencarian Data Kependudukan




2) Pilinlah kolom No. KK untuk melakukan pencarian, kemudian tekan tombol enter untuk

melanjutkan pencarian.

3) Hasil pencarian akan terdiri dari beberapa record yang mengandung kata yang diketik.

4) Semakin spesifik kata kunci nya maka hasil pencarian akan lebih cepat dan akurat.

Untuk melakukan export data bisa dilakukan dengan mengklik tombol export, seperti pada gambar

berikut yang ditunjukkan pada arah panah.

Kependudukan # Dashboard Kependudukan
= Kependudukan Menampilkan 1-5 dari 5 item
Tampilkan :
+ Tambah m 20 per halaman v 2~
# Nomor KK NIK Nama Lengkap  Alamat TempatLahir  Tgllahir  Umur Jenis Kelamin Status Perk: Aga didikan Pekerjaan ]
1 121212 121212 121212 RT:1212RW: 1212 1212 102017 12 BELUM KAWIN Isiam  SD Siswa .
KELURAHAN/DESA Slers
il Hapus
2 3303040103057003 3303044211960003 SANJAMTRI  SEMPORLORRT: PURBALINGGA 02111596 11 P BELUM KAWIN Kisten  SUTA/SEDERAJAT  PELAJARMARASISWA [N
BASUKI 001 RW - 001 OISt
KELURAHAN/DESA =
SEMPOR LOR DS
3 3303040103057003 3303044602470001 TIRIN SEMPORLORRT:  PURBALINGGA 06021947 60 P KAWIN Kristen  TAMAT PERDAGANGAN 7 Koreksi
001 RW - 001 SDISEDERAJAT
KELURAHAN/DESA =
SEMPOR LOR UL
4 CONTOH40103057003 CONTOH40103057003  Limas Pratama  JI Jambu 10 RT: 001 Bekasi 06111580 11 P BELUM KAWIN Kristen D3 Pegawai Negeri ’ .
RW : 001 Koreksi
KELURAHAN/DESA &
H;
JI. Jambu 10 i

Gambar 127. Export Data Kependudukan

Export data bisa dilakukan kedalam bentuk Hypetext Markup Language (HTML), Comma Separated
Value (CSV), Teks (txt), Microsoft Excel (xIs), Portable Document Format (PDF) dan JavaScript
Object Notaion (JSON) seperti pada gambar 81.

Export Page Data
K HTML

B csv

M Teks

F% Excel

M roF

M JSON

Gambar 128. Jenis Export data

Data yang di export bisa dipilih berdasarkan halaman, yaitu 10,20,50,100 dan 200 halaman.



15. Entri Keanggotaan

Setting entri keanggotaan digunakan untuk setting penomoran anggota secara otomatis atau manual dan

menentukan tipe penomoran anggota. Klik pada Menu Administrasi -> Pengaturan Keanggotaan ->
Pengaturan Entri Keanggotaan.

© Administrasi
Pility

Piliky

Pilib

» Pengaturan Keanggotaan ~

Gambar 129. Menu Entri Anggota

Setelah itu akan tampil halaman Pengaturan Entri Anggota, sebagai berikut :

Pengaturan Entri Anggota

# Dazhboard Pengaturan Keanggotaan Pengaturan Entri Anggota
Simpan
Penentuan Nomor Anggota @ Otomatis Manual
Tipe Penomoran Anggota Pilihan 1 -

Cetak Slip Perpanjangan v Yal Tidak

Cetak Slip Pelanggaran v Yal Tidak

Cetak Slip Pendaftaran | Ya/ Tidak
Pilihan 1 YYMMDD33393
Pilihan 2 YYYYMMIS9
Pilihan 3 99999L2015
Pilihan 4 NIK

Gambar 130. Pengaturan Entri Anggota
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Untuk pilihan penomoran otomatis terdapat pilihan untuk tipe penomorannya, pilihlah salah satu pada
sistem penomoran anggota tersebut. Sedangkan untuk penomoran manual tidak terdapat penomoran

otomatis, berikut tampilannya :

Pe ng aturan Entri Anggota # Dazhboard Pengaturan Keanggotaan Pengaturan Entri Anggota

Penentuan Momor Anggota e Olomafis Manual

Tipe Penomoran Anggota Filihan 1 -
Cetak Slip Perpanjangan ¥ Yal Tidak

Cetak Slip Pelanggaran ¥ Yal Tidak

Cetak 5lip Pendaftaran ¥ Yal Tidak

Gambar 131. Simpan Pengaturan Entri Anggota

l. Pengaturan Sirkulasi
Seperti pada menu lainnya, pada pengaturan sirkulasi terdapat setting master data, dimana berfungsinya
adalah untuk membuat database kumpulan data yang sering digunakan dimana recordnya dapat ditambah

atau dikurangi sesuai kebutuhan.
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1. Jenis Bahan
Setting ini digunakan untuk melihat daftar jenis bahan yang dipinjam, waktu pinjam, jumlah denda, berapa

lama kena suspend dan perpanjang. Klik pada Menu Administrasi -> Pengaturan Sirkulasi -> Jenis Bahan

& Administrasi 7 Rekaman Video

& Musik

] Bahan Campuran

10 Rekaman Suara

11 Bentuk Mikro

12 Manuskrip

13 Braille

14 Bahan Ephemeral

15  Skripsi

Gambar 132. Menu Jenis Bahan

Berikut tampilan halaman Jenis Bahan

Jenis Bahan # Dashboard Jenis Bahan
i= Jenis Bahan Menampilkan 1-16 dari 16 ilem.
Tampilkan :
20 per halaman  * 2~
# Nama Maks. Pinjam Koleksi Maks. Lama Pinjam Jumlah Denda Lama Skorsing Maks. Lama Perpanjang Maks. Banyaknya Perpanjang
1 Monograf 0 0 0 0 i 0
2 Sumber Elektronik 0 0 0 0 0 0
3 Fim 0 0 0 0 0 0
4 Terbitan Berkala 0 0 0 0 0 0
5  Bahan Kark fi [} o 0 0 i} [} -
&  Bahan Grafis 0 0 0 0 0 0
7
7 Rekaman Video 0 0 0 0 0 0

Gambar 133. Jenis Bahan
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Pada setting jenis bahan ini, hanya bisa melakukan koreksi untuk Maksimal Pinjam Koleksi, Maksimal
Lama Pinjam, Jumlah Denda, Lama Skorsing, Maksimal Lama Perpanjang dan Maksimal Banyaknya

Perpanjang. Pilih jenis bahan yang akan dikoreksi dan pilih tombol koreksi seperti pada gambar berikut

Jenis Bahan @ Dashboard ~ Jenis Bahan

i= Jenis Bahan Menampilkan 1-16 dari 18 item

Tampilkan : =
20 per halaman v -

Nama Maks. Pinjam Koleksi Maks. Lama Pinjam Jumlah Denda Lama Skorsing Maks. Lama Perpanjang Maks. Banyaknya Perpanjang

1 Monaograf 0 0 0 0 0 0

i

Sumber Elektronik 0 0 0 0 0 0

# Koreksi
3 Fim 0 0 0 0 0 0 # Koreksi
4 Terbitan Berkala 0 0 0 0 0 0
5 Bahan Kartografis 1] o 0 0 1] 0
6 Bahan Grafis ] 0 0 0 ] 0  Koreks:
Gambar 134. Koreksi Jenis Bahan
Setelah itu akan tampil gambar sebagai berikut :
Koreksi Jenis Bahan Monograf # Dachboard Jenis Bahan Monograf - Koreks
Maks. koleksi yang dapat dipinjam 0
Maks. Lama Pinjam 0
Jeda Hari Peringatan Peminjaman utk Kembali 0
Maks. Lama Perpanjang 0
Maks. Banyaknya Perpanjang 0
Denda w» Konstan Berkelipatan
Jumlah Denda 0
r

Gambar 135. Koreksi Jenis Bahan Monograf



Untuk Ubah Data, pilih pada kolom yang dimaksud, setelah melakukan perubahan klik Tombol Simpan,

seperti pada gambar berikut :

Koreksi Jenis Bahan Monograf

# Dashhoard

Jenis Bahan

Monograf

Koreks

Maks. koleksi yang dapat dipinjam

Maks. Lama Pinjam

Jeda Hari Peringatan Peminjaman utk Kembali
Maks. Lama Perpanjang

Maks. Banyaknya Perpanjang

Denda

Jumilah Denda

@ Konstan Berkelipatan

0

Gambar 136. Simpan Jenis Bahan Monograf
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2. Kelompok Pelanggaran

Agar penerapan peraturan kepada anggota bisa berjalan dengan baik dalam rangka memelihara bahan
pustaka milik perpustakaan. Untuk menghindari pelanggaran yang melewati batas toleransi, maka perlu
adanya pendataan mengenai jumlah pelanggaran dari setiap anggota sehingga akan memudahkan
analisa tingkat pelanggaran bagi pihak perpustakaan sebagai pemilik bahan pustaka. Pada menu setting
ini, diberikan fasilitas untuk menentukan jumlah pelanggaran yang ditandai dengan warna. Klik pada Menu

Administrasi -> Pengaturan Sirkulasi -> Kelompok Pelanggaran

#f Administrasi

Gambar 137. Menu kelompok Pelanggaran

Maka akan tampil gambar sebagai berikut :

Kelompok Pelanggaran # Dazhboard Kelompok Pelanggaran

= Kelompok Pelanggaran

Tampilkan :
4+ Tambah smpkan 20 per halaman ¥ 2

*
z

1

3

B

Jumlah Warna Suspend Member

Tidak ada data yang ditemukan

C Segarkan Kembali

Gambar 138. Form Kelompok Pelanggaran
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Secara Umum, cara melakukan penambahan, penghapusan, dan pengoreksian data untuk Kelompok Pelanggaran,
Jenis Denda, Jenis Pelanggaran, Jenis Akses, Peraturan Peminjaman (Tgl), Peraturan Peminjaman (Hari) adalah

sama, sehingga hanya akan dijelaskan dengan mengambil contoh pada Kelompok Pelanggaran.

a. Tambah Data

Pada gambar 91 klik tombol tambah, sehingga akan tampil gambar sebagai berikut :

Tambah KelOmpOk Pelanggaran # Dashboard Kelompok Pelanggarans - Tambah Kelompok Pelanggaran

Jumiah

Suspend Member

Gambar 139. Tambah Kelompok Pelanggaran

1) Nama
Pada kolom ini isi dengan nama pelanggaran

2) Jumlah
Pada kolom ini isi dengan angka, misalkan 1 atau 2 atau 3 dan seterusnya, angka tersebut mewakili
untuk 1 = Pelanggaran Ringan, 2 = Pelanggaran Sedang, 3 = Pelanggaran Serius

3) Warna
Pada kolom ini, pilih warna sesuai dengan jenis pelanggaran dan pada kolom kode warna akan
otomatis terisi sesuai dengan pilihan warna. Pilihlah warna sesuai dengan definisi jumlah
pelanggaran yang dimaksud untuk memudahkan analisa, sehingga dengan melihat warna dapat
diketahui seberapa sering pelanggaran dilakukan, Misalkan pelanggaran diatas 3 kali akan ditandai
dengan warna merah.

4) Tandai kolom kecil Suspend member dengan melakukan centang, untuk suspend anggota jika
hukuman untuk pelanggarannya adalah sampai suspend terhadap anggota tersebut. Jika tidak ada

suspend, maka tidak perlu diberikan tanda pada kolom kecil tersebut.
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b. Ubah Data dan Hapus Data
Langkah untuk mengoreksi data sama seperti pada langkah menambah data, klik tombol Koreksi

seperti yang ditunjuk anak panah, pada gambar 93.

Kelompok Pelanggaran

# Dashboard

Kelompok Pelanggaran

+ Tambah

# Nama
1 Pelanggaran 3X
2 Pelanggaran 2X

3 Pelanggaran 1X

C Segarkan Kembali

i= Kelompok Pelanggaran

Jumlah

Warna

#0000

#0000

Tampilkan :

Menampilkan 1-3 dari 3 item

Suspend Member

20 per halaman v E-R

— T

il Hapus

# Koreksi

1l Hapus

# Koreksi
il Hapus

Gambar 140. Koreksi Kelompok Pelanggaran

Untuk Ubah Data, klik record pada kolom yang dimaksud. Setelah melakukan perubahan klik Tombol

Simpan, seperti pada gambar berikut :

Koreksi Kelompok Pelanggaran Pelanggaran 3X

# Dashboard

Kelompok Pelanggarans

Felanggaran 3%

Koreksi

Nama

Jumlah

Warna

Pelanggaran 3X
3

- #oo00

Suspend Member

Gambar 141. Simpan Koreksi Kelompok Pelanggaran

Sedangkan untuk Hapus Data, lakukan seperti pada langkah menambah data, ketika sudah sampai

pada halaman Kelompok Pelanggaran klik tombol hapus seperti arah panah pada gambar berikut




Kelompok Pelanggaran # Dashboard Kelompok Pelanggaran

= Kelompok Pelanggaran Menampilkan 1-3 dari 3 item
Tampilkan :
+ Tambah 20 per halaman v 2~
# Nama Jumlah Warna Suspend Member
1 Pelanggaran 3X 3 #0000 0 # Koreksi

il Hapus

2 Pelanggaran 2X 2 F#00 0 # Koreksi
[N il Hapus

3 Pelanggaran 1X 1 #00fi00 0 # Koreksi
il Hapus

C Segarkan Kembali

Gambar 142. Hapus Kelompok Pelanggaran

Semua langkah untuk menghapus akan selalu mendapat konfirmasi dengan tampilan sebagai berikut

Apakah Anda yakin ingin menghapus item ini?

Gambar 143. Kotak dialog konfirmasi penghapusan item

c. Cari Data dan Export Data
Jika data yang sudah dimasukkan cukup banyak ada kalanya menyulitkan pencarian jika harus dicari
secara manual per halaman. Untuk itu sistem menyediakan fasilitas pencarian data dengan cara
memilih kata yang disediakan dan juga mengetik kata atau sebagian kalimat yang akan dicari. Caranya

adalah sebagai berikut :

1) Data yang dicari berdasarkan Nama, Jumlah dan Warna, berikut tampilan pencarian data
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Kelompok Pelanggaran @ Dashboard

Kelompok Pelanggaran

= Kelompok Pelanggaran Menampilkan 1-3 dari 3 item
+ Tambah Tampitkan 20 per halaman  * 2~
# Nama Jumiah Warna Suspend Member

1 Pelanggaran 3X 3 #0000 0 FK -

1l Hapus

2 Pelanggaran 2X 2 00 0 FK -

il Hapus

3 Pelanggaran 1X 1 #00ff00 0 K .

1] ENTS

Gambar 144. Kolom Cari Kelompok Pelanggaran

2) Pilihlah kolom Nama untuk melakukan pencarian, kemudian tekan tombol enter untuk melanjutkan
pencarian.
3) Hasil pencarian akan terdiri dari beberapa record yang mengandung kata yang diketik.

4) Semakin spesifik kata kunci nya maka hasil pencarian akan lebih cepat dan akurat.

Untuk melakukan export data bisa dilakukan dengan mengklik tombol export, seperti pada gambar

berikut yang ditunjukkan pada arah panah

Kelompok Pelanggaran # Dashboard Kelompok Pelanggaran
= Kelompok Pelanggaran Menampilkan 1-3 dari 3 item
Tampilkan :
=+ Tambah 20 per halaman ¥ 2~
# Nama Jumlah Warna Suspend Member ]
1 Pelanggaran 3% 3 #ffo000 0 % .
1l Hapus
2% # .
2 Pelanggaran 2X 2 00 0 K
il Hapus
< »
3 Pelanggaran 1X 1 #00ff00 0 K -
iHapus
C Segarkan Kembali

Gambar 145. Export Data Kelompok Pelanggaran



Export data bisa dilakukan kedalam bentuk Hypetext Markup Language (HTML), Comma Separated
Value (CSV), Teks (txt), Microsoft Excel (xIs), Portable Document Format (PDF) dan JavaScript Object

Notaion (JSON) seperti pada gambar 99.

Export Page Data
P2 HTML

F csy

M Teks

Fx Excel

M PDF

F JsoN

Gambar 146. Jenis Export Data

Data yang di export bisa dipilih berdasarkan halaman, yaitu 10,20,50,100 dan 200 halaman.

3. Jenis Denda

Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi dan menghapus pilihan Jenis Denda pada

Pengaturan Sirkulasi.

Simpan Pelanggaran

# Dashboard Pelanggarans - Simpan Pelanggaran

Jenis Pelanggaran

No.Anggota : 17103100002

Nama Anggota :  YUSNIAN FAJARW
No.Peminjaman : 17103100002
No.Barcode ¢ 0010-1017000062

Penerbit

Tal. Pinjam

Jatuh Tempo

1 31-10-2017

1 08-11-2017

| Jenis Denda

/Jumlah Denda

Jumilah Skorsing

0

0

Gambar 147. Jenis Denda
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Jenis denda ini digunakan sebagai master data pada pelanggaran. Contoh jenis denda misalnya ganti
koleksi yang sama, ganti dengan yang baru, ganti uang, suspend (skorsing), bayar denda keterlambatan
dan lain - lain. Lakukan langkah - langkah yang sudah dijelaskan pada sub Kelompok Pelanggaran untuk
Tambah Data, Hapus Data dan Koreksi Data diatas.

4. Jenis Pelanggaran

5.

Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi dan menghapus pilihan Jenis Pelanggaran pada
Pengaturan Sirkulasi.

Slmpan Pelanggaran +# Dashboard Pelanggarans - Simpan Pelanggaran
No.Anggota 17103100002 Judul :  Munajat Cinta : Dwilogi Movel Religius
Pencarian Jafi Diri Manusia /
Nama Anggota @ YUSNIAN FAJAR W Taufiqurrahman al-Azizy
No.Peminjaman : 17103100002 Penerbit : DIVA Press
Mo.Barcode r 0010-1017000062 Tal. Pinjam T 31-10-2017
Jatuh Tempo :  08-11-2017
Jenis Pelanggaran
Jenis Denda
Jumlah Denda 0
Jumlah Skorsing 0

Gambar 148. Jenis Pelanggaran

Jenis pelanggaran ini digunakan sebagai master data pada pelanggaran. Contoh jenis pelanggaran
misalnya telat, rusak, hilang dan lain - lain. Lakukan langkah - langkah yang sudah dijelaskan pada sub

Kelompok Pelanggaran untuk Tambah Data, Hapus Data dan Koreksi Data diatas

Jenis Akses

Merupakan modul untuk menambahkan, mengoreksi dan menghapus pilihan Jenis Akses pada Entri

Koleksi.



Data Pengadaan

Jumlah Eksemplar 1

No Induk No Barcode No RFID

Tanggal Pengadaan = 31-10-2017

Jenig Sumber 4

Nama Sumber —-Belum ditentukan-— M Koreksi

Bentuk Fisik ** Tidak Diketahui *** .
Kategori ** Tidak Diketahui = .

Akses Dapat dipinjam .

Lokasi Perpustakaan Perpustakaan Universitas Sultan Ageng Tirtayasa v

Gambar 149. Jenis Akses

Jenis akses ini digunakan sebagai master data pada Entri Koleksi. Contoh jenis akses misalnya dapat
dipinjam, baca ditempat, diolah dan lain - lain. Lakukan langkah - langkah yang sudah dijelaskan pada

sub Kelompok Pelanggaran untuk Tambah Data, Hapus Data dan Koreksi Data diatas.

. Peraturan Peminjaman

Pada setting peraturan peminjaman dibawah ini berlaku untuk Peraturan Peminjaman Tanggal dan
Peraturan Peminjaman Hari dimana peraturan ini digunakan untuk mendefinisikan berapa lama
peminjaman berdasarkan tanggal atau hari. Klik pada Menu Administrasi -> Pengaturan Sirkulasi ->

Peraturan Peminjaman (pilih Tanggal atau Hari).
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of Administrasi

3 Baca ditempat

C segarkan Kembali

Gambar 150. Menu Peraturan Peminjaman

Setelah itu akan tampil halaman Peraturan Peminjaman Tanggal, sebagai berikut :

Peraturan Peminjaman Tanggal

# Dashboard Peraturan Peminjaman Tanggal

£= Peraturan Peminjaman Tanggal

Menampilkan 1-1 dari 1 item.

=+ Tambah

Tampilkan :

20 per halaman v 2~

# Tanggal Awal Tanggal Akhir

Maks. Lama Pinjam Jumilah Denda Lama Suspend Maks. Lama Perpanjang Maks. Banyaknya Perpanjang
a—

B x E x
1 03-06-2016 04-06-2016

4 100 (belum diset) 2

# Koreksi
il Hapus
 Segarkan Kembali

Gambar 151. Peraturan Peminjaman Tanggal

. Tambah Peraturan Peminjaman (Tgl)

Untuk menambah Peraturan Peminjaman, pilih tombol Tambah sesuai arah panah, seperti pada
gambar berikut



Peraturan Peminjaman Tanggal # Dazhboard Peraturan Peminjaman Tanggal
i= Peraturan Peminjaman Tanggal Menampilkan 1-1 dari 1 item
Tampilkan :
=+ Tambah | 20 per halaman v 2~
# Tanggal Awal Tanggal Akhir Maks. Lama Pinjam Jumlah Denda Lama Suspend Maks. Lama Perpanjang Maks. Banyaknya Perpanjang
E x g x
1 03-06-2016 04-06-2015 4 100 (belum diset) 2 2 e —
iHapus
C Segarkan Kembali

Gambar 152. Tambah Peraturan Peminjaman Tanggal

Setelah itu akan tampil gambar sebagai berikut :

Tambah Peraturan F’eminjaman Tanggal # Dashboard Peraturan Peminjaman Tanggals - Tambah Peraturan Peminjaman Tanggal

Tanggal Awal

i
b 4

Tanggal Akhir

Maks. koleksi yang dapat dipinjam

Maks. Lama Pinjam

Jeda Hari Peringatan Peminjaman utk Kembali

Maks. Lama Perpanjang

Maks. Banyaknya Perpanjang

Denda Konstan Berkelipatan

Jumiah Denda -

Gambar 153. Form Tambah Peraturan Peminjaman Tanggal

Isilah kolom Nama yang sudah disediakan dan disesuaikan dengan kebutuhan, setelah mengisi kolom

tersebut klik tombol Simpan pada arah panah seperti pada gambar berikut
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Tambah Peraturan F’eminjaman Tanggal # Dashboard Peraturan Peminjaman Tanggals - Tambah Peraturan Peminjaman Tangga

Tanggal Awal

m
x

Tanggal Akhir

m
x

Maks. koleksi yang dapat dipinjam

Maks. Lama Pinjam

Jeda Hari Peringatan Peminjaman utk Kembali

Maks. Lama Perpanjang

Maks. Banyaknya Perpanjang

Denda Konstan Berkelipatan

Jumlah Denda .

Gambar 154. Simpan Peraturan Peminjaman Tanggal

b. Koreksi Peraturan Peminjaman dan Hapus Peraturan Peminjaman

Masih sama seperti melakukan Koreksi Data dan Hapus Data pada menu setting kelompok
pelanggaran sebelumnya. ketika sudah sampai pada halaman Peraturan Peminjaman Tanggal, klik

tombol koreksi seperti yang ditunjuk anak panah.

Peraturan Peminjaman Tanggal # Dashboard Peraturan Peminjaman Tangga
i= Peraturan Peminjaman Tanggal Menampilkan 1-1 dari 1 item.
Tampilkan :
+ Tambah ? 20 per halaman v 2~
# Tanggal Awal Tanggal Akhir Maks. Lama Pinjam Jumlah Denda Lama Suspend Maks. Lama Perpanjang Maks. Banyaknya Perpanjang
g x g x

1 03-06-2016 04-06-2016 4 100 (belum diset) 2 2 K -
—— oreksi
il Hapus

Gambar 155. Koreksi Peraturan Peminjaman Tanggal

Untuk Koreksi Data, klik record pada kolom yang dimaksud. Setelah melakukan perubahan klik Tombol

Simpan, seperti pada gambar berikut



Koreksi Peraturan Peminjaman Tanggal 1 # Dashboard Peraturan Peminjaman Tanggals -~ 1 Koreksi

Tanggal Awal E X 03062016

Tanggal Akhir E X | 04062016
Maks. koleksi yang dapat dipinjam 4
Maks. Lama Pinjam 4

Jeda Hari Peringatan Peminjaman utk Kembali

Maks. Lama Perpanjang 2
Maks. Banyaknya Perpanjang 2
Denda = Konstan Berkelipatan
Jumlah Denda 100 -
[

Gambar 156. Simpan Koreksi Peraturan Peminjaman Tanggal

Sedangkan untuk Hapus Peraturan Peminjaman, lakukan seperti pada langkah menambah data,

ketika sudah sampai pada halaman Peraturan Peminjaman klik tombol hapus seperti arah panah pada

Peraturan Peminjaman Tanggal # Dashboard Peraturan Peminjaman Tanggal
i= Peraturan Peminjaman Tanggal Menampilkan 1-1 dari 1 item.
Tampilkan :
+ Tambah 20 per halaman v 2~
# Tanggal Awal Tanggal Akhir Maks. Lama Pinjam Jumilah Denda Lama Suspend Maks. Lama Perpanjang Maks. Banyaknya Perpanjang
E % E %
1 03-06-2016 04-06-2016 4 100 (belum diset) A K -
] Hapus
C Segarkan Kembali

Gambar 157. Hapus Peraturan Peminjaman Tanggal

Semua langkah untuk menghapus akan selalu mendapat konfirmasi dengan tampilan sebagai berikut:
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Apakah Anda yakin ingin menghapus item ini?

Gambar 158. Kotak dialog konfirmasi penghapusan item

. Setting Transaksi

Dengan banyaknya koleksi dan juga anggota yang ingin melakukan peminjaman di perpustakaan, maka perlu
dibatasi jumlah peminjaman dan memberlakukan suspend untuk anggota yang terlambat mengembalikan
koleksi yang dipinjam. Selain itu peraturan waktu pelayanan disetiap perpustakaan juga berbeda-beda, maka
dari itu perlu juga mengatur hari libur pada masing-masing perpustakaan. Dimana hari libur ini nantinya
berpengaruh pada lamanya peminjaman. Klik pada Menu Administrasi -> Pengaturan Sirkulasi -> Setting

Transaksi

of Administrasi

» Pengaturan Sirkulasi

Gambar 159. Menu Setting Transaksi



Setelah itu akan tampil halaman Pengaturan Setting Transaksi, sebagai berikut :

Pengaturan Setting Transaksi

Cetak Slip Peminjaman ¥ 3

# Dashboard Pengaturan - Sirkulasi - Pengaturan Setting Transaks

Cetak Slip Pengembalian ¥ 3

Gambar 160. Pengaturan Setting Transaksi

Pada halaman ini terdapat dua pilihan yang dapat dipilih semua atau salah satu saja, pilihan tersebut
adalah cetak slip peminjaman dan cetak slip pengembalian.

@ PERPUSTAKAAN SULTAN AGENG TIRTAYASA

Slip Peminjaman Koleksi

No.Transaksi #17103100003

No.Anggota 1 17041300002
Nama Anggota  : IMAM KHOIRI
Tanggal Transaksi : 31-10-2017

Tgl Harus
No.Barcode Judul Kembali
0010- Munajat Cinta : Dwilogi Novel Religius Pencarian Jati Diri 08/11/2017

1017000062 Manusia / Taufiqgurrahman al-Azizy

Petugas Peminjam

Gambar 161. Slip Peminjaman Koleksi
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PERPUSTAKAAN SULTAN AGENG TIRTAYASA siip Pengembalian Koleksi

No.Transaksi #17050200001

No.Anggota : 17041300002

Nama Anggota : IMAM KHOIRI
No.Barcode  Judul Jatuh Tempo Tgl Kembali
00000000376 Kiat Ampuh menanam jahe merah : seluk 22/05/2017 31/10/2017

beluktanaman merah...3 / Feri Anwar

Petugas Anggota

| AP ) ( IMAM KHOIRI )

Gambar 162. Slip Pengembalian Koleksi

J. Pengaturan Locker
Seperti pada menu yang lainnya, pada locker juga terdapat setting master data. Dimana fungsinya adalah
untuk membuat database kumpulan data yang sering digunakan dimana recordnya dapat ditambah atau
dikurangi sesuai kebutuhan.
1. Locker
Menu locker terdapat pada Menu Administrasi -> Pengaturan Locker -> Locker seperti pada gambar

dibawabh ini

of Administrasi

Gambar 163. Menu Pengaturan Locker
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Berikut tampilan halaman locker

Master Loker # Dazhboard Pengaturan - Loker - Master Loker

i= Master Loker

Tampilkan :
=+ Tambah 20 per halaman v 2~
# No. Loker Keterangan / Nama Loker Status Lokasi Loker Nama Perpustakaan

Tidak ada data yang ditemukan

C Segarkan Kembali

Gambar 164. Master Locker

a. Tambah Data.

Untuk menambah Master Locker, pilih tombol Tambah sesuai arah panah, seperti pada gambar

dibawah ini

Master Loker # Dashboard Pengaturan - Loker - Waster Loker

£= Master Loker

Tampilkan :
+ Tambah A amplan 20 per halaman v 2~

# No. Loker Keterangan / Nama Loker Status Lokasi Loker Nama Perpustakaan

Tidak ada data yang ditemukan

C segarkan Kembali

Gambar 165. Tambah Master Locker

Setelah itu akan tampil gambar sebagai berikut :

Tambah Master Loker # Dashboard Master Lokers = Tambah Master Loker

No. Loker
Keterangan / Nama Loker
Lokasi Perpustakaan

Status Ready

Gambar 166. Form Master Locker
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Isilah kolom Nama yang sudah disediakan dan disesuaikan dengan kebutuhan, setelah mengisi kolom

tersebut klik tombol Simpan pada arah panah seperti pada gambar berikut :

Tambah Master Loker # Dashboard Master Lokers - Tambah Master Loker

No. Loker

Keterangan / Nama Loker

Lokasi Perpustakaan v

Status Ready v

Gambar 167. Simpan Master Locker

b. Koreksi Data dan Hapus Data.
Masih sama seperti melakukan Koreksi Data dan Hapus Data pada menu setting katalog sebelumnya.

ketika sudah sampai pada halaman Master Locker, klik tombol koreksi seperti yang ditunjuk anak

MaSter LOI(er # Dashboard Pengaturan Loker Master Loker
EE Master Loker Menampilkan 1-1 dari 1 item
Tampilkan :
+ Tambah 20 per halaman v 2~
# No. Loker Keterangan / Nama Loker Status Lokasi Loker Nama Perpustakaan 1
I 01 Loker 01 ready Rak 100 Perpustakaan Mitra Perpusnas # Koreksi
il Hapus

Gambar 168. Koreksi Master Locker

Untuk Koreksi Data, klik record pada kolom yang dimaksud. Setelah melakukan perubahan klik Tombol

Simpan, seperti pada gambar berikut :
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Koreksi Loker 01 # Dashboard Master Lokers ~ Loker 01 - Update

T No. Loker 01

Keterangan | Nama Loker Loker 01
Lokasi Perpustakaan Perpustakaan Mitra Perpusnas '
Lokasi Ruangan Rak 100 '
Status Ready '

Gambar 169. Simpan Koreksi Master Locker

Sedangkan untuk Hapus Master Locker, lakukan seperti pada langkah menambah data, ketika sudah

sampai pada halaman Master Locker klik tombol hapus seperti arah panah pada gambar berikut :

Master Loker # Dashboard Pengaturan - Loker - Master Loker

Menampilkan 1-2 dari 2 item

£= Master Loker

Tampilkan :
4+ Tambah smpilkan 20 per halaman  * 2~

# No. Loker Keterangan / Nama Loker Status Lokasi Loker Nama Perpustakaan

1 m Loker 01 ready Rak 100 Perpustakaan Mitra Perpusnas FKi -

1l Hapus

2 02 Loker 02 ready Rak 100 Perpustakaan Mitra Perpusnas # Koreksi
JE—— il Hapus

.

Gambar 170. Hapus Master Locker

Semua langkah untuk menghapus akan selalu mendapat konfirmasi dengan tampilan sebagai berikut:

Apakah Anda yakin ingin menghapus item ini?

Gambar 171. Kotak dialog konfirmasi penghapusan item
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c. Cari Data dan Export Data
Jika data yang sudah dimasukkan cukup banyak adakalanya menyulitkan pencarian, jika harus dicari
secara manual perhalaman. Untuk itu sistem menyediakan fasilitas pencarian data berdasarkan kolom
dengan cara mengisikan kata kunci yang akan dicari pada masing — masing kolom, Caranya adalah

sebagai berikut :
1) Data yang dicari berdasarkan No. Locker atau Nama Locker, berikut tampilan pencarian data.

Master Loker # Dashboard Pengaturan - Loker - Master Loker

= Master Loker Menampilkan 1-2 dari 2 item.

T ilkan :
+ Tambah l empilkan 20 per halaman v 2~

# No. Loker Keterangan / Nama Loker Status Lokasi Loker Nama Perpustakaan

1 ™M Loker 01 ready Rak 100 Perpustakaan Mitra Perpusnas # Koreksi
1l Hapus
2 02 Loker 02 ready Rak 100 Perpustakaan Mitra Perpusnas # Koreksi
iHaws
»

C Segarkan Kembali

Gambar 172. Kolom Pencarian Master Locker

2) Pilihlah kolom No. Locker untuk melakukan pencarian, kemudian tekan tombol enter untuk

melanjutkan pencarian.
3) Hasil pencarian akan terdiri dari beberapa record yang mengandung kata yang diketik.

4) Semakin spesifik kata kunci nya maka hasil pencarian akan lebih cepat dan akurat.
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Untuk melakukan export data bisa dilakukan dengan mengklik tombol export, seperti pada gambar

berikut yang ditunjukkan pada arah panah.

Master Loker # Dashboard Pengaturan - Loker - Master Loker

i= Master Loker Menampilkan 1-2 dari 2 item.

Tampilkan :
+ Tambah 20 per halaman ¥ 2~
Lokasi Loker Nama Perpustakaan ‘

# No. Loker Keterangan [ Nama Loker Status

1 0 Loker 01 ready Rak 100 Perpustakaan Mifra Perpusnas # Koreksi
2 02 Loker 02 ready Rak 100 Perpustakaan Mifra Perpusnas # Koreksi
»

C Segarkan Kembali

Gambar 173. Export Data Master Locker

Export data bisa dilakukan kedalam bentuk Hypetext Markup Language (HTML), Comma Separated
Value (CSV), Teks (txt), Microsoft Excel (xIs), Portable Document Format (PDF) dan JavaScript Object

Notaion (JSON) seperti pada gambar 126.

Export Page Data
F HTML
F Csv
M Teks
Fx Excel
M POF
M JSON

Gambar 174. Jenis Export data

Data yang di export bisa dipilih berdasarkan halaman, yaitu 10,20,50,100 dan 200 halaman.
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2. Jaminan Peminjaman

Jaminan peminjaman ini digunakan untuk mengaktifkan jaminan uang, kartu identitas, cetak bukti
transaksi, cetak bukti pelanggaran dan lain lain. Klik pada Menu Administrasi -> Pengaturan Locker ->

Jaminan Peminjaman

& Administrasi

Gambar 175. Jaminan Peminjaman

Setelah itu akan tampil halaman Jaminan Peminjaman, seperti gambar dibawah ini

F’engaturan Jaminan Peminjaman # Dashboard Pengaturan - Loker - Pengaturan Jaminan Peminjaman

Pengaturan Jaminan Peminjaman

Uang ¥ Aklifkan £ Pengaturan

Identitas ¥ Aktifkan
Cetak Bukti Transaksi ¥ pktifkan
Cetak Bukti Pelanggaran | Aktifican

Pinjam Lebih Dari Satu ¥ Aktitkan

Gambar 176. Pengaturan Jaminan Peminjaman
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Pada halaman pengaturan jaminan peminjaman pilih tombol pengaturan, sehingga akan tampil gambar

berikut :

Pengaturan Uang Jaminan

# Dashboard Pengaturan - Loker

Pengaturan Uang Jaminan

i= Pengaturan Uang Jaminan

=+ Tambah

% Nominal

Tidak ada data yang ditemukan

C Segarkan Kembali

Terbilang

Tampilkan :

20 per halaman ¥ F-R

Gambar 177. Form Pengaturan Uang Jaminan

Setelah itu pilih Tombol Tambah untuk memberikan nominal uang jaminan dan pilh tombol simpan

seperti gambar berikut :

Tambah Master Uang Jaminan

#& Dashboard

Master Uang Jaminans

Tambah Master Uang Jaminan

Nominal | 10000

Terbilang | Sepuluh Ribu Rupiah

Gambar 178. Tambah Master Uang Jaminan
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3. Denda Pelanggaran

Denda pelanggaran ini digunakan untuk melihat denda pelanggaran locker. Klik pada Menu Administrasi

-> Pengaturan Locker -> Denda Pelanggaran.

£ Administrasi

Gambar 179. Denda Pelanggaran

Berikut tampilan halaman Denda Pelanggaran

Denda Pelanggaran Locker # Dashboard Pengaturan - Denda Pelanggaran Locker
i= Denda Pelanggaran Locker Menampilkan 1-3 dari 3 tem.
Tampilkan :
+ Tambah 20 per halaman v 2~
# Jenis Pelanggaran Deskripsi Nilai Denda
1 Hilang Kunci Hilang 10,000 # Koreksi
il Hapus
2 Rusak Kunci Rusak 100,000 £ K -
L] Hapus
3 Terlambat Terlambat per hari di kenakan denda sebesar 1000 1,000 £ K -
il Hapus
C segarkan Kembali

Gambar 180. Denda Pelanggaran Locker
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a. Tambah Data

Untuk menambah Denda Pelanggaran Locker, klik tombol Tambah sesuai arah panah, seperti pada
gambar dibawah ini :

Denda Pelanggaran Locker # Dazhboard Pengaturan -~ Denda Pelanggaran Locker

# Koreksi

i= Denda Pelanggaran Locker Menampilkan 1-3 dari 3 item.
Tampilkan :
4 Tambah [EECEEE——— 20 per halaman v 2~
# Jenis Pelanggaran Deskripsi Nilai Denda

1 Hilang Kunci Hilang 10,000 AK -
1l Hapus
Rusak Kunci Rusak 100,000 £ K -
1l Hapus

3 Terlambat Terlambat per hari di kenakan denda sebesar 1000 1,000 -

il Hapus

Gambar 181. Tambah Denda Pelanggaran Locker

Setelah itu akan tampil gambar sebagai berikut :

Tambah Master Pelanggaran Locker

Jenis Pelanggaran

# Dashboard Pengaturan - Loker - Tambah Master Pelanggaran Locker

Denda

Deskripsi

Gambar 182. Form Tambah Master Pelanggaran Locker

Isilah kolom Nama yang sudah disediakan dan disesuaikan dengan kebutuhan, setelah mengisi kolom

tersebut klik tombol Simpan pada arah panah seperti pada gambar berikut
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Tambah Master Pelanggaran Locker # Dashboard Pengaturan - Loker - Tambah Master Pelanggaran Locker

Jenis Pelanggaran

Denda

Deskripsi

Gambar 183. Simpan Master Pelanggaran Locker

b. Koreksi Data dan Hapus Data
Masih sama seperti melakukan Koreksi Data dan Hapus Data pada menu setting katalog sebelumnya.
ketika sudah sampai pada halaman Denda Pelanggaran Locker, klik tombol koreksi seperti yang

ditunjuk anak panah.

Denda Pelanggaran Locker # Dashboard Pengaturan - Denda Pelanggaran Locker
= Denda Pelanggaran Locker Menampilkan 1-3 dari 3 ilem
Tampilkan :
=+ Tambah 20 per halaman v 2~
# Jenis Pelanggaran Deskripsi Nilai Denda

1 Hilang Kunci Hilang 10.000 # Koreksi
iHapus
2 Rusak Kunci Rusak 100,000 # Koreksi
1l Hapus
3 Terlambat Terlambat per hari di kenakan denda sebesar 1000 1,000 # Koreksi
1l Hapus

Gambar 184. Koreksi Denda Pelanggaran Locker

Untuk Koreksi Data, klik record pada kolom yang dimaksud. Setelah melakukan perubahan klik Tombol

Simpan, seperti pada gambar berikut
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Koreksi Master Pelanggaran Locker 1

# Dashboard Master Pelanggaran Lockers - 1 - Update

Jenis Pelanggaran Hilang
Denda 10000
Deskripsi Kunci Hilang

Gambar 185. Simpan Koreksi Denda Pelanggaran Locker

Sedangkan untuk Hapus Denda Pelanggaran Locker, lakukan seperti pada langkah menambah data,

ketika sudah sampai pada halaman Denda Pelanggaran Locker klik tombol hapus seperti arah panah

pada gambar berikut :

Denda Pelanggaran Locker

# Dashboard Pengaturan - Denda Pelanggaran Locker

i= Denda Pelanggaran Locker

+ Tambah

# Jenis Pelanggaran Deskripsi

1 Hilang Kunci Hilang

2 Rusak Kunci Rusak

3 Terlambat Terlambat per hari di kenakan denda sebesar 1000
(6] Segarkan Kembali

Nilai Denda

10,000

100,000

1,000

Menamgpilkan 1-3 dari 3 item

Tampilkan : a
20 per halaman v -

# Koreksi

] Hapus

# Koreksi

PN il Hapus

# Koreksi

] Hapus

Gambar 186. Hapus Denda Pelanggaran Locker
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Semua langkah untuk menghapus akan selalu mendapat konfirmasi dengan tampilan sebagai berikut:

Apakah Anda yakin ingin menghapus item ini?

Gambar 187. Kotak dialog konfirmasi penghapusan item

c. Cari Data dan Export Data
Jika data yang sudah dimasukkan cukup banyak adakalanya menyulitkan pencarian, jika harus dicari
secara manual perhalaman. Untuk itu sistem menyediakan fasilitas pencarian data berdasarkan kolom
dengan cara mengisikan kata kunci yang akan dicari pada masing - masing kolom, Caranya adalah
sebagai berikut :
1) Data yang dicari berdasarkan Jenis Pelanggaran, berikut tampilan pencarian data.

Denda Pelanggaran Locker # Dachboard Pengaturan - Denda Pelanggaran Locker

i= Denda Pelanggaran Locker Menampilkan 1-3 dari 3 item

Tampilkan :
+ Tambah 20 per halaman ¥ 2~
# Jenis Pelanggaran Deskripsi Nilai Denda
1 Hilang Kunci Hilang 10,000 pa -
iHaws
2 Rusak Kunci Rusak 100.000 # Koreksi
W Hapus
3 Terambat Terlambat per hari di kenakan denda sebesar 1000 1,000 A K -

il Hapus

C Segarkan Kembali

Gambar 188. Kolom Pencarian Denda Pelanggaran Locker

2) Pilihlah kolom Jenis Pelanggaran untuk melakukan pencarian, kemudian tekan tombol enter untuk

melanjutkan pencarian.
3) Hasil pencarian akan terdiri dari beberapa record yang mengandung kata yang diketik.
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4) Semakin spesifik kata kunci nya maka hasil pencarian akan lebih cepat dan akurat.

Untuk melakukan export data bisa dilakukan dengan mengklik tombol export, seperti pada gambar

berikut yang ditunjukkan pada arah panah.

Denda Pelanggaran Locker # Dashboard Pengaturan Denda Pelanggaran Locker
i= Denda Pelanggaran Locker Menampilkan 1-3 dari 3 item
Tampilkan :
+ Tambah 20 per halaman ¥ 2~
# Jenis Pelanggaran Deskripsi Nilai Denda [
1 Hilang Kunci Hilang 10,000 %
iHaws
2 Rusak Kunci Rusak 100,000 A K -
il Hapus
3 Terlambat Terlambat per hari di kenakan denda sebesar 1000 1,000 FK .

Gambar 189. Export Data Denda Pelanggaran Locker

Export data bisa dilakukan kedalam bentuk Hypetext Markup Language (HTML), Comma Separated
Value (CSV), Teks (txt), Microsoft Excel (xIs), Portable Document Format (PDF) dan JavaScript Object
Notaion (JSON) seperti pada gambar 305.

Export Page Data
P2 HTML
B Ccsv
B Teks
M Excel
M PDF
M JSON

Gambar 190. Jenis Export data

Data yang di export bisa dipilih berdasarkan halaman, yaitu 10,20,50,100 dan 200 halaman.
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K. Pengaturan Online Public Access Catalog (OPAC).
Pengaturan OPAC digunakan untuk mengatur koleksi mana saja yang akan ditampilkan filter berdasarkan
koleksi yang sering dipinjam, koleksi unggulan, pesanan koleksi, pengusulan koleksi dan pengaturan faset.
1. Koleksi Unggulan
Menu koleksi unggulan terdapat pada Menu Administrasi -> Pengaturan OPAC -> Koleksi Unggulan

seperti pada gambar dibawah ini

& Administrasi C Segarkan Kembali

Gambar 191. Menu Koleksi Unggulan

Berikut tampilan halaman pengaturan koleksi unggulan.

Kategori Koleksi # Dashboard -~ Pengaturan - Opac -~ Koleksi Unggulan

Tampilkan Koleksi Unggulan @ Ya Tidak

Maksimal Jumlah Koleksi 8

= Koleksi Unggulan

T Ikan :
+ Pilin Judul emetkan 20 per halaman v

#  Judul Pengarang Tahun Terbit Worksheet Name

Tidak 3da data yang ditemukan

C segarkan Kembali

Gambar 192. Pengaturan Koleksi Unggulan.
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Setting koleksi unggulan digunakan untuk menampilkan koleksi unggulan di beranda OPAC, sebagai

berikut :

a. Pilihan untuk menampilkan koleksi unggulan di OPAC
b. Jumlah maksimal koleksi yang ditampilkan di OPAC seperti pada gambar diatas

c. Pilih tombol Pilih Judul untuk menjadikan koleksi unggulan, dengan tampilan sebagai berikut

Daftar katalog

Tampilkan :
20 per halaman v
# BIBID Judul Pengarang Penerbitan/Publikasi Subjek
& Pilih 1 0010- Detektif Conan Movie Dimensional Sniper - Aoyama (belum diset) KOMIK-REMAJA
081700000000101 First Gosho
& Pilih 2 0010- Maruto The Movie Ninja Clash in The Land of Masash (belum diset) KOMIK
081700000000100 Snow Kishimoto
& Pilih 3 0010- Warisan Perempuan Kenangan, Harapan Nilai Eunice Nuh  {belum diset) FEREMFUAN
081700000000098 Bagi Perempuan Indonesia Tentero
& Pilih 4 0010- Mengapa Pria Hanya Bisa Mengerjakan Satu  Allan (belum diset) PSIKOLOGI
081700000000099 Hal dalam Satu Saat & Wanita Tidak Pernah DIFFESRENSIAL
Berhenti Berbicara
& Pilih 5 0010- Naruto Vol.69 Masashi (belum diset) KOMIK
081700000000093 Kishimoto

+ Tanan e
-Pilih Kriteria- v m

Menampilkan 1-20 dari 12,300 item

Nomor Par

7415502 A
d

7415592 IV
n

323.32598
w

155 ALL m

T741.5592 IV
n

Gambar 193. Pilih Judul Koleksi Unggulan.

d. Pilih combo box Pilih Kriteria untuk mencari koleksi berdasarkan judul, pengarang, penerbit dan lain-lain

e. Pilih tombol Pilih untuk memilih koleksi, setelah itu pilh tombol Simpan

f.  Pilih tombol Hapus untuk menghapus koleksi unggulan dari daftar koleksi unggulan.

2. Koleksi Terbaru

Menu koleksi terbaru terdapat pada Menu Administrasi -> Pengaturan OPAC -> Koleksi Terbaru seperti

pada gambar dibawah ini :
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o Administrasi C Segarkan Kembali

Gambar 194. Menu Pengaturan Opac Koleksi Terbaru

Berikut tampilan halaman pengaturan koleksi terbaru.

F’engaturan Koleksi Terbaru # Dashboard Pengaturan - Opac - Pengaturan Koleksi Terbaru

Pengaturan Koleksi Terbaru

Tampilkan Koleksi Terbaru @ Ya Tidak

Maksimal Jumlah Koleksi 8

Gambar 195. Pengaturan Koleksi Terbaru

Pada tampilan halaman pengaturan koleksi terbaru :

a. Pilih Ya, untuk menampilkan koleksi terbaru pada OPAC
Pilih tidak, untuk tidak menampilkan koleksi terbaru pada OPAC

b. Isilah pada kolom maksimal jumlah koleksi, misalkan 8 maka terdapat 8 koleksi terbaru yang akan
tampil di OPAC.

114




3. Koleksi Sering Di Pinjam
Setting koleksi sering di pinjam digunakan untuk menampilkan koleksi yang sering di pinjam oleh
pemustaka. Menu koleksi sering di pinjam terdapat pada Menu Administrasi -> Pengaturan OPAC ->

Koleksi Sering Di Pinjam seperti pada gambar dibawah ini :

& Administrasi

Gambar 196. Menu Koleksi Sering Di Pinjam

Berikut tampilan halaman pengaturan koleksi sering di pinjam.

F’engaturan Koleksi Sering Dlplnjam # Dashboard Pengaturan - Opac - Pengaturan Koleksi Sering Dipinjam

Pengaturan Koleksi Sering Dipinjam

Show Koleksi Sering - Ya Tidak
Dipinjam

Tampilan Koleksi Sering 3

Dipinjam

Gambar 197. Pengaturan Koleksi Sering Dipinjam
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Pada tampilan halaman pengaturan koleksi sering di pinjam :

a. Pilih Ya, untuk menampilkan koleksi sering di pinjam pada OPAC
Pilih tidak, untuk tidak menampilkan koleksi sering di pinjam pada OPAC

b. Isilah pada kolom maksimal jumlah koleksi, misalkan 8 maka terdapat 8 koleksi sering di pinjam yang
akan tampil di OPAC.

Pemesanan Koleksi
Pemesanan koleksi adalah untuk mengatur batas waktu anggota membooking koleksi dari jumlah
pemesanan. Menu pemesanan koleksi terdapat pada Menu Administrasi - Pengaturan OPAC ->

Pemesanan Koleksi seperti pada gambar dibawah ini :

£, Administrasi

Gambar 198. Menu Pemesanan Koleksi



Berikut tampilan halaman pengaturan pemesanan koleksi.

Pengaturan Pemesanan Koleksi +# Dashboard Pengaturan - Opac - Pengaturan Pemesanan Koleksi

Pengaturan Pemesanan Koleksi

Aktifkan Booking

(] Ya

Jumlah Pemesanan 2
Maksimal

Lama Pemesanan Sebelum 03:00:00 ©
kadaluarsa

i Catatan

Apabila masa jatuh tempo tersisa setelah jam tutup perpustakaan, maka akan diakumulasikan selelah jam buka pada hari operasional berikulnya

Gambar 199. Pengaturan Pemesanan Koleksi

a. Aktifkan booking koleksi dengan mencentang kolom kecil, seperti gambar dibawah ini :

Aktifkan Booking

[+ Ya

Gambar 200. Status Booking

b. Tentukan jumlah pemesanan koleksi
Isilah pada kolom jumlah pemesanan maksimal, misalkan dua (2)
c. Atur waktu untuk membooking koleksi berapa lama

Isilah pada kolom lama pemesanan sebelum kadaluarsa 03:00:00 (3 Jam)

5. Pengaturan Faset
Setting pengaturan faset digunakan untuk menyeting faset berdasarkan pengarang, penerbit, lokasi
penerbit, tahun terbit dan subjek. Menu pengaturan faset terdapat pada Menu Administrasi -> Pengaturan
OPAC -> Pengaturan Faset seperti pada gambar dibawah ini :
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£ Laporan

88 Administrasi

Gambar 201. Menu Pengaturan Faset

Berikut tampilan halaman pengaturan faset.

Fengaturan Faset

Pengaturan Faset

Pengaturan faset pengarang

Makzimal Jumlah Barla 15

Kinimal Jumlah Barla 10

Gambar 202. Pengaturan Faset
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Contoh pengaturan faset pengarang :

a. Maksimal jumlah baris, isilah pada kolom tersebut misalkan 15

b. Minimal jumlah baris, isilah pada kolom tersebut misalkan 10

Pilih tombol simpan untuk menyimpan perubahan, dibawah ini merupakan gambar hasil pengaturan yang
telah dilakukan pada OPAC.

Ketersediaan 3 dari 3 ekslempar Hendriati Agustian

Pilihsemua | Tambah ke tampung Lebih Spesifik :

1 ] PSIKOLOGI PERKEMBANGAN Pengarang

* ; .
| lenis Bahan Monogra
Hendriati Agustian Agus Sunyoto
Penerbita
| sroran Daniel Agus Maryanto
Konten Digita Tidak Ada Data

Agus Sasirangan

z | Sains Fisika 1b, untuk Kelas 1 SMU Tengah Tahun Kedua Kurikulum 1994 Agus Noor

lenis Bahan Monograf . -
B Agus Santosa

Pengarang

Sugeng Agus Priyono

A Wiabarh
Agus Wahadyo
Penarbitan - !

R — — Konten Digita Tidak Ada Data Agus Taranggono
Ketersediaan

agus ahyar

Show More

MANAJEMEN PRODUKSI perencanaan Sistem produksi Buku |l edisi 5

Gambar 203. OPAC
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6. Pengusulan Koleksi
Pengaturan pengusulan koleksi digunakan untuk mengaktifkan usulan koleksi di menu OPAC. Menu
pengusulan koleksi ini terdapat pada Menu Administrasi -> Pengaturan OPAC -> Pengusulan Koleksi

seperti pada gambar berikut :

£ Administrasi

Gambar 204. Menu Pengusulan Koleksi

Berikut tampilan halaman pengaturan pengusulan koleksi.

Pengaturan Usulan Koleksi # Dashboard Pengaturan Opac Pengaturan Usulan Koleksi

Pengaturan Usulan Koleksi

Tampilkan Usulan Koleksi @ Ya Tidak

Gambar 205. Pengaturan Usulan Koleksi
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a. Pilih Ya untuk mengaktitkan dan Tidak untupk tidak mengaktitkan usulan koleksi pada OPAC

b. Pilih tombol simpan untuk menyimpan perubahan.

. Pengaturan Layanan Koleksi Digital (LKD)

Pengaturan layanan koleksi digital digunakan untuk mengatur koleksi mana saja yang akan ditampilkan
berdasarkan koleksi yang sering dipinjam dan pengaturan faset. Pengaturan pada layanan koleksi digital
dan pengaturan OPAC bisa dikatakan sama, sehingga untuk pengaturan layanan digital bisa dilihat pada
bagian pengaturan OPAC dan hanya satu yang berbeda yaitu, pengaturan koleksi sering di download

pada layanan koleksi digital.

1. Pengaturan Koleksi Sering Di Download
Menu pengaturan koleksi sering di download terdapat pada Menu Administrasi -> Pengaturan LKD -

> Koleksi Sering di Download seperti pada gambar dibawah ini

% Administrasi

Gambar 206. Menu Koleksi Sering Di Download
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Berikut tampilan halaman pengaturan koleksi sering di download.

Pengaturan Koleksi Sermg Didownload # Dashboard Pengaturan - digitalcollection - Pengaturan Koleksi Sering Didownload

Pengaturan Koleksi Sering Didownload

Show Koleksi Sering Ya (g Tidak
Didewnload

Tampilan Koleksi Sering

Didewnload

Gambar 207. Pengaturan Koleksi Sering Didownload

a. Pilih Ya untuk mengaktifkan dan Tidak untuk tidak mengaktifkan show koleksi sering didownload di
OPAC.

b. Isilah pada kolom tampilan koleksi sering di download, misalkan 5 maka akan tampil di OPAC
sebanyak 5 koleksi yang sering di download.

c. Pilih tombol simpan untuk menyimpan perubahan.

Pengaturan Umum
Setting umum adalah menu khusus yang boleh diakses oleh user dengan level administrator agar keamanan
system bisa tetap terjaga. Secara umum, untuk tambah, hapus dan koreksi bisa mengikuti cara yang sama
seperti pada menu setting di menu katalog, akuisisi maupun sirkulasi. Perbedaannya hanya ada dijumlah
field atau data yang dimasukkan sementara langkah-langkah pengisiannya sama.
1. Jenis Perpustakaan
Data jenis perpustakaan untuk men-setting perpustakaan dalam golongan perpustakaan (umum, khusus,
perguruan tinggi, sekolah) untuk melakukan penambahan, perubahan yang dimaksud ikuti langkah-
langkah tambah data, koreksi data dan hapus data seperti diatas.
2. Unit Kerja
Setting data unit kerja untuk men-setting nama bidang atau nama bagian kerja seperti otomasi,
pengembangan koleksi, pengolahan. Untuk melakukan penambahan, perubahan dan penghapusan yang

dimaksud, ikuti langkah-langkah tambah data, koreksi data dan hapus data seperti diatas.



. Mail Server

Setting server email untuk setting koneksi email dari keanggotaan online, mengirim konfirmasi email ke
anggota.

. Menu

Setting menu untuk menambahkan menu yang belum ada di aplikasi. Untuk melakukan penambahan,
perubahan dan penghapusan yang dimaksud, ikuti langkah-langkah TAMBAH DATA, UBAH DATA dan
HAPUS DATA seperti di atas.

. Hak Akses

Untuk menu hak akses, pengaturan roles menu yang dapat diakses sesuai level atau bagian kewenagan user
tersebut.

. Role

Untuk menu Role, pengaturan grup dari hak akses user tersebut disini lengkap dengan password dan

wewenang hak aksesnya ke menu mana saja.

7. Setting User

Untuk pendaftaran User, Administrator bisa mendaftarkan user tersebut disini lengkap dengan password

dan wewenang hak aksesnya ke menu mana saja.

8. Nama Perpustakaan

Setting Parameter adalah setting general untuk sistem yang kemungkinan pada suatu ketika akan berubah,
sehingga sistem memberikan fasilitas kemudahan perubahan melalui menu ini. Informasi yang bisa diubah

adalah seperti yang tampak pada tampilan berikut ini :

PEngaturam Nama pErpusiakaan # Dashboard Pengaturan - Umum - Pengaturan Nama Perpustakaan
Nama Perpustakaan BPSDM Prov. Kalteng

Jenis Perpustakaan Perpustakaan Khusus

Gambar Logo g

Gambar KOP

'@ Pilih File ...

Perpustakaan Mitra Perpusnas

'@ Pilih File ...

Gunakan kop di laporan al Tidak

Gambar 208. Pengaturan Nama Perpustakaan
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Masukkan nama perpustakaan sesuai dengan nama perpustakaan yang bersangkutan.

a. Gambar Logo perpustakaan bisa dijadikan default disini. Jika suatu ketika berubah, maka perubahan
cukup dilakukan dengan melakukan upload logo penggantinya, dimana tampilannya akan diperlihatkan
seperti yang tampak pada gambar di atas. Untuk mengganti logonya klik tombol Pilih File

b. Jenis perpustakaan

c. Pilih tombol Simpan untuk menyimpan perubahan.

Lokasi Ruang

Lokasi Ruang untuk mendefinisikan lokasi ruang, sehingga sistem memberikan fasilitas kemudahan
perubahan melalui menu ini. Informasi yang bisa diubah adalah seperti yang tampak pada tampilan berikut

ini;

Lokasi Ruang 4 Dashboard Pengaturan - Akuisisi - Lokasi Ruang

i= Lokasi Ruang Menampilican 1-20 dari 21 item.

Tampilkan :
=+ Tambah ampliEn 20 per halaman ¥ 2-

# Kode Nama Ruangan Deskripsi Lokasi Perpustakaan Eksemplar

1 0101 Ruang Baca Umum Ruang baca untuk keleksi umum DPAD Kota Cilegon 0 # Koreksi

1l Hapus

2 0102 Ruang Koleksi Referensi DPAD Kota Cilegon 0 # Koreksi

L] Hapus

3 0103 Lobby Utama Ruang lobby masuk perpustakaan DPAD Kota Cilegon ] # Koreksi

il Hapus

Gambar 209. Lokasi Ruang



10. Lokasi Perpustakaan

Lokasi Perpustakaan untuk mendefinisikan berada di perpustakaan mana, contohnya perpustakaan pusat

atau cabang. Sehingga sistem memberikan fasilitas kemudahan perubahan melalui menu ini. Informasi

yang bisa diubah adalah seperti yang tampak pada tampilan berikut ini :

Lokasi Perpustakaan

# Dzshboard

Lokasi Perpustakaan

i= Lokasi Perpustakaan

+ Tambah

# Kode Nama
1  PUSAT DPAD Kota Cilegon
2  MPK-01 Mobil Perpustakaan Keliling - 01

3 CILEGOMN Perpustakaan Mitra Perpusnas

C Segarkan Kembali

Alamat *

Tampilkan :

JI. Pangeran Jayakarta Link.Terate Udik No.1A, Ramanuju. Kec. Purwakarta. Kota Cilegon. Banten 42431

JI. Pangeran Jayakarta Link.Terate Udik Mo.1A, Ramanuju. Kec. Punwakarta. Kota Cilegon. Banten 42431

(belum dise:

)

Menampilkan 1-3 darn 3 item

20 per halaman v 2~

# Koreksi

1] Hapus

# Koreksi

il Hapus

# Koreksi

1l Hapus

11. Setting Update

Gambar 210. Lokasi Perpustakaan

Setting update untuk mengatifkan versi aplikasi, authority dan katalog induk inlislite, centang tanda untuk

mengaktifkan seperti yang tampak pada tampilan berikut ini :

Pengaturan Setting Update

# Dashboard

Pengaturan

Sirkulasi

Pengaturan Sefting Update

Status update aplikasi

Status Auto Update Data Authority

Status Aktivasi Katalog Induk Inlislite

Tanggal Update Terakhir Data Authority

Kode Katalog Induk Inlislite(KIl)

Update Struktur Databse 21 April 2017

Server - hitp:/idev.pnri go idiUpdateVersion/CurrentUpdate\Version tit (Server tidak aktif)

Versi sekarang - v.3.0

2015-12-14 00-00:00

XUFZRWST3BHEVLAS385C

Gambar 211. Setting Update
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12. Layanan Sabtu dan Minggu
Layanan sabtu dan minggu, untuk setting apakah pada hari sabtu dan minggu ini akan masuk dalam hitungan

keterlambatan pengembalian buku, seperti yang tampak pada tampilan berikut ini :

Pengaturan Layanan Sabtu dan Minggu # Dashboard - Pengaturan - Umum - Pengaturan Layanan Sabtu dan Minggu
Hari Sabtu Libur? ) Ya
Hari Minggu Libur? ]

Gambar 212. Pengaturan Layanan Sabtu dan Minggu

13. Jam Operasional Layanan

Jam operasi layanan, adalah daftar operasi layanan dari jam buka dan jam seperti yang tampak pada

tampilan berikut ini :

Jam Operasional Layanan @ Dashboard -~ Pengaluran - Jam Operasional Layanan
i= Jam Operasional Layanan Menampilkan 1-7 dari 7 item
Tampilkan :
20 per halaman v 2~
#  Hari Jam Buka Jam Tutup
S 0001 7-00:04 .
1 Senin 080000 17-00:00 £ K
2 = 00:0 70001 N
2 Selasa 03:00:00 17:00:00 # Koreh
3 Rabu 08:00:00 17:00:00
4 Kamis 08:00:00 17:00:00
5 Jumat 03:00:00 17:30:00 P —

Gambar 213. Jam Operasional Layanan
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N. Pengaturan Audio
Buku Tamu
Pengaturan Audio pada buku tamu, berfungsi untuk menaruh suara pada saat membuka menu. Bisa melakukan

perubahan dan penghapusan.

F’engaturan Audio Buku Tamu # Dashboard Pengaturan -~ Audio Pengaturg)

Audio Buku tamu sudah di set, Klik button ubah untuk menampilkan form merubah audio

p oo0/001 @— o) —@ ¥

Gambar 214. Pengaturan Audio Buku Tamu
a. Klik tombol ubah untuk merubah suara.

b. Klik tombol hapus untuk menghapus suara.

0. Pengaturan SMS Gateway
Pengaturan sms gateway di perlukan untuk mengatur format sms yang akan di kirim ke pemustaka sesuai dengan

format yang akan di gunakan seperti penjelasan di bawah ini.
1. Peminjaman Akan Jatuh Tempo

Sms akan dikirim bila peminjaman akan jatuh tempo sesuai dengan pengaturan yang telah ditemtukan, seperti

gambar berikut :

SMS Belum Jatuh Tempo # Dashboard Pengaturan - Sms SMS Belum Jatuh Tempo

Aktifkan e Ya Tidak
Pengiriman SMS

Jeda Hari 1

Waktu 11:30 (@]
Pengiriman SMS

Contoh Isi Yth. Anggota 0000112016,
Pesan .
pinjaman koleksi " Buku
praktis kardiologi / oleh
Sta..." akan jatuh tempo
pada 2016-05-18. Harap
segera mengembalikan

Gambar 215. Pengaturan Jatuh Tempo

a. Mengaktifkan pengiriman sms, dengan memilih Ya atau Tidak.
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b. Masukkan berapa hari untuk mengirim sms pemberitahuan akan jatuh tempo
c. Tentukan waktu untuk mengirim sms

d. Pemberitahuan yang dikirim berupa format pesan yang akan dikirim ke pemustaka

2. Peminjaman Setelah Jatuh Tempo

Setelah jatuh tempo Sms akan dikirim kembali ke pemustaka, sebagai pengingat kalua pinjaman sudah melewati

batas waktu seperti gambar berikut :

SMS Jatuh Tempo # Dashboard Pengaturan - Sms - SMS Jatuh Tempo
Aktifkan W Ya Tidak
Pengiriman SMS
Jeda Hari 3
Waktu 11:30 €]
Pengiriman SMS
Contoh Isi Yth. Anggota 16030300001,

Pesan pinjaman koleksi - Buku

praktis kardiologi / ole..."
sudah lewat jatuh tempo (
2016-05-18). Harap segera
mengembalikan

Simpan

Gambar 216. Pengaturan SMS Jatuh Tempo

a. Mengaktifkan pengiriman sms, dengan memilih Ya atau Tidak.
b. Masukkan berapa hari untuk mengirim sms pemberitahuan jatuh tempo
c. Tentukan waktu untuk mengirim sms

d. Pemberitahuan yang dikirim berupa format pesan yang akan dikirim ke pemustaka

3. SMS Manual
Pemberitahuan Sms yang akan di kirimkan ke pemustaka secara manual, tampilannya seperti dibawah ini :

a. Klik tombol Pilih Nomor untuk memilih nomor tujuan berdasarkan daftar anggota
b. Jika nomor tujuan tidak cocok, dapat edit pad akolom tujuan
c.  Klik tombol kirim sms untuk mengirim pesan

d. Klik batal untuk membatalkan pengiriman sms.
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4. History SMS

Setiap sms yang di kirim akan masuk kedalam histori sms. Untuk mengontrol berapa sms yang di gunakan setiap

bulan, seperti gambar berikut :

History Pengiriman SMS # Dasiboard - Pengaturan - SMS - History Pengiriman SMS

£= History Pengiriman SMS

Tampilkan : . » A
20 perhalaman v " Semua -

# Reciever 1D Phone Number Text Create By Create Date Create Terminal Update By Update Date Update Termina

Tidak ada data yang ditemukan

=]

Gambar 217. History Pengiriman SMS

Untuk menentukan banyaknya halaman yang di tampilkan maksimal data yang dapat di tampilkan sebanyak

200 halaman. Untuk meng export data kedalam bentuk html, csv, teks excel, pdf dan json.

K. Latihan

1. Lakukan setting administrasi untuk perpustakaan perguruan tinggi sampai terdapat perpustakaan pusat,
perpustakaan fakultas hukum dan perpustakaan fakultas kedokteran.

2. Lakukan setting administrasi untuk jenis fakultas sampai terdapat fakultas hukum dan fakultas kedokteran.

3. Lakukan setting administrasi untuk jurusan sampai terdapat jurusan hukum dan kesehatan masyarakat.

L. Rangkuman

Pengaturan setting administrasi aplikasi perpustakaan INL/SLite disesuaikan dengan jenis perpustakaannya,
langkah awal yang bisa dilakukan adalah melakukan setting pada nama perpustakaan, lokasi ruang, lokasi
perpustakaan, jenis perpustakaan, kategori koleksi, dan ubah design template kartu anggota.

M. Evaluasi
1. Sebutkan pengaturan-pengaturan pada menu administrasi INLISLite
2. Jelaskan langkah-langkah untuk mengubah penomoran koleksi otomatis atau manual

3. Jelaskan langkah-langkah untuk mengganti nama perpustakaan dan alamat perpustakaan
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BAB IV
PENCADANGAN (BACKUP) DATA PROGRAM
APLIKASI PERPUSTAKAAN INLISLITE

Indikator keberhasilan : Mempratikkan Pencadangan Data

A. Backup Database dan Upload Files

Pencadangan data adalah proses membuat data cadangan dengan cara menyalin atau membuat arsip data
komputer, sehingga data tersebut dapat digunakan kembali apabila terjadi kerusakan atau kehilangan.
Pencadangan data memiliki tujuan mengembalikan data, apabila data tersebut hilang, baik karena terhapus
atau karena rusak. kemudian untuk mengembalikan data ke titik tertentu pada masa lalu. karena fungsinya,
proses backup data mengharuskan pengguna menggandakan data, yang akhirnya menghabiskan kapasitas
media penyimpanan. Untuk pencadangan data pada inlislite, Klik modul Administrasi >> Pengaturan Umum
>> Backup Data seperti gambar dibawah ini :

Gambar 218. Menu Backup Data

Kemudian klik Menu Backup Data, maka akan tampil gambar sebagai berikut :
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Pengaturan Backup Data

Backup Database ¥ Proses

* File .2ql akan terunduh pada browser ini

Backup Uploaded Files [ Proses

* File .zip akan terunduh pada browser ini

Gambar 219. Pengaturan Backup Data

Backup data yang dilakukan sebanyak dua kali, yang pertama backup database structured query language
(.sql) dan yang kedua backup pada folder upload files (foto anggota, cover buku, dll). Untuk melakukan
Backup Database, Klik tombol proses maka backup akan terunduh secara otomatis, seperti pada gambar

dibawah ini :

Pengaturan Backup Data

Backup Database

* File .sql akan terunduh pada browser ini

Backup Uploaded Files [# Proses

* File .zip akan terunduh pada browser ini

Gambar 220. Backup Database
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Gambar 221. Proses Backup Database

Setelah berhasil melakukan backup database maka file database tersebut akan terunduh secara otomatis,
dengan tampilan file seperti gambar dibawah ini, dengan ekstension .sql

db_inlislitev3_backup_2017_09_22_050748.5ql

Gambar 222. Hasil Backup Database

Sedangkan untuk backup folder upload files klik tombol proses pada halaman Pengaturan seperti pada gambar 223

Pengaturan Backup Data

Backup Database & Proses

* File .sql akan terunduh pada browser ini
Backup Uploaded Files [ Proses /

* File .zip akan terunduh pada browser ini

Gambar 223. Backup Upload Files
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Gambar 224. Proses Backup Uploaded Files

Setelah berhasil melakukan backup uploaded files maka file tersebut akan terunduh secara otomatis,
dengan tampilan file seperti gambar dibawah ini, dengan ekstension .zip

backup_uploaded_files_20170922.zip

Gambar 225. Hasil Backup Uploaded Files
B. Latihan
3. Lakukan backup database pada aplikasi perpustakaan INLISLite
4. Lakukan backup uploads files pada aplikasi perpustakaan INLISLite

C. Rangkuman

Untuk melakukan pencadangan data dengan jumlah data yang besar disarankan menggunakan aplikasi
ketiga, seperti MySQL Administrator sedangkan pada folder upload files lakukan salin pada folder tersebut.
Pindahkan kedua data tersebut ke media yang berbeda, seperti hardisk eksternal atau Keping DVD atau
Cloud.
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D. Evaluasi
3. Sebutkan langka-langkah untuk melakukan backup database
4. Sebutkan langka-langkah untuk melakukan backup uploads files

5. Apakah kepanjangan dari SQL
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BAB VI
PENUTUP

Praktik instalasi dan pengaturan administrasi serta pencadangan (backup) data pada INLISLite ini diharapkan
semakin mempermudah peserta dalam penerapannya dalam automasi perpustakaan. sehingga penguasaan
INLISLite menjadi lebih mudah dan lancar dari sisi teori maupun praktiknya. Penulis sangat berterima kasih
kepada pembaca, yang memberikan masukan, saran dan kritikk yang membangun, demi peningkatan kualitas
bahan ajar pada terbitan yang akan datang.

Ucapan terima kasih, kami sampaikan pada semua pihak, yang telah membantu terselesaikannya bahan ajar
ini. Semoga dapat memberikan manfaat bagi perkembangan iimu dan implementasi pemanfaatan teknologi

informasi dan komunikasi bidang perpustakaan.
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